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ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Sollcitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 7 DIAS TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO GERENTE
QUE PASAN O QUE PRODUSCAN LAS UNIDADES Indicar Nombre y apeliido def solicitante DOCUMENTARIO GENERAL GENERAL MUNICIPAL
ADMINISTRATIVAS CON LAS EXCEPCIONES DE LEY Seflalar domicillo del solicitante ADICIONAL |Av. Santa Catalina
CONSTITUCION POLITICA DEL PERU Art. 2, Numero de telefono del solicitante ( no indispensable } * 5 DIAS N° 308
numeral 5 (30/12/93), Expresion concreta y precisa del pedido de informacion
Ley N° 27806 Art. 7 (03/08/2002) Fatocopia del DNI del solicitante [ Persona Natural } o copia
D.S. N° 072-2003-PCM Art. 5 inciso ¢ y d, Art. 10 de poder ( Persona Juridica )
inclso a, b, cy d Art.13 (13/08/2003) £l pago se realizara una vez identificado al total de
Ley N* 25060 {07/07/2007) Sexta Disposicion informacion
Complementaria _Por cada fotocopia tamafio A4 0.0051 0.20
Ley N* 27444, Art. 110 {11-04-2001) _ Por cada fotocopia tamafio A3 0.0203 0.80
Lley N° 27972 Art. 118 (27/05/2003). _ Por CD/USB grabado 0.0755 3.00

.. Por cada pagina impresa { impresora con toner } 0.0506 2.00
BUSQUEDA DE EXPEDIENTE Soficitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO GERENTE
Ley N* 27444 Are. 31y 110 (11/04/2001) Copla de RUC, de estar inscrito en SUNAT o fotocopla de DN§ DOCUMENTARIO GENERAL GENERAL MUNICIPAL
Ley N° 27806 Art.7 (03/08/2002) de ser Persona Natural Av. Santa Catalina

Pago por derecho administrativo 0.2000 | 7.0 N 306

_ Fotocopia por hoja en tamafio Ad 0.0051 0.20
EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADOS DE Solicitud FUT dirigido a! Alcalde GRATUITO 1Dia TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO GERENTE
DRCUMENTOS / FEDATADOS Copla de RUC, de estar Inscrito en SUNAT o fatocopla de DNJ DOCUMENTARIO | GENERAL GENERAL MUNICIPAL
Ley N° 27444 Art.55 Numera! 3 (11/04/D1) de ser Persona Natural Av. Santa Catalina
Ley N* 27972 Art.69 numeral 69.2  (03/08/2002) Pago por derecho administrativo N* 306

_ Primera Hoja

_Hoja Adicionat




NULIDAD DE OFICIO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO ALCALDE
Ley N® 27444, Art. 10- 11 numeral 11.1 (11/04/01) Fundamentacion de la nulidad DOCUMENTARIO GENERAL GENERAL
Pago por derecho administrative Av. Santa Catalina|

N* 306
PRESENTACION IDE RECURSOS IMPUGNATIVOS Recursa con los requisitos de Ia Leyn N* 27444, dirigido a GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE SECRETARIO | AUTORIDAD QUE | pjeqipey
/0 SERVIDORES PUBLICOS Ia autoridad que resolvio DOCUMENTARIO |  GENERAL RES?,::.I,I?,OQUE ORGANO
Ley N 27444 Arts.188.3, 188.4, 206.1, 206.2, 207, Copia de RUC, de estar inscrito en la SUNAT Av. santa Catalina RESOLUCIDN CS\'MC';EST:':TEE
208, 209, 210y del Art.211 {11/04/01) Copia de DNI del solicitando N°306 TRIBUTACION
Ley N* 29060 Art.1, b (07/07/2007) En caso de personas juridicas, vigencia de poder del Y OTROS
Exp. 03741-2004-AA/TC (14/11/2005) reEpresentante con antigiedad no mayor de 30 dias y copla
Exp. 00615-2009-PA/TC {02/11/2009) de su DNI
CONSTITUCION POLITICA DEL PERU Art, 139.3 Nueva prueba instrumenta! para consideracion
(29/12/1993) Pago por derecho administrativo
QUEIA CONTRA FUNCIONARIQS Y/0 SERVIDORES Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5DIAS TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO GERENTE
PUBLICOS Fundamentacion de la Queja DOCUMENTARIO | GENERAL GENERAL MUNICIPAL
Ley N* 27444, Art. 126 numeral 126.2 (11/04/01). Pago por derecho administrativo Av. Santa Catalina

N° 306
DENUNCIA VECINAL Sclicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 7 DIAS TRAMITE SECRETARIO SECRETARIO GERENTE
Ley N2 27444 (10-04-2001} Copia de DNI DOCUMENTARIO GENERAL GENERAL MUNICIPAL
Ley N2 29060 {Julio-2007) Pruebas instrumentales del caso Av. Santa Catalina
Ley N® 27972 (Mayo-2003) Reclbo de pago por tramite correspondiente 0.2456 9.70 W* 306
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ADQUISICION DE BASES { LICITACION PUBLICA, Pago de fa reproduccion de las bases COSTO DE LA 1DIA UNIDAD DE | ADMINISTRADOR|  ADMINISTRADOR GERENTE
CONCURSO PUBLICO,ADJUDICACIONES DIRECTA } REPRODUCCION DE RENTAS MUNICIPAL
D.L. N* 184-2008-EF Art. 36 {01/01/2008), BASES Av. Sartta Catalina
N° 306
ADQUISICION DE BASES { MENOR CUANTIA Pago de la reproducdion de las bases DE LA 1DIA
D.L. N*184-2008-EF Art, 3(5 {0/01/2009), ' € P RECIE::;[?UCCIDN UI:IE[!):I‘I:;)E ADMINISTRADOR | GERENTE MUNICIPAL N‘ISLT::IECT::L
Av, Santa Catalina
N* 306
RECURSO DE APELACION CONTRA ACTOS Soficitud dirigida al Presidente det Comité Especial 15 DIAS UNIDAD DE ADMINISTRADOR| ADMINISTRADOR GERENTE
DICTADDS DENTRC DE UN PROCESO DE Identificacion del impugnante debiendo consignar su nombre RENTAS MUNICIPAL
SELECCION { no supere las 600 UIT) v DNI, su denominacion o razon social Av. 5anta Catalina
N* 306

Decreto Legislativo N2 1017, que aprueba la Ley

de Contrataciones del Estado Art. 104, 105, 109

D.5, N 184-2008-EF que aprueba el Reglamenta de la Ley
de Contrataciones del Estado, Art. 94, 104, 109, 112
Modificada D.S. N¢ 138-2012-EF.

En caso de actuacion mediante representante acompahara

la documentacion que acredite tal representacion
Tratandose de Consorclos el representante comun debe
interponier el recurso a nombre de todos los consorciantes,
acreditando su representacion con capia simple de la
promesa de Consorcio

Sefialar como domicilio procesal una direccion electronica
propia

€l petitorio, que comprende la determinacion ¢clara y concreta
de la pretension

Los fundamentos de hecho y de derecho que sustentan

su petitorio

Las pruebas instrumentales en caso de habertas

La firma del impt
caso de Consorcios b

o de su repr legal. En el

la firma del apoderado comun,




CONTINVA....

Coplas simples del escrito y sus recaudos para la otra parte

st hubiera

Autorizacion de abogado, en los casas de LP, CP,ADPy

siempre que fa defensa sea cautiva

Comprobante de pago de fa tasa correspondiente al derecho

. Licitacion Publica y Concurso Publico (Bienes, Servicios y obra}

_. Adjudicaciones Directas

. Adjudicacion de Menor Cuantia

. Adjudicacion de Menor Cuantia { derivado de anteriores
procesos }

Garantia
3% del valor referencial de! proceso de seleccion, en ningun
€aso sera menor del 50% de la UIT

UMIDAR pE

3 % del valor
referencial del
preceso de seleccion
impugnado
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EXPEDICION DE CONSTANCIAS Y CERTIFICADOS DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde 15 DiAS TRAMITE £FE DE LA UNIDAL] JEFE DE LA UNIDAD |  GERENTE
TRABAIO, Pago del derecho. 0.0532 2.10 DOCUMENTARIO |  DE RECURSOS DE RECURSOS MUNICIPAL
D.S. N° 005-90-PCM Art, 89° Av. Santa Catalina HUMANOS HUMANOS
Ley N* 27972 N°306
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE PRACTICA PRE - Carta de acreditacion y/o presentacion 15 DIAS TRAMITE fEFE DE LA UNIDAL| JEFE DE LA UNIDAD |  GERENTE
PROFESIONAL Informe de practica, otorgado por dependencla corresponds DOCUMENTARIO | pEg RECURSOS DE RECURSOS MUNICIPAL
Ley N* 27444 Pago por derecho. 0.0734 290 Av, 5anta Catalina|  HUMANOS HUMANDS
Ley N* 27972 N°306
COPIA DE PLANILLAS DE SUELDOS Y SALARIDS Solicitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO 15 DIAS TRAMITE  J/EFE DE LA UNDAL JEFE DE LA UNIDAD |  GERENTE
Ley N* 27444 Pago por derecho, 0.0532 210 DOCUMENTARIO |  pg RECURSOS DE RECURSOS MUNICIPAL
Ley N° 27972 Av. Santa Catafinal|  HUMANOS HUMANOS
N* 306

CONSTANCIA DE APORTES A LA AFP Salicitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO 15 DIAS TRAMITE  PEFE DE LA UNIDAL] JEFE DE LA UNIDAD |  GERENTE
Ley N* 27444 Pago por derecho. 0.1215 4.80 DOCUMENTARIO |  pE RECURSOS DE RECURSOS MUNICIPAL
Ley N° 27972 Av. Santa Catalina HUMANOS HUMANOS

N" 306




CERTIFICADO DE HABERES

Salicitud simple.
Pago por derecho.

TRAMITE VEFE DE LA UNIDAL] JEFE DE LA UNIDAD GERENTE
DOCUMENTARIO | pE RECURSOS DE RECURSOS MUNICIPAL

Av. Santa Catalina HUMANOS HUMANOS

N° 306




AMPLIACION Y/O CAMBIO DE GIRO COMERCIAL Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
AFINES O COMPLEMENTARIO AL RUBRO Formato de declaracion jurada de licencia de apertura ODCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
COMERCIAL, INDUSTRITAL Y/O SERVICIOS. debidamente llenada Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N°® 27972, Art. 69 numeral 69,2 (27/05/03 )} Original de licencia de funcionamiento vigente, en caso de N*308
Ley N° 28976, Art. 3 {04/02/2007) perdida o robo adjuntando copia certificada de la denuncia
policial
Evaluacion de la compatibifidad o factibilidad de caso
Recibo de pago de derecho 50% del valor de la licencia 1.2684 50.10
municipal
AUTORIZACION ANUAL, MENSUAL Y/O Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
RENOVACION PARA LA OCUPACION DE LA VIA Pago por derecho administrativo 05038 19.90 DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
PUBLICA Por Dia Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N* 27572, Art.68, Art, 69 numeral 69.2 Art, 83 Pago por uso de fa via diarla - siteales 00253 | 100 N’ 306
numeral 1.2 {27/05/03}
D.S. N° 156-2004-EF
D.L. 776 Art. 6B inciso b) {01/01/94 )
AUTORIZACION TEMPORAL PARA OCUPAR AREAS Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 2 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
EN MERCADD MODELO DE ABASTOS, CON FINES Copia de documento de Identidad DNI DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
DE PROMOCIONAR PRODUCTOS LOCALES Av.Santa Catafina| ~ RENTAS RENTAS
Ley N° 27972, Art. 68, Art. 69 niumeral 69.2, Art. 83 N 306
numeral 1.2 (27/05/03}
D.S. N* 156-2004-EF Modifica Articulos del
D.L.776 Art. 68 inciso b) {01/01/94)
CONSTANCIA DE INAFECTACION DEL IMPUESTO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
¥ DE ALCABALA. Copla de decumento de identidad DNI DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
D.5. N* 776, Art. 65,68y 70 { 04/12/1993 ) Documento que acredite la trasferencia Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 { 27/05/03 ) Pago por derecho administrativo P N*306
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AUTORIZACION MUNICIPAL DE ANUNCIOS Solicttud FUT dirigido al Alcalde
PUBLICITARIOS PROPAGANDA VALIDA DOCE Croquis de ubicacién

MESES  MAXIMO 100M2 )
Ley N* 27972, Art. 69 numeral 69.2 | 27/05/03 } Opinion favorable de la Division de Catastro y Desarrollo
D.S. N°039-70-ViV (11/08/1970) Urbano

D.5. N* D42-71-VI {02/06/71) Cc ia de no adeudo del imp predial

Pago por derecho por m2

_Simple de 0 2 50 m2

_.Simple de 51 a 100 m2

_Luminoso o iluminados de 0 2 SO m2

Autorizacion del propietario del inmueble

. Luminoso o iluminosos de 51 a 100 m2
{ Por m2 adicional }

GRATUITO

0.8861
1.7722
2.5251
0.2025

35.00
70.00
99.50
3.00

3 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Av. Santa Catalina
N° 306

JEFE DE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDE LA GERENTE
UNIDAD DE MUNICIPAL
RENTAS

AUTORIZACION DE ESPECTACULDS PUBLICDS Solicitud FUT dirigido al Alcalde

NO DEPORTIVOS Informe favorable de Defensa Civil

D.S. N* 156-2004-EF, Art. 54 (15/11/04) Recibo de APDAY o constancia de autorizacion
Ley N® 27616, Art. 57 (28/12/2001) Contrato de alquiler de local
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03)

Contrato de artista o agrupacion musical

Deposito de garantia 10% del boletaje autorizado en fa
Unidad de Tesoreria

Boletaje numerado - sellado de autorizacton municipal

Indicando precio, fecha, hora, y lugar del evento con
anticipacion de siete { 07 ) dias naturales

Copia de la resolucion del INC

Copia del DNt del solicitante

Autorizacion de DISCAMEC si el espectaculo incluye fusgos
artifidales

Pago por tasa:

_Espectaculos Taurinos ( Por Dia}

_ Carreteras de Caballos { Por Dia)

_E ulos Cinematograficos { Por Dia }

_ Ctros espectaculos { PorDia)
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5DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Av, Santa Catalina
N* 306

JEFEDELA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFE DE LA GERENTE
UNIDAD DE MUNICIPAL
RENTAS
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AUTORIZACION MUNICIPAL DE ESTABLECIMIENTO Solicttud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS [ DE DOS O TRES Copia de la factura y/o transferencia fedateada DOCUMENTARID | UNIDAD DE UNIDAD OE MUNICIPAL
RUEDAS: TRICICLOS, CARRETILLAS } DEDICADAS A Pago de tasa: Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
ACTIVIDADES COMERCIALES EN FORMA ASOCIADA _ Triciclos 00253 | 100 N° 306
Y NO ASOCIADA _ Carretillas 0.0253 1.00
Ley N® 27972, Art..69 numeral 69.2 Art. 8 numeral 3 0.5063 20.00
sub numeral 3.2 { 27/05/03) Por Afio
D.S.N° 776, Art. 68incisod (04/12/1993 )
AUTORIZACION: USO Y OCUPACION DE LA VIA Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
PUBLICA PARA EL FUNCIONAMIENTO DE JUEGOS Documento de conformidad de vecinos DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
RECREATIVOS, KIOSKOS, TRICICLOS ( EN DIAS Opinion favorable de la Division de Catastro y Desarrolio Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
FESTIVOS ) SE INCLUYE CARROSEL, TAMBOLAS, Urbano N° 306
CIRCOS Y OTROS Recibo de pago por deracho
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 ( 27/05/03 } _Porm2 1.2658 | 50.00
Por Dia

CONSTANCIA DE PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRA'I!UITO 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDELA GERENTE
POR ARO ( SDLO DE LOS ULTIMOS SEIS AROS Copla de documento de ident(dad DNI DOCUMENTARIO | (JNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
ANTERIORES AL DE LA SOLICITUD } Documento que acredite la titularidad de la prapiedad, o titulo Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.L. N 776, At. 8, 9,10, 65, 68 y 70 { 04/12/1993 ) de propiedad inscrito en Reglstros Publicos o Escritura W" 306
Ley N°.27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03 } Publica

Pago por derecho administrativo 0.4278 16.90
DECLARACION JURADA DE BAIA DE PREDIO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDELA GERENTE
POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE Declaracion jurada de medificacion de datos del titular del DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
( ELVENDEDOR } CON PLAZO HASTA EL ULTIMO predio Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
DIA DEL MES SIGUIENTE DE LA VENTA Copia legalizada del documento que acredite |a transferencia N° 306
D.L.N" 776, Art. 14 (04/12/1993) Recibo de pago del impuesto predial del afio de la transferencia
D.5. N* 135-99-EF, Titulo preliminar Norma It Evaluacion del expediente de baja
| 18/08/99} Pago por derecho administrativo 0.4278 16.90
Ley N* 27972, Art.69 (27/05/g m
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DECLARACION JURADA DE INSCRIPCION DEL

Solicitud FUT dirigido al Alcalde

declaracion jurada
En caso de fallecimi del titular, ditar fa jony
declaratoria de herederos

Copia de recibo cancelado de! ultimo afio de autoavaluo del
predio que se adquiere

5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE

PREDIQ POR TRANSFERENCIA DEL INMUEBLE Campeta de inscripcion con farmatos { PU, HR, debidamente DOCUMENTARIO | (MIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
{ EL ADQUIRIENTE ) CON PLAZO HASTA EL ULTIMO Hlenados ) Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
DIA DE DICIEMBRE DEL ARO DE LA TRANSFERENCIA Minuta con firmas legalizadas o copia simple de escritura N° 306
D.L N® 776, Art.14 (04/12/1993) publica a certificado de posesion actualizade en original
D.S. N° 135-99-EF, Titulo Prefiminar, norma Il Fotocopia simple de DNI
{ 19/08/99 ) Evaluacion del expediente de inscripcion de! constribuyente
Ley N 27972, Art.69 {27/05/03} Recibo de pago del impuesto predial del afio en que se realiza

Iz transferencia

Pago por derecho administrativo 0.5038 19.90
DECLARACION ANUAL DEL IMPUESTO PREDIAL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
D.L.N° 776, Art. 3, 6,8y 9 v sus modifictorias Exhibir ultima y fotocopia de DNI del propietario o del DOCUMENTARIO|  yNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
[ 04/12/1993} representante legal, debidamente acreditado Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N°® 27972 Art. 69 numeral 69.1 {27/05/03) Exhibir el original y presentar copia legslizada del documento " 308
D.S. N® 156-2004-EF, Art.§, 8,9, 10, 66, y 68 sustentatorio de propiedad { escritura publica, minuta de
{ 15/11/04) compra / venta v/o adguisicion de transferencia } segin
D.S. N” 135-99-EF, Normall [ 19/08/99} corresponda
Ley N* 29060 { 06/07/2007) Pago por derecho de actualizaclon mecanizado de 15 03772 14.90




DECLARACION JURADA ANUAL DE PENSIONISTAS Solicitud FUT dirlgido 2! Aicalde GRATUITO X 1DlA TRAMITE 1EFE DE LA JEFE DELA GERENTE
D.S.N* 156-2004-EF, Art. 14 {15/11/04} Exhibir ultima declaracion jurada de impuesto predial DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 9.2 (27/05/03) Copla de la resolucion de cese Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

Fotocopia de la uftima boleta de pago de pension N* 308

Fotocopia de DNI

Recibo de caja por actualizacion mecanizada de fa declaracion 0.3671 14.50

jurada
DECLARACION JURADA ANUAL DE PERMANENCIA Sollcftud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
EN EL GIRD COMERCIAL AFINES O Fotocopia de DNi DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
COMPLEMENTARIOS AL RUBRO Certificado deno adeudo aprobado Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N* 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03 } Exhibir pago a la SUNAT del mes anterior N°306
D.S. N* 156-2004-EF, Art. 71,75 {15/11/2004} Pago por derecho administrativo de la declaracion 04810 19.00
DECLARACION JURADA POR MODIFICACION, Sollcitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 3DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
AUMENTO, DISMINUCION DE VALOR, Copia de {a legalizacion jurada y ultimo pago actualizado DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
ACUMULACION O SEPARACION DEL PREDIO Dot de independizacion y/o acumulacion de lotes de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.S. 156-2004-EF, Art. 14 {15/11/04) registro publico o predial N 306
Ley N° 69 numeral 69.2 {27/05/03} Copia de documento de identidad

Pago por derecho administrative 0.4278 16.90
DEVOLUCION DE PAGOS INDEBIDOS O EN EXESO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITD X 1DIA TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
EMITIDOS EN EL DIA/POSTERIOR AL DIA Copia de DNI DOCUMENTARIO |  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
D.S.N° 13599-EF, Art.38y 92 (19/08/99) Copia def recibo que acredite el pago indebido o en exceso por Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N° 27972, Art. 69 (27/05/03) e cual se solicita la devolucion en caso sea Ja solicitud N° 306

en forma posterior

Pago por derecho administrativo 5.00
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B.GIRDS NO APLICABLES
Establecimientos que por su tamafio (superior a
fos S00 m2) y/o por razon de su giro , requieren
de una ITSE de detalle o Multisiciplinaria.

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTOS CON UN AREA DE
MAS DE 180 M2 HASTA 500 M2 CON UN{TSE BASICA
EX ANTE EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
{ ADOSADO A FACHADA Y/D TOLDD }

Ley Organica de Munlicipalidades, Ley N° 27572
{27.05.03), Art. 81, numeral 1.8

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°
28976 (0503.07), Arts, 7,8 {(numeral 2}, 10, 11y 15.
Ley del Silencio Administrativo, tey N° 20060
(07.07.07) Arts, 1y 2

Reglamento de inspecciones Técnicas en Seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N* 050-2014-PCM
{14.09.14), art 9 (numeral 9.2}

Norma que aprueha la relacion de autorizaciones
sectoriales de [a entidades del poder ejecutivo que
deben ser exigids como requisito previo para el
ctorgamiento de 1a licencia de funcionamiento.
de acuerdo a fa Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia

de Funcionamiento, Decreto Supremo N°006-2013-
PCM (10.01.13), Art 3y Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas Tributarlas,
simplificacién de procedimiento y permisos para la
promocidn y dinamizacion de Ja inversién en el pais.
A. GIROS APLICABLES

1.- Edificactones de hasta dos niveles ( el sotano se
considera un nivel}, con un drea mayor a 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,puestos,
dreas comunes de edificios multifamitiares,

mientos de hospedaj cafetena

ud templo .

Requisitos Generales

Formato de soficitud de licencia de funcionamiento

{ de distribucién gratuita o de libre repraduccipon },

con carécter de declaracién jurada, que incluya:

*NGmero de RUCy DNt o Carné de Extranjeria del representante
legal, en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
trtandose de personas naturaies que actlien mediante

representacion.

Copia de ta vigencia de porder representante legal en caso
de personas juridicas u entes colectivos.Tratédndose de
tepresentancién de personas naturales, se reguieren de carta
poder con firma legalizada.

Indicacién def numera de comprobante de pago por derecho
en tramite.

Requisitos Especificos { Licendia de Funcionamiento }

hl

De ser el caso, serdn exigl los siguient

4.1. copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la selud

4.2, Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

sabre ef ni de itos de doala

normativa vigente.
4.3.Copia Simple de la autorizacidin sectorial contenida an el
Decreto Supremo N° 006-2013-PCM o norma que fo sustituya
o reemplace.
4.4. Copla slmple de la autorizacion expedida por el Ministerio
de Cultura,conforme a la Ley N° 28296, Ley General del
Patrimonio Cuftural de fa Nacién Excepto en los casos

3.7924

149.80

15 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina
N° 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

ALCALDE




DECLARACION JURADA ANUAL PARA ENTIDADES Soficitud FUT dirigido al Alcalde 5DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDE LA GERENTE
DEL GOBIERNO CENTRAL, REGIGNAL, LOCAL E Pago por derecho administrativo 0.3519 DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
INSTITUCIONES O ENTIDADES SENALADAS EN LA Exhibir el original y copla legalizada del doc Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
LEY Y SUS MODIFICATORIAS- INAFECTACION que acredite propiedad del predio N° 306
PREDIAL Presantar copla de poder del representante legat debidamente
0.5, N* 776, Art. 17 {04/12/1993) acreditado
D.S. N° 156-2004-EF, Art. 17 (15/11/04) Declaracion Jurada que sefiale que la totalidad del predio no
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03) produce rentas y se dedica a sus fines
tey N* 27161, Art. 17 (05/08/199 ) Copia simple de la norma de creacion de la Entidad segin
corresponda
Copia de recibo al dia de autoavaluo del predlo
Informe de fa inscripcion ocular del uso del predio emitido
por la Unidad de Rentas
DEDUCCION DEL 15% LA BASE IMPONIBLE PREDIO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 3DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
RUSTICO DESTINADO A LA ACTIVIDAD AGRARIA Exhibir y presentar copia de DNI del propietario o carta poder DOCUMENTARIO |  UIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
D.L. 776, Art. 18 legalizada Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.$ N° 156-2004-EF, Art. 18 (15/11/04 ) Informe de la Inscripcion ocutar del uso det predio rustico o N° 306
Ley N°® 27572, Art. 69 numeral 69.2 (27/05/03 ) urbano emitido por la Unidad de Rentas
Declaracion jurada que acredite estar comprendido en dicho
articulo
Copia del recibo del autoavaluo al dia del predio
Pago por derecho administrativo 0.3671 14.50
DUPLICACION DE LICENCIAS: APERTURA, Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 2 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
PROVISIONALO DEFINITIVA, POR DEVERIORO O Denuncia vectnal policial en caso de perdida o sustraccion DOCUMENTARIO | JNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
EXTRAVIO © REINICIO DE ACTIVIDADES Documento de identidad def solicitante; DNt O Camet de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N 27872, Art. 69 numera! 69.2 { 27/05/03) extranjeria N* 306
Ley N* 28976, Act. 15 { 04/02/2007) Si el solicitante es una persona juridica, se acompaiiara carta
DL N°135-99, Art.87 {19/08/99) de poder vigente
’;\gj b . Pago por derecho administrativo por cada afio s8a | 5010
=N Jg 30

TS

REGISTRO DEL
ESTADC BW_II.'




DUPLICADO DE DECLARACION JURADA DEL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO TRAMITE JEFEDELA JEFEDELA GERENTE
IMPUESTO PREDIAL Y/O RECIBO DE PAGO EN Copia de Dacumento de Identidad DNI DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
FOTOCOPIA POR ANO Documento que acredite la titularidad de la propiedad, o titulo Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.L. N° 776, Art. 8,9, 10,66,68y 70 (04/12/993 ) de propledad inscrito en Regi Publicos o escritura N° 308
Ley N°® 27972, Art. 69 numeral 69.2 (27/05/03 ) publica

Pago por derecho administrativo 0.2532 10,00
EXONERACION DE IMPUESTO DE ESPECTACULOS Salicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1DIA TRAMITE JEFEDE LA IEFE DE LA GERENTE
PUBLICOS NO DEPORTIVOS Pago por derecho administrativo 0.7620 | 30.10 DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
tey N* 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03 ) Resolucion del 1.M.C. calificando como espectaculo cultural Av, Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N* 29168, Art.57incisod)ye) (19/12/2007) Certificadio de Defensa Clvil LRSS
FORMATO DE CARNET DE SANIDAD Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1o TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
{ VALIDO UN ARO } Carnet de sanidad debid e llenad DOCUMENTARIO|  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N"27972, Art. 69 numeral 69.2, Ast. 80 Acreditaclon de un profesional de la salud ( especializado en Av. Santa Catafina RENTAS RENTAS
numeral 3.5 (27/05/03) medidna general } N' 306

Dos fotografias reclentes ( de frente tamafio carnet )

Page por derecho administrativo 0.2532 10.00
FRACCIONAMIENTO Y/O APLAZAMIENTQ DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
DEUDAS TRIBUTARIAS Y/0O ADMINISTRATIVAS ¥ Copia de DNt 2015 | pocumenTario UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
MULTAS Identificacion de la deuda ( periodos de afios que adeuda o Av. Santa Catalina| RENTAS RENTAS
D.5.N” 135-09-EF, Art.36 (19/08/1999) liquidacion de la deuda } N° 306

Pago por derecho administrativo 0.2532 10.00

Formato debidamente llenade de compromiso de pago

REGISTRO DEL
ESTADDCIVIL

Mg
4




INSCRIPCION DEL COMYRIBUYENTE ¥ DEL PREDIQ/S Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE 1A GERENTE
D.5. N° 135-99-EF, Art.8 (19/08/99) Copia de DNI DOCUMENTARID | uynIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N* 27972 Documento que acredite I2 titularidad de la propiedad o Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

titulo de propiedad inserito en Registros Publicos o escritura N° 306

publica

Pago por derecho administrativo 0.7620 30.10
INSCRIPCION EN REGISTROS DE PENSIGNISTAS Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA TRAMITE JEEE DE LA JEFEDE LA GERENTE
D.S.N® 135-99-EF, Art.19 {19/06/99} Declaracion jurada de cumplir con los requisitos segiin modelo DOCUMENTARIO|  yNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N*27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/03 ) con finna legalizada Av. Santa Catatina RENTAS RENTAS

N* 306

Copia fed 1a de la resolucion de jubilact
Copia fedateada de |a uitima boleta de pension

Evaluacion del expedlente para Inscripcion




EX - POST

{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTD
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 CON ITSE BASICA

{ Ia capacidad de almacenamiento no debe ser mayor
al 30% del drea total del establecimiento)
Ley Orgénicas de Municipalidades, Ley N2 27972

Ley Marvo de Licendla de Funcionamiento, Ley
N2 28976 (05,02.07). Arts 7y 8 {numeral 1). 11y 15

Ley def Silenclo Administrativo, Ley N2 29060

i (07.07.07). Arts. 1y 2

Inversién en el pafs.

A. Giros aplicables

8. Giros no apficahles

1.Edificaciones, recintos o instalacioneshasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% def drea total para fines de

almacenamiento,

phEsoRiA

Y P

Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo Ne
08-58-2014-PCM (14.09.14}. Art. 9{numeral 9.1}
Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectariales de fas Entidades del Pader Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisita previo para
el otorgamiento de la licendia de fundianamiento,
deacuerdo a la Ley N2 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamlento, Decreto Supremo
N2 006-2013-PCM {10,01.13). Art. 3 y Anexo.
Ley N2 30230, Ley que Estahlece Medidas
Tributarias, Simplificaciones de Procedimientos
y permisos para la promocidn y dinamizacion de

EGAL

Tt

€edificaciones, recintos o Instalaclones hasta 100
m2 para e} desarrollo de giros como tiendas,
establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, Establecimiento de Salud.

_2_.Soliglgudes gue incluyan giros de pub, licorerfa,

55\'

Requisitos Generales

Formato de solicitud de licencla de funcionamiento {de

distribucién gratuita o de libre reproduccién), con caricter de

declaracién jurada, que Incluya;

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjerla del solicitante,

tratdndose de personas juridicas o naturales,segin corresponda

* NGmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,

en caso de persona jurldica u otros entes colectivos; o,

tratandose de p les que actiien mediante de

representacion

Copla de vigencia de pader de representante legal en caso de

persenas juridicas u entes colectivos, Tratdndose de

representacién de personas naturales, se requiere de carta de

poder con firma legalizada.

{ndicacién del niimero de comprobante de pago por derecho de

tramite.

Declaracién jurada de Observancia de Condiciones de Seguridad

Requisltos Especlficos

De ser ef caso, serdn exigibles los sigufentes requlsitos:

B 5.1. Copia simple del titimo profesianal en ef caso de servicios

relacionados con la salud.

5.2 Informar en e! formato de solicitud de declaracién jurada

sabre el niimero de d ientos d d

normativa vigente.

5.3 Copia simple de la Autorizacion sectorfal contenida en el
Decreto Supremo N2 D06-2013-PCM o normas que lo sustituya
a reemplace,

5.4 Copia simple de |a actualizacion expedida por el ministerio

de Cultura, conforme la ley N2 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacién, Excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas

de recomendacién y monitoreo de ejecucién de obras previas

inmediatas a a solicitud de la liciencia del local por el

cual se solicita la licencia.

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del artfculo 40 de 12 Ley N@ 27444

estd prohibida la exigencia de presentacidn de mas de dos

ejemplares de la documentacién vinculada al trémite

administrativo.

ala

1.2633 49.90
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15 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina|
N* 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

ALCALDE




CONTINUA ...

3.Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento
uso o comercializacién de productos inflamables

4.Giros gue requieran de una ITSE Ex Ante; de detalle
o Multidisclplinaria.

b) La verificacidn de los alcanses de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectta a través
de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con

posterioridad al otorgamiento de la licencia de funclonamiento
¢} De acuerdo con el segundo parrafo el articulo 11 de la Ley N&

28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente par
el solicitante. De ser el casq, el tramite a seguir deberd
considerar los mismos requlsitos, derecho de trimite y

evaluaridn, aplicable al presente caso.

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS
CON UN AREA DE HASTA 100 M2 - CON ITSE BASICA
CON EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
(ADOSADO A FACHADA) Y/O TOLDO

{ la capacidad de al i na debe ser mayor
al 30% del Srea total del establedimiento )
Ley Orgénicas de Municipalidades, Ley N2 27972

(27.05.03). Art. 81, numeral 1.8,

Ley Marco de Licencla de Funcionamiento, Ley

N2 28976 (05.02.07). Arts 7y 8 (humeral 1), 11y 15
Ley del Silenclo Administrativo, Ley N 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

Requisitos Generales
Farmato de solicitud de licencla de funclonamiento {de
distribucion gratulta o de ltbre repreduccién}, con cardcter de

Aacl A

ion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNl o Carné de Extranjer{a del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales,segin corresponda
* Namero de DNI o Carné de Extranjeria del rep e legal,

en caso de persona juridica u otros entes colectivas; o,
tratindose de personas naturales gue actéen mediante de
representacién
Copla de vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivas, Tratdndose de
representacidn de personas naturales, se requiere de carta de
poder con firma legalizada.
tndicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trimite,
Declaracin jurada de Observancla de Condiciones de Seguridac
Requisitos Especlficos (Licencia de Funcionamiento)

MY

De ser el caso, serdn los siguientes r

5.1. Copia simple de} tiltimo profesional en el caso de servicios
acionados con la saiud.

2

AL ":718
Pl

2.5266

99.80

| e

o o, ;;‘
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15 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina
N° 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

ALCALDE




CONTINUA ... 5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracion jurada

sobre el nimero de itos d

Reglamento de Inspeccinnes Técnicas de normativa vigente.

Seguridad en Ediffcaciones, Decrete Supremao N2
08-58-2014-PCM {14.09.14). Art. 9{numeral 9.1)
Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectorlales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

areemplace.

que deben ser exigidas como requisito previo para

el otorgamiento de 1a Hicencla de funcionamiento,
deacuerdo a {a Ley N2 28976, Ley Marco de
Licencia de Funcionamignto, Decreto Supremo

. Copia simple de fa Autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o normas que o sustituya

5.4. Copia simple de la actualizacidn expedida por el ministerio

de Cultura, conforme fa ley N2 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de recomendacién y monitoreo de ejecucisn de obras previas

N2 006-2013-PCM {10.01,13). Art. 3 y Anexo. aia sollcitud de 3 lici

Ley N2 30230, Ley que Establece Medidas
Tributarfas, Simplificaciones de Procedimlentos

cual se solicita [a licencia.

v permisos para la promotidn y dinamizacion de Presentar las vistas siguientes:

Requisitos Especificos [ Anuncio Publicitario y/o Toldo )

inversién en el pais. * Disefio {dibujo} del anuncio y/o toldo con sus dimensiones;
A.Glros aplicables asi como la indicacion de los materlales de fabricacion

Edificaciones, recintos o instalacioneshasta 100

m2 para el desarrolle de giros como tiendas,
establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, Establecimiento de Salud.

Notas:

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
ubicacién donde se ubicard el anuncio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo)

B.Giros no aplicables a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 de la Ley N2 27444

1. Edificaclones, recintos o instalacloneshasta 100

m2, sefialados en el literal precedents, en caso
superen el 30% del drea total para fines de
almacenamlento.

2, Solicitudes gue incluyan giros de pub, licoreria,

administrativo.

estd prohibida {a exigendia de presentacion de mas de dos
ejemplares de la documentacién vinculada al tramite

b) La verificacion de los alcanses de la Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efecttia a través

discoteca, bar, casines, juegas de azar, mdquina

de fa ITSE Bdsica realizada por la Municig

tragamonedas, ferreterias y giro afines. posterioridad al gamiento de la li
3. Giros cuyo desarrollo implique el almacenamiento c} De acuerdo con el segundo parrafo el articuio 11 de la Ley N&

uso o comercializacion de productos inflamables

4. Glros que requieran de una ITSE Ex Ante; de detalle
o Multidisciplinaria.

! EA)

evalua:idn, aplicable al presgnisense

Z DAL

28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporat cuando asl sea requerido expresamente por

el solicitante. De ser el caso, el trdmite a seguir deberd

N\

ar las mi isitos, derecho de trémite
—— J

A
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e,
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d} La autorizacidn conjunta no es de aplicacién para anundcios

luminosos, iluminados, monumentales o si
&) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% de la vereda,
hasta un méximo de 1.00m con una altura minima de 2.10ml.

desde el pisa terminado de |a vereda hasta la terminacién

AUTORIZACION DE ANUNCIC PUBLICITARIO

{ LUMINGSO O ILUMINADO } Y/0 TOLBO

( La capackiad de: almacenamienta no debe ser mayor
al 30% del area total def establecimiento }

Ley Orgdnicas de Municipalidades, Ley N9 27972
{27.05.03). Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley

Ne 28976 (05.02.07). Arts 7y 8 (numeral 1}. 11y 15
Ley del Silencio Administrativo, Ley N2 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2

Reglamento de Inspecclones Técnicas de

Seguridad en Edificaclones, Decreto Supremo N2
08-58-2014-PCM (14.09.14)}, Art. 9(numeral 9.1)
Norma que aprueba la relacion de auterizaciones
settoriales de las Entidades del Poder Ejecutivo,

fue deben ser exlgidas como requisito previa para
el otorgamiento de fa licencla de funcionamiento,
deacuerdo a la Ley N® 28976, tey Marco de
Licencia de Funtic 0, Decreto Sup!

Ne 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 ¥ Anexo.

‘oab.nu\\/

distribucién gratuita o de libre reproduccién}, con cardcter de

dorl 1

ian jurada, que i

* Numero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria de! solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales,seglin corresponda

* Numero de DNi o Camé de Extranjeria del representante legal,
en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o,
traténdose de personas naturales que actien mediante de
representacitn

Copia de vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratandose de

representacion de personas naturales, se requiere de carta de

poder con firma legalizada.

Declaracion jurada de Observancla de Condiciones de Seguridad

Indicacién del niimero de comprobante de pago por derecho de

tramite.

Requisitos Especificos ( Licencia de Funclonamianto )

igibles los sigulente:

De ser el caso, seran

5.1. Copia simple def Gltimo profesional en ef caso de servicios
relacionados con la salud.

¥ 5.2 Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
2| nimero de estaciopasisstar deacuerdo a la =

e ?.
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N° 306

del alero del mismo.
LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales TRAMITE JEFEDE LA RICALDE
CON UN AREA DE HASTA 100M2 - CON ITSE BASICA Formato de solicitud de licencia de funcionamiento {de DOCUMENTARIO UNIDAD DE
EX - POST EN FORMA CONJUNTA CON LA Av, Santa Catafina| RENTAS




CONTINUA . 5.3. Copla simple de la Autorizacion sectorial contenida en e
Decreto Supremo N3 006-2013-PCM o normas que lo sustituya
Ley N2 30230, Ley que Establece Medidas oreemplace.

Tributarias, Simplificaclones de Procedimientos 5.4, Copla simple de la actualizacidn expedida por el ministerio

de Cultura, conforme la ley N2 28296, Ley General del
Patrimonto Cultural de la Nacién, Excepto en ios casos en

vy permisos para la promecidn y dinamizacion de

fnversion en el pats.

que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
A.Giros aplicable s de rec lacion y itoreo de
Edificaciones, recintos o instalaciones hasta 100

i on de obras previas
inmediatas a 3 solicitud de la lidencia del local por el

m2 para e} desarrollo de giros come tiendas, cual se sollcita la lfcencia.

establecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeterias, Establecimiento de Salud. Requisitos Especificos { A io Lumi - luminado y/o Toldo )
B.Giros no apficables Presentar las vistas siguientes:

1.Edificaciones, recintos o instalacioneshasta 100
m2, sefialados en el literal precedente, en caso
superen el 30% del $rea total para fines de
almacenamienta.

* Disefic {dibujo) del anuncio y/e toldo con sus dimensiones;

as{ como la indicacién de los materlales de fabricacion

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la
ubicacion donde se ublcard el anuntio y/o toldo; considerando
su posicionamiento virtual a2 partir de un montaje {dibujo)

2. Soficitudes gue incluyan giros de pub, licorerfa,
discoteca, bar, casines, juegos de azar, md
tragamanedas, ferreterias y giro afines.

Declaracién Jurada del profesional que serd responsable del

disefio e instalacion det anuncio

3. Giros cuyo desarrolio Impligue el almacenamiento En el caso el anuncio supere ef drea de 12 m2 se presentard

- 4 3 Frandar
la e dot idn, 1

uso o comerclalizacién de productos inflamables
4. Giros que requieran de una ITSE Ex Ante; de detalle
o Multidisciplinaria,

por el profesionat

responsable .

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plano de instalaciones eléctricas a escala convenlente

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 delvarticulo 4D de la Ley N2 27444

estd prohibida la exigencia de presentacién de miés de das

eJemplares de la documentacion vinculada al trémite

administrativo.

b} La verificacion de los alcanses da |a Declaracién Jurada de
SEntiad se efectia a través




CONTINUA ... c} De acuerdo con el segundo parrafo el articulo 11 de la Ley N2
28976, podran otorgarse licancias de funciohamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir debers
considerar los mismos requisitos, derecho de trdmite y
evaluadidn, aplicable al presente caso.

d} La autorizacidn conjunta no es de aplicacién para anuncios
menumentates.

e) En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% de la vereda,
hasta un méximo de 1.00m con una altura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado de la vereda hasta fa terminacion
del alero del mismo.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTO Requisitas Generales X 15 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDELA ALCALDE
(CON UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON Formato de seolicitud de licencia de funclonamiento (de DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE

ITSE BASICA EX - ANTE distribucion gratuita o de libre reproduccitn), con cardcter de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

Ley Orgénicas de Municipalidades, Ley N2 27572 declaracidn jurada, que incluya: N* 306

(27.05.03). Art. 81, numerai 1.8.
Ley Marco de Licencia de Funcionamienta, Ley
N2 28976 (05,02.07). Arts 7 v 8 {numeral 1), 11 y 15
Ley del Silenclo Administrativo, Ley N2 29060
(07.07.07). Arts. 1y 2
Reglamento de Inspecciones Técnicas de
Seguridad en Edificaciones, Decreto Supremo Ne
08-58-2014-PCM (14.09.14}. Art. 9(numeral 9.2)
Norma que aprueba la relacldn de autorizaciones
sectoriales de Jas Entidades del Poder Ejecutivo,
que deben ser exigidas como requisito previo para
el otorgamiento de I licencla de funcionamiento,
deacuerdo a la Lety N2 28976, Ley Marco de Regquiisitos Especificos
Licencla de Fundonamiento, Decreto Supremo De ser el caso, serdn exigibles los sigulentes requisitos:
Ne 006-2013-PCM {10.01.13). Art. 3 y Anexo, 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
Ley N® 30230, Ley que Establece Medidas relacionados con fa s

ar 4.2, Informar en ef formafg q’_ d 7 racién jurada__.-.=—]

@s acfonamientasgdef

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
corresponda tratdndose de persanas juridicas o naturales,
segln Nimero de DNl o Camé de Extranjeria del
representante legal,en caso de persona juridica u otros entes
colectivos; o, tratindase de personas naturales que actden

mediante representacién.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en

caso de personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose

de representa-cién de personas naturales, se requiere de carta

con firma legalizada
Indicatién del nimero de comprobante de pago por derecho de 2.5266 99.80
trimite

%@3@.\“

Z UNIDAD by
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A.Giros aplicable s

1, Edificaciones de hasta dos niveles (el sétano se

considera un nivel}, con un drea mayor a 100 m2

hasta 500 m2, tales como tiendas, stands,
puestos, dreas comunes de edificios
multifamiliares, bleciminetos de hospadaj
restaurantes, cafeterfas, edificios de salud,
templos, bibliotecas, entre otras

2. Instituciones educativas de hasta dos niveles

(el s6tano se cuenta como un nivel), con un drea

de hasta 500 m2 y con un méximo de 200 alumnos

por turno.

3. Cabinas de Intertet con un drea menot o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras yfo
mdquinas fotacopladoras o similares.

4. Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que

cuenten con Un maximo de dlez {10) maquinas

que requieran conexion eléctrica para funcionar

5. Agencias bancarias, oficinas administrativas,

entre otras de evaluacién similar, con un drea
de hasta 500 m2 y que cuenten con un maxime

a2 200

y/o médq fotoe

POy

de 20 compt
o similares
6. Playas de estaclonamiento de un solo nivet sin
techar, granjas, entre otros de similares
caracteristicas, cualquiera sea su drea. La
existencla de areas administrativas, de servicios,
entre otras similares por su naturaleza cuenten
con techo, no determina que el objeto de
Inspeccldn sea calificado para una ITSE de Detalls,
slempre que dlchas dreas cuenten con un drea
menor de 500 m2

. Bares, pubs,karaokes, licorerias, ferreterias,
carpinterias, talleres mecdnicos e imprentas con
de hasta 500 m2

4.3, Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en
¢l Decreto Supremo N" 006-2013-PCM o norma que lo
sustituya o reemplace.

4.4, Copla simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a la Ley N" 28296, Ley Generai del
Patrimonlo Cultural de la Nacién. Excepto en los casos en
que el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas
de remodelacitn y monitoreo de ejecucion de obras previas @
Inmediatas a la solicitud de la licencia del local por el cual
se solicita fa ficencia.
Notas:
(a)} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa Ley N¢
27444, esta prohibida la exigencia de presentacion de més
de dos ejemplares de la documentacién vinculada al trdmite
administrativo.
[b} La ITSE Bisica es realizada por fa Municipalldad durante
el trdmite de solicitud de licencla, por lo que su costo astd @
incluido en el derecho de trdmite, conforme lo establecido en @
elarticulo 15 de la Ley N° 28976.
{ ¢} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la
Ley N° 28976podran otorg: licencias de funck |
de vigencia temporal cuando as sea requerldo expresamente
por el solicitante. De ser el caso el trimite a seguir debera

considerar los mismaos requisitos, derechos de trémite y
luacién, aplicables al p £aso.
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CONTINUA...

2.- Instituciones educativas de hasta dos niveles (el
sétano se cuenta eomo un nivel},con un 4rea de hasta

500 m2 y con un mdximo de 200 alumnos por turno.

3.-Cablnas de internet con un drea menor o igual a
500 m2 y con no mas de 20 computadoras y/o

mdquinas fotocopladoras o stmilares.

4.-Gimnasios con un drea de hasta 500 m2 y que
cuenten con un midximo de diez [10) mdquinas que
requieren conexién eléctrica para funcionar.
S.-Agencias bantarias, oficinas administrativas,
entre otras de evaluacicn similar, con un drea de
hasta S00 m2 y que cuenten con un méxtmo de 20
computadoras y /o méquinas fotocopladoras o
similares.
6.~ Playas de establecimiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros similares por su
naturaleza cuenten con techo, no determina que el

objeto de Inspeccion sea calificado para una ITSE

de Detalle, slemp re que dichas 4reas cuenten con un
érea menor de 500 m2

7.-Bares, Pubs-karackes, licorerias, ferreterias,

carpinterias, talleres mecénicos e imprentas con

un drea de hasta 500 m2

8.- Talleres de costura con un &rea de hasta 500 m2
y no més de 20 mdguinas eléctricas

B.GIRDS NO APLICABLES

1-Establecimientos que por su tamafio (superior a
los 500 m2 } y/o por razon de su giro, requieren
de una ITSE de Detalle o Muttidisciplinaria,

Requilsitos Especificos { Anuncio Publicitario y/o Toldo)
P las vistas sigui

* Disefto (dibujo) del anuncio y/fo toldo, con sus dimensiones;

asl como la indicacidn de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y la

edificacion donde se ubicara el anunclo y/o todo , considerando

su pesicionamianto virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:
{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N° 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de més de dos

ejemplares de la documentacién vinculada al trémite
administrativo.

{b} La ITSE Béslca es reallzada por la Municipalidad durante el
trdmite de Solicitud de licencla, por lo que su costo estd Incluido

en el derecho de trdmite, conforme lo establecido en el articulo
1Sdelaley N® 28976
{c} De acuerdo con el segundo parrafo del artfculo 11 de la Ley

N* 28976, podran otorgarse licendias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por

el solicitante. De ser el caso,el trémite a seguly debera considerar

los i tet & ho de tra y evaluaclén,

aplicables al presente caso.

{d) La autorizacién conjunta no es de apficacion para anuncios

fumil , iluminados, o si

(e} En el caso de toldos, estos podra cubrir el 80 % de la vereda,

hasta un méximo de 1.00m. Con una altura minima de 2.10mi.
Destle el piso terminado de la vereda basta la terminacién del

alero del misme.




UICENCIA DE FUNICIONAMIENTO; ESTABLECIMHENTOS

CON AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2

CON ITSE BASICA EX - ANTE EN FORMA CONJUNTA

CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO

{ LUMINOSO O ILUMINADO } Y/O TOLOO

Ley Orgdnica de Municlpalidades, Ley N® 27972

{27.05.03),Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco delicencia de Funcionamiento, Ley N°

28976 (05.02.07), Arts.7,8 [numeral 2), 10,11y 15

Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 23060

(07.07.07), Arts, 1y 2.

Regl ) de inspeccl Técnicas de seguridad

en Edificaciones, Decreto Suprema N°® 058-2014PCM

(14.09.14),Art, 9 {numeral 3.2)

Norma gue aprueba fa relacitn de autorizaciones

sectoriales de las entldades del Poder Ejecutivo, que

deben ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de ia Licencia de funcionamiento de

acuerdo a la Ley N"® 28976, Ley Marco de Licencia de

funcionamiento Decreto Supremo N° 006-2013-PCM

(10.01.13), Art. 3 y Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tributarias,

Simptificacion de procedimientos y permisos para la

promocién y dinamizacién de la inversién en el pals.

A.GIROS APLICABLES

1.-Edificaciones de hasta dos niveles(el sétano se

considera un nivel}, con un drea mayora 100 m2

hasta 500 m2, tales como tiendas,stands,puestos,

dreas comunes de edificios, multifamiliares,
tablecimi de hospedaje, restaurantes,

cafeteria, edificios de salud, templos, bibiiotecas,

entre otros .

2.-Instituciones educativas de hasta dos niveles

{ el sétano se cuenta como un nivel), con un drea

Requisitos Generales
Formato de solidtud de licendia de funclonamiento (de
distribucidn gratuita o de libre reproduccidn), con cardcter

de declaracién jurada , que incluya:

*Ndmero de RUCy DNf o Camné de Extranjerla del solicitante,
tratindose de personas Juridicas o naturales, segtin
cofresponda.

*Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,

que actden

" "

traténdose de personas

representancién.

Copla de [a vigencla de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratidndose de

representacion de personas naturales, se requlere de carta

poder con firma legalizata.

indicacidn def nimero de comprobante de pago por derecho

de tramite

Requisitos Especificos ( Licencla de Funcionamiento )

De ser el caso, seran exigibles los si ]

4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4.2, Informar en el formato de solicitud de dedaracién jurada

sabre el nimero de estacionamlentos de acuerdo a ta

N e

normativa vigente .

. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el
Decreto Supremo N* 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
o reemplace.

. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio
de Cultura, conforme a fa Ley N® 28296, Ley General del
Patrimonio cultural de la nacién excepto en los casos en que
el Minlsterio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacidn y monitoree de ajecucion de obras previas

fiatas a la solicitud de la licencia del local por el cuald

4.

w

4.

Y

el cual se solicita {a licencia.
| Especlficos { A

de hasta_‘SDO m2 y con un maxima de 200 al
R

Istas sigulentes:

$.0506

195,50

TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA
ALCALDE
DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE
Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

N° 306
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CONTINUA ... *Diseiio (dibujo} del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricaclon.

3.- Cabinas de internet con un drea menor o iguat *Una fotografia en la cual se aprecie el entorno urbano y |2
edificacion donde se ubicari el lo y/o todo, Id i
q P su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
4.-Gimnasios con un area de hasta 500 m2 y Declaracién Jurada del profesional que seré resp ble de la

que cuenten con un maximo de diez (10) méquinas

2500 m2y con no mas de 20 computadoras y/

850

disefio e Instalacién del anuncio.

que requieren co hexién eléctrica para funclonar
5.-Agencias bancarias, oficinas administrativas,

En caso el anunclo supere el drea de 12 m2, se presentard la

siguiente documentacidn , refrenada por el profesional
responsable.

entre otras de evaluacion similar, con un grea de

hasta S00 m2 y que cuenten con un maximo de 20

computadoras y/ o maquinas fotoropiadoras o *Planc de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

similares Notas:

{a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la fey N* 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al trémite
adminlstrativo.

(b) La ITSE Bésica es realizada por la Munitipalidad durante el
tramite de solicitud de licencia , por fo que su costo estd

incluido en el derecho de trdmite, conforme lo establecldo
eh el articulo 15 de la Ley N* 28976,

(c) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de fa Ley

*Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

6.~ Playas de estacionamiento de un solo nivel sin
techar, granjas, entre otros de similares
caracterlsticas , cualquiera sea su drea. La existencia
de dreas administrativas, de servicios, entre otras
similares por su naturaleza cuenten can techo, no
determina que el objeto de Inspeccidn sea calificado
para una [TSE de Detalle, siempre que dichas Sreas

cuenten con un drea menor de 500 m2.

7.-Bares, pubs-ka raokes, licarerias,ferreteras,

carpinterla,talleres mecinicos e Imprentas con un
un drea de hasta 500 m2
B.-Talleres de costura con un 3rea de hasta 500 m2

N' 28976, podran otorgarse licencias de funclonamiento de

vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente

por el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deberd

y no mas de 20 méguinas eléctricas considerar los mismos requisitos, derecho de trimite y
N

evaluacién, aplicables al presente caso.
B. GIROS NO APLICABLES (d} La autorizacién conjunta no es de aplicacién para anuncios
1.Establecimientos que por su (superior

monumentales.
(e} En el caso de toldos, estos podrdn cubrir el 80% de la vereda,
hasta un méximo de 1.00m. con una aktura minima de 2.10ml.
desde el piso terminado dgbg¥

(o del mismo

2 los 500 m2} y/o por razén de su giro, requieren de
una ITSE de Detalle o Multidisciplinaria.

®
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LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS Requisitos Generales TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA
QUE REQUIEREN DE UN {TSE DE DETALLEO Formato de selicitud de licencia de funcicnamiento (de DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE ALCALDE
MULTIDISCIPHNARIA (MAS DE 500 M2) distribucldn gratuita o de libre reproduccion), con cardcter Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley Orgdnica de Municipalldades, Ley Ne 27972 de declaracién jurada, que Incluya: N° 306
{27.05.03),Art. 81, numeral 1.8. *Numero de RUCy DN! o Carné de Extranjeria del scficitante,
Ley Marce delicencia de Funcionamiento, Ley N* tratdndose de personas juridicas o naturales, segin

28976 {05.02,07), Arts.7.8 (numeral 2), 10,11y 15 corresponda.

Ley del Silencio Administrativo , tey N* 28050 *Nimero de DNI o Carné de Extranjeria de! representante legal,
(07.07.07), Arts, 1y 2. en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,

gl to de Inspecc Técnicas de seguridad de p les que actden
en Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014PCM representanclon.

(14.09.14),Art, 9 (numeral 9.2) Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones personas juridicas u entes colectivos, Tratdndose de

sectoriales de las entidades del Poder Ejecutivo, que representacién de personas naturales, se requiere de carta
deben ser exigidas como requisito previo para el peder con firma legalizada.

otargamiento de la Licencia de funclonamiento de Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o

acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de Multidisciplinaria, segiin corresponda

tratsnd. m

funcionamiento Decreto Supremo N° 006-2013-PCM Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 5.0506 199.50
(10.01.13). Art. 3 y Anexo, tramite

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas tributarias,

Simptificacion de procedimientos y permisos para fa Requisites Especificos

promocidn y dinamizacitn de la inversion en ef pals. De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el case de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicltud de declaracion jurada
sobre el ndmero de estaci i de doala
normativa vigente.

5.3. Copla simple de la autorizacion sectorial Decreto Supremo
Ne 006-2013-PCM o norma que la sustituya o reemplace

5.4, Copla simple de ia izacion dida por el A io de

Cultura, conforme a la Ley N2 28296, Ley General del

Patrimonio Cultural de la Nacidn,Excepta en los casos en que

el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de

remodelacion y moniloreo de ejecucion de obras previas

Inmediastas a la solicitud de 12 licencla del locaf por el cual

se solicita la licencla.

GIROS QUE REQLJIEREN DE ITSE DE DETALLE

1. Edificaciones d e hasta dos niveles(el sdtano se

considera un nivel), con un drea mayor a 100 m2

hasta 500 m2, tales como tlendas,stands,puestos,

areas comunes de edificlos, multifamiliares,
tablecimientos de hospedaje, rest es,

cafeteria, edificios de salud, templos, bibliotecas,

entre otros .

2. Industrias livianas y medianas, cualquiera sea el
area con que cuenten.

3. Centros cuiturales, museos, entre otros de

stmllares caracteristicas, cualqulera sea el drea

con que cuentan.

4. Mercados de a bastos, galerias comerciales y
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CONTINUA ...

5. Locales de espectdculos deportivos y no deportivos
( estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios ,
centros de convenciones, entre otros }, cualquiera
sea el drea con la que cuenten.
6. Centros de diversion (salas de juego, casfnos y
tragar 1as, telepédromos, bingos, salsod
pefias, café teatros, clubes noctumos), cualquiera
sea el drea con que cuenten
7. Agencias bancarias,oficinas administrativas, entre
otras de evaluacién similar, con un 4rea mayora
500 m2 y/o un nimero mayor de 20 computadoras
¥/o maquinas fotocopiadoras o similares
8. Instituciones educativas de mds de dos niveles
{ el sotano se considera un nivel} y/o con un 4rea
mavyor a 500 m2 yio con mas de 200 alumnas por
turno.
9. Cablnas de Internet con més de 20 computadoras
vlor inas Fotocopiadoras o simil
10. Talleres de costura con un rea mayor a 500 m2
y/a con mis dle 20 magquinas eléctricas
11, Gimnasios qu e cuenten con mas de 500 m2 y/o
mis de diez (10} maquinas que requieran de
conexidn eléctrica para funcionar
12. Las playas de estacionamiento techadas con un
drea mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento
de un solo nivet sin techar, granjas, entre otros de
simitares caricteristicas, que cuenten con dreas
administrativas, de servicios, entre otras simifares
que por su naturaleza presenten techo con un drea
ocupada mayor a 500 m2
13, Las demds ed ificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccién
B. Giros que requileren de ITSE MuRidisciplinarta
ciones d onde se utificen, almacenen,

Notas:

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa lay N° 2744,

esta prohibida la exigencia de presentacidn de mds de dos

ejemplares de la documentacidn vinculada al tramite
administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley

N2 28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de

vigencia temporal do asi sea req {o expr por

el solicitante.De ser el caso, el tramite a seguir deberd

considerar los mismos requisilos, derecho de tramite y

evaluacién, aplicables al presente caso.

(c) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N"28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspeccidn y la
Municlpalidad no emura el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias hébiles de finalizada la diligencia de
i idn, el admini lo se facultado para

solicitar la ficencia de funcionamiento, reemplazando el

certificado con Ja presentacidn de! Informe, Es obligacidn def
funclonario cc de fa Municipalidad continuar el
trémite bajo responsabilidad.
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QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETAULE O
MULTIDISCIPLINARIA (MAS DE 500 M2} EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SIMPLE {ADOSADO A FACHADA)
Y/0 TOLDO

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N¢ 27972
{27.05.03},Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco delice ncia de Funcionamiento, Ley N°
28976 {05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2), 10,11y 15
Ley del Silenclo Administrativo , Ley N° 29060
(07.07.07), Arts, L y 2.
Regl to de insp
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014PCM
(14.09.14},Art, 9 {numeral 9.2)

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

Técnicas de seguridad

sectoriales de las entidades del Poder Efecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el

otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Licenda de
funcionamiento Decreto Supremo N° 006-2013-PCM
(10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N” 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocidn y dinamizacién de fa inversién en el pais.
Giros que requieven de ITSE de Detalle

1. Edificaciones d e hasta dos nivelfes { el sétano se

considera un nival}, con un drea mayora 100 m2
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos,
dreas comunes de edificios , muitffamiliares,

blecimientos de hospedaje, restaurantes,
cafeteria , edificios de salud, templos, bibliotecas,
entre otros .
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS

Requisitos Generales

Formate de selicitud de licancia de funcionamiento { de
distribucién gratuita o de libre reproduccién}, con carcter de
decfaracidn jurada, que incluya:

* Niimero de RUC y DNt o Camé de Extranjerfa del solicitante,
traténdose de personas jurldicas o naturales,seglin corresponda

* Nimero de DNI o Carné de Extranjerfa del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actien mediante
representancion,

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de

representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada,

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o
Multidisciplinaria, seglin corresponda

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
trmite

Requisitos Especificos ( Licendia de Funclonamiento )

De ser el caso, serdn exiglbles los sigulentes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relaclonados con la salud.

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada
| ientos de Jo a la normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorlzaclén sectorial Decreto Suprema
Ne 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace

5.4, Copia simple de 1a autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N2 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién.Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y moniloreo de ejecucién de obras previas

inmediastas a la solicitud de Ja-ie) g| local por el cual

g 7R, licendia. AD .
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3. Centros culturales, museos, entre otros de
similares caracterlsticas, cualquiera sea el srea

con que cuenten.

4, Mercados de abastos, galerfas comerciales y
centros comerclales, entre otros de similar
evaluacién cualquiera sea el drea con que cuenten
S. Locales de especticulos deportivos y no deportivos
{ estadios, coliseos, cines, teatros, auditorios,

centros de convenciones, entre otros}, cualquiera
sea ef drea con la que cuenten.
6. Centros de diversicn (salas de juego, casinos y

4 lamdd,

trag; s, telep , bingos, salsadromos

pefias, café, teatros, clubes noctumos), cualquiera

sea el drea con que cuenten

7. Agenclas bancarias, oficinas administrativas, entre

otras de evaluacldn similar, con un drea mayor a

500 m2 ylo un ndmero mayar de 20 computadoras

y/o méquinas fotocopiadoras o similares

8. Instituciones educativas de mds de dos niveles [ el

sotane se considera un nivel) y/o con un drea mayor

a 500 m2 y/o con mis de 200 alumnas por turho

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras
y/o maquinas fotocopiadoras o similares

10. Talleres de costura con un drea mayar a 500 m2

y/o con mis de 20 maguinas eléctricas

11. Gimnasios qu e cuenten con més de 500 m2 y/o
mis de diez {10) maquinas que requieran de
conexidn eléctrica para funclonar

12. Las playas de estaclonamiento techadas con un

érea mayor de 500 m2 o playas de estaclonamiente

de un selo nivel sin techar, granjas, entre otros de

i dcteristicas, que con 4reas
administrativas, de servicios, entre otras similares
que por su naturaleza presenten techo con un drea
ocupada mayor a 500 m2

hY
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Requisitos Especificos ( Anuntio Publicitario y/o Toldo}
P las vistas sigul

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o tolde, con sus dimensiones;

asi come la indicacién de los materiales de fabricacidn.

* Una fotografla en 1a cual se apredie el entormo urbano y fa
edificacion donde se ubicard el io y/o todo , consid do
su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo).

Naotas:

(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 de fa ley N° 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de mis de dos
ejempiares da la documentacion vinculada al trimite

administrativo.

{b) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N2 28976, podrén otorgarse ficenclas de funcionamiento de
vigencia temporal cuando ast sea requeride expresamente por
el soficitante.De ser el caso, el trdmite a seguir debera

id los mismos requisitos, derecho de trémite y
evaluacidn, aplicables al presente caso.

{c) La autorizaciin conjunta na es de aplicaclén para anuncios
luminpsos,lluminados, monumentarios o similares

{d) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un mdximo de L,00m. con una altura minima de 2.10ml.
Desde el piso terminado de la vereda hasta terminacién del
alero del mismo.

{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N°28976, en los casos

que no existan abservaciones en ef informe de Inspeccidny la

Municlpalidad no emura el certificado correspondiente en el

plazo de tres (03) dias hdbiles de finalizada la diligencia de

inspeccion, el administrado se encuentra facultado para

solicitar |a licencia de funcionamiento, reemplazando el
certificado con la presentacidn del informe, Es obligacién del

funcionario ¢ ite de la Municipalidad continuar el

P

trémite bajo responsabitidad.
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B, Giras que requieren de ITSE Multidisciplinaria
1. Edificaciones donde se utiflcen, almacenen,
fabriquen o comercialicen materiales ylo residuos

peligrosos que representen riesgo para ta poblacién

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO: ESTABLECIMIENTOS

Requisitos Generales X 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA

ALCALDE
QUE REQUIEREN DE UN ITSE DE DETALLE O Formato de solicitud de licencia de funcionamiento { de DOCUMENTARIC UNIDAD DE UNIDAD DE A
MULTIDISCIPLINARIA {MAS DE 500 M2) EN FORMA distribucién gratuita o de libre reproducciéng, con cardcter de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO detlaracién jurada, que incluya: N 306

PUBLICITARIO {LUMINOSO O ILUMINADO Y/0 TOLDO * Nimero de RUCy DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,

Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N2 27972 tratdndose de personas juridicas o naturales,seglin corresponda
{27.05.03} Art. 82, numeral 1.8, * Ndmero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal, .
Ley Marco delicencia de Funcionamiento, Ley N* en caso de personas juridicas u otros entes eolectivos; o,
28976 {05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2), 10,11 y 15 traténdose de personas naturales que actien mediante

Ley del Silenclo A dministrative , Ley N* 29060 representancién.

(07.07.07), Arts, 1y 2. Copia de la vigencia de poder de tepresentante legal en caso de
Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad personas juridicas u entes colectivos. Tratindose de

en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014PCM representacin de personas naturales, se requiere de carta poder
(14.09.14},Art, 9 {numeral 9.2) con firma legalizada,

Norma que aprueba Ja relacidn de autorizaciones Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o

sectorlales de [as entidades del Poder Ejecutivo, que Multidisciplinaria, segiin corresponda

deben ser exigidas como requisito previo para el Indicacion del ndmero de comprobante de pago por derecho de 7.5848 299.60
otorgamiento de fa Licencia de funcionamiento de trémite
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamlento Decreto Supreme N° 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la
promacidn y dinamizacion de la inversién en el pafls,

Requisitos Especificos { Licencia de Funcionamiento )
De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relaclonados con a salud.
5.2. [nformar en el formato de sclicitud de declaracién jurada
estaclonamientos de acuerdo a la normativa vigente.
Glros gque requieren de ITSE de Detalle 5.3. Copla simple de fa autorizacldn sectorial Decreto Supremo
1. Edificaciones d e hasta dos niveles { el sétano se N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya o reemplace
considera un nivel), con un drea mayor a 100 m2 5.4. Copia simple de la autorizacion.ep? el Ministerio de
hasta 500 m2, tales como tiendas, stands, puestos, onforme a la a,- @ag)de m

e
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CONTINUA ...

" P

lecimientos de h

pedaje, restaurantes,

cafeteria , edificios de salud, templos, bibliotecas,
entre otros .

2. Ind fivianas y medi iqulera sea el
area caon que cuenten
3. Centros culturales, museos, entre otros de

similares caracteristicas, cualquiera sea el &rea
€on gque cuenten.

4, Mercados de abastos, galerlas comerciales y
centros comerciales, entre otros de similar
evaluacidn cualguiera sea el drea con que cuenten

5. Locales de espectéculos deportivos y no deportivos

{ estadios, coliseos, cines, teatras, auditorios ,

centros de convenclories, entre otros), cualqulera

sea el drea con la que cuenten.

6. Centras de diversién {salas de juego, casinos y

tragamonedas, telepsdromos, bingos, salsodromos

pefias, café, teatros, clubes noctumos), cualquiera

sea el drea con que cuenten

7. Agencias bancarias, oficinas adminlstrativas, entre

otras de evatuacitn similar, con un drea mayor a

500 m2 ylo un nGmero mayor de 20 computadoras

y/o méquinas fotocopfadoras o similares

8. Instituciones educativas de mas de dos niveles (el
sotano se considera un nivel} y/o con un drea mayor
a 500 m2 y/o con mds de 200 alumnas por turno

9. Cabinas de internet con més de 20 computadoras

y/o maquinas fotocopiadoras o similares
10. Yalleres de costura con un drea mayor a 500 m2
y/o con mas de 20 maguinas eléctricas

11. Gimnasios que cuenten con mds de 500 m2 y/o

mids de diez (10) méguinas que requieran de
.~conexién eléctrica para funcionar

Y
v{g

rom o}
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el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
T lelacién y monil de ejecucion de obras previas
inmediastas a la solicitud de Ia licencia del local por el cual
se sollcita ia licencia.

Requisitos Especificos { jo Lumi = ffumll
Presentar las vistas siguientes:

* Disefio {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
ast como la indicacion de los materiales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie ef entorno urbano y la

su pasiclonamlento virtual a partir de un mentaje (dibujo).
Declaracién Jurada del profesi ble de la
disefio e instalacién del anuncio.

En caso el anuncio supere ¢l drea de 12 m2, se presentard la
siguiente documentacidn , refrenada por el profesional
responsable.

* Memorla descriptiva y Especificaciones Técnicas

| que serd resp

* Plano de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas:

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de {a ley N° 2744,

esta prohibida la exigencia de p

ejemplares de la documentacién vincutada al trdmite

administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de |a Ley
N¢ 28976, padran otargarse licenclas de funcionamiento de

ién de mas de dos

el solicitante.De ser el caso, el trémite a seguir deberd

los mi requisilos, derecho de trémite y
evaluacion, aplicables al presente caso.

{c} La autorizacién conjunta no es de aplicacidn para anuncios
luminosos,fluminados, monumentarios o similares
{d) En el caso de toldos, estos podrdn t de fa vereda,

io y/o Toldo)

edificacion donde se uhicard el anuncio y/o todo, considerando

vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por

d? %i
r
£




CONTINUA...

{e) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N*28976, en los casos

12. Las playas de estacionamiento techadas con un
drea mayor de 500 m2 o playas de estacionamiento
de un solo nivel sin techar, granjas, entre otros de
similares carcteristicas, que cuenten con dreas
administrativas, de servicios, entre otras similares

que por su naturaleza presenten techo con un drea

ocupada mayor a 500 m2
13. Las demds edificaciones que por su complejidad
califiquen para éste tipo de inspeccion
B. Giros que requieren de ITSE Multidisciptinaria
1. Edificaciones d onde se utilicen, almacenen,
fabriquen o comnercialican materiales ylo residuos
peligrosos que representen riesgo para ta poblacién

que no existan observaciones en el informe de inspeccién y la
Municipalidad no emura ei certificado correspondiente en el
plazo de tres {03) dias hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccidn, el administrado se facultado para
sollcitar la fi ia de funci 1 r J doel
certificada con la presentacion del informe, Es obligacion del
funcionario comp de la Municipalidad continuar et
trémite bajo responsabifidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES ( LICENCIA CORPORATIVA )

Ley Orgdnica de Municipalldades, Ley N 27972
(27.05.03),Art. 81, numerat 1.8.

Ley Marco delice ncia de Funcionamiento, Ley N*
28976 {05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2), 10,11y 15
Ley del Sitencio Administrativa , Ley N° 29060
{07.07.07), Arts, Ly 2.

Reglamento de inspectlanes Técnicas de seguridad
en Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014PCM
{14.09.14},Art, 9 {numera! 9.2}

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacton de procedimientos y permises para fa
promociin ¥ dinamlzacion de la Inversion en el pais.

Requisitos Generales

Formato de solicitud de livencia de funcionamiento ( de
distribucién gratuita o de libre repraduccion), con cardcter de
declaraclon jurada , que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjerla de! solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales,segin corresponda

* Nimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectives; o,
traténdose de personas naturales que actiien mediante
representanclon.

Copia de la vigencia de poder de representante fegal en caso de
personas juridicas u entes cofectivos. Tratdndose de
representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legallzada,

Certificado de Segurldad en Edificaciones de Detalle o
Multidisclplinaria, seglin corresponda
Indication del niimerp de comprobante ¢

(;
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CONTINUA ..,

Requisitos Especificos

De ser ef caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios

relaclonados con la satud.

5.2, informar en el farmato de solicitud de declaracién jurada
estaclonamientos de acuerdo a la normativa vigente.

5.3, Copla simple de la autorizaclén expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N© 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién.Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y moniloreo de ejecucién de obras previas
inmediastas a Ia solicitud de la licencia del local por el cuaf
se solicita la licencia.

Notas:

(al De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de {a ley N® 2744,

esta prohibida la exigencia de presentacién de mis de dos
jempl de la d i6n vinculada al trémite
administrativo.

(b) De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley
N2 28976, podrin otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl 5ea requerido expresamente por
el solicitante.De ser el caso, el trdmite a segulr deberd
consid fos isilos, derecho de tramite y
evaluacién, aplicables al presente casa.

c} De acuerda con el articulo 9 de la Ley N2 28976, los mercados
de abastos, galerlas comerciales, y centros comerciales, deben
contar con una licencia de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon odenominacion social que los represente

(d} De acuerdo con el segundo parrafa del articulo 92 de la Ley
N2 28976, a los modulos o stands, integrantes de un mercado
de abastos, galeria comercial o centra comercial, unicamente
les sera exigible una [TSE, ex post al otorgamiento de la

licencia de funcionamiento, salvo p casos en los

gyiera otro tipo de nnaﬂvy' :
sl

(




{e) De acuerdo con ef articulo 7 de fa Ley N” 28576, en los casos
que no exlstan observaciones en &l Informe de Inspeccion y la
municipalidad no emita el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03] dias habiles de finallzada la diligencla de
inspeccidn, el adminisirado se encuentra facuttado para
sollcitar la licencia de funcic I r I do el
certificado con la presentacitn del informe. Es obligacién det
funcionarlo

de la Munidlpalidad continuar el

trémite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNICIONAMSENTO: MERCADOS DE
ABASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
COMERCIALES {LICENCIA CORPORATIVA), EN FORMA
CONJUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO * Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
PUBLICITARIO SIMPLE { ADOSADO A FACHADA ) Y/OQ traténdose de personas jurldicas o naturales,seglin corresponda
TOLDO * Niimero de DNI a Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,

Ley Organica de Municlpalidades, Ley N2 27972 traténdose de persohas naturales que actlen medlante
{27.05.03),Art. 81, numerai 1.8. representancion.

Ley Marco delice ncia de Funcionamiento, Ley N*
28976 (05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2}, 10,11y 15
Ley del Sllencio Administrativo , Ley N 29060 representacion de personas naturales, se requiere de carta poder
{07.07.07}, Arts, 1y 2. con firma legalizada,

Reglamento de Inspecclones Técnicas de seguridad Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle o

en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014PCM |

(14.09.14),Art, 9 (numeral 3.2) Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tributarias, tramite

Simplificaclon de procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacitn de fa inversién en el pals. Requisitos Especificos

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento ( de
distribucidn gratulta o de libre reproduccién), con cardcter de
declaracién Jurada , que incluya:

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas uridicas u entes colectivos, Tratandose de

Multidisciplinaria, segin corresp

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesionat en el caso de servicios
relaclonados eon fa salud.
5.2. Infozmar en el formato de solicj

m‘m"' de acuerdg/Ald

A

2.5266

99.80
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5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por el Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N® 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de {a Nacidn.Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en las etapas de
remodelacién y moniloreo de ejecucién de obras previas
inmediastas a la solicitud de Ja licencia del local por el cuat

se sollcita la licencta.

Reguisitos Especificos { Anunclo Publicitario y/o Toldo)
Presentar las vistas siguientes:

* Disefto {dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como la indicacién de los materiales de fabricacién.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entomo urbano v la
edificacion donde se ubicard el anuncio y/o todo , considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).

Nota :

(a} De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N° 2744,
esta prohibida |2 exigencia de presentacién de mas de dos
ejemplares de la documentacion vinculada al trdmite
administrativo.

(b} De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 11 de la Ley
N2 28976, padrdn otorgarse licenclas de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente par
el solicitante.De ser el caso, el trémite a seguir deberd

C ar los mi requisilos, derecho de trémite y

evaluacién, aplicables al presente caso.
¢} De acuerdo con el articutlo 9 de la Ley N2 28976, los mercadas
de abastos, galerlas comerciales, y centros comerciales, deben
contar con una licencia de funclonamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente

colectivo, razon oden

Crem B




(d) De acuerdo con ef segundo parrafo del articulo 92 de la Ley
N2 28976, a los modulos o stands, Integrantes de un mencado
de abastos, galeria comercial o centro comercial, unicamente
{es sera exigible una ITSE, ex post al otorgamiento de fa
licencia de funcionamiento, salvo en aquellos casos en los
que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerdo a la normatividad
vigente
|e) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% de la vereda,
hasta un méximo de 1,00m. con una altura minima de 2.10mi.
Desde el piso terminado de la vereda hasta terminacién del
alero del mismo.
(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el informe de inspectidny la
muricipalidad no emita e certificado correspondiente en el
plazo de tres (03] dias hébiles de finalizada la diligencia de
Inspeccidn, el adminisirado se encuentra facultado para
solicitar la licencla de funci I r I do el
certificado con la presentacldn del informe. Es obligacién del

funcionario comp de la Municipalidad continuar el
trdmite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO: MERCADOS DE
B AEASTOS, GALERIAS COMERCIALES Y CENTROS
B4 COMERCIALES (LICENCIA CORPORATIVA),EN FORMA
CONIUNTA CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO
PUBLICITARIO SHMPLE { LUMINOSO O ILUMINADO }

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento { de
distribucion gratuita o de libre reproduccién), con caricter de
dedaracion jurada , que incluya:
* Nimero de RUC y DN g Carné de Extranjeria del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales,segdn corresponda
* Ndmero de DNI o Camné de Extranjerfa del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales que actiien mediante

de Municipalidades, Ley N2 27972
(27.05.03),Art, 81, numeral 1.8.

Ley Marco delicencla de Funcionamiento, Ley N* representancion.

28976 {05.02.07), Arts.7,8 {(numera! 2), 10,11y 15 Copia de la vigencia de poder de representagte {egal en caso de
Ley.del Silencio Administrativa , Ley N° 25060 Pre

15 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina
N° 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
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JEFEDELA
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CONTINUA... Certificado de Seguridad en Edificaclones de Detalle o

Muttidisciplinaria, segin corresponda

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaclones, Decreto Supremo N” 058-2014PCM trémite
114.09.14),Art, 9 {numeral 9.2) fequisitos Especificos
Ley N* 30230, Ley gue establece Medidas tributarias,
Simplificacion de protedimientos y permisos para la

promocidn y dinamizaciéh de [a inversion en el pals. relacionados con la safud.

se solicita la licencla.
Renquisitos Especificos (A jo Lumi ali

Indicacién del niimero de comprobante de pago por derecho de

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:
5.1. Copia simple del titulo profestonal en el caso de servicios

5.2. Informar en el formato de solicitud de declaracién jurada

estacionamientos de acuerdo a ja normativa vigente.

5.3. Copia simple de la autorizacién expedida por e! Ministerio de
Cultura, conforme a la Ley N2 28296, Ley General del
Patrimonio Cultural de la Nacién,Excepto en los casos en que
el Ministerio de Cultura haya participado en fas etapas de
remodelacién y moniloreo de ejecucidn de obras previas
inmediastas a la solicitud de la licencia dei local por el cual

Presentar las vistas sigulentes:

disefio e instalacién def anuncio.

responsable.

* Memeria descriptiva y Especificaclones Técnicas

Nota :
{a} De acuerdo al numeral

* Plano de Instalaciones eléctricas, a escala conveniente

lo y/o Toldo)

* Disefio (dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

asl como la indicacion de los materfales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorro urhano y la
ediflcacion donde se ublcara el anuncio y/o tado, considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje (dibujo).
Declaracian jurada del profesional que sera responsable de la

£n caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard |3
siguiente documentacion , refrenada por el profesionat

3.7924 149.80
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{b} De acuerdo con el segundo pérrafo del articulo 11 de la Ley
Ne 28976, podrén ctorgarse licenclas de funcionamiento de
vigencia tempaoral cuando ast sea requerido expresamente por
el solicitante.Ue ser el caso, el trdmite a seguir deberd

considerar los mismos requisifos, derecho de trémitey

P TR

P al p caso.

¢} De acuerdo con el articulo 9 de la Ley N2 28976, los mercados
de abastos, galerias comerciales, y centros comerciales, deben
contar con una licencia de funcionamiento en forma
corporativa, la cual podra ser extendida a favor del ente
colectivo, razon odenominacion social que los represente
{d) De acuerdo con el segundo parrafo del articulo 92 de la Ley
N2 28976, a los modulos o stands, integrantes de un mercado
de ab galeria cial o centro ¢ il
les sera exigible una TSE, ex post al otorgamiento de fa

licencla de funci lento, salvo en llos casos en los

que se requiera otro tipo de ITSE, de acuerde a Ja normatividad
vigente

(e) La sutorizacidn conjunta no es de aplicacion para anuncios
q 3 luminosos,lluminados, monumentarios o similares

(f) En el caso de toldos, estos podrén cubrir el 80% de la vereda,

hasta un maximo de [,00m. con una aftura minima de 2.10m.
Desde el piso terminado de la vereda hasta terminacidn del
alere del mismo.

(e} De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N" 28978, en los casos
que no existan observaciones en el informe de Inspeccidn v la
municlpalidad no emita el certificado correspondiente en el
plazo da tres {03) dias hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccién, el adminisirado se encuentra facubtado para
solicitar la licencia de funci iento, § do el
certificado con ia presentacién del Informe. Es obligacidn del
continuar el

funcionario competente de la M




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE HASTA 10D M2 CON ITSE BASICA EX POST
Ley Organica de Municipalidades, Ley N 27972
{27.05.03),Art. 81, numeral 1.8

Ley Marco delicencia de Funcionamlento, Ley N*

28976 (05.02.07), Arts.2,8 (numeral 2), 10,11y 15

Ley del Silencio Administrativo , Ley N°* 29060
{07.07.07), Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad

en Edificaclones, Decreto Supremo N° 058-2014PCM
(14.09.14},Art, 2 {numeral 9.2)

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones

sectoriales de las entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamlento de la Licencla de funclonamlento de
acuerdo a la Ley N 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamiento Decreto Supremo N* 006-2013-PEM
{10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tri ias,
Simplificacion de procedimientos y permisos para {a
promocion y dinamlzacién de la Inversion en el pais.

Formato de solicitud de licencla de funclonamiento ( de
distribucién gratuita o de libre reproduccién, con caricter de
detlaracidn jurada , gue incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales,segin corresponda
* Numero de ONI o Carné de E jeria del
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,

P ante legal,

tratindose de personas naturales que actiien mediante
representancién.

Copla de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas jurldicas u entes colectivos, Tratandose de
representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada,

Dedlaracion furada de Observancia de Condiclones de Seguridad
Indicacién del ndmero de comprobante de pago por derecho de
tramite

Requisitos Especificos

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copla simple del titulo profesional en el case de serviclos
relaclonados con la salud.

S.2. Copia simple de fa autorizacidn sectorial contenida en e
Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya
0 reemplace

Notas ;
(a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N° 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos

jemplares de la doc I6n vinculada al trémite
administrativa.

1.2633
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CONTINUA ... b} La verificacién de los alcanses de la Declaracion Jurada de
Observancia de Condlciones de Seguridad se efect(a a través
de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de ta licencia de funcionamiento
t) De acuerda con el segundo pdrrafo el articulo 11 de la Ley N2
28976, podran otorg; li ias de funci liento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir deberd
C derar los mismos isitos, derecho de tramite y
evaluacidn, aplicable al presente caso.
d} De acuerdo al art. 3° parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento se permite la realizacion de actividades

simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa

e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecclones Tecnicas de
Segurldad en Edificaclones los objetos de Inspecclon que
forman parte de una edificacion quecalifica para una ITSE de
Detalle, deberan contar a! inicio del procedimiento con et
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la ediflcacion que los alberga

LICENCIA DE FUMCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 CONITSE BASICA EX POST,
EN FORMA CONJ UNTA CON LA AUTORIZACION DE
ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE

Formato de solicitud de licencia de funcionamiento { de
distribucién gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de
declaracién jurada , que incluya:

* Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria def solicitante,

( ADDSADO A FACHADA } Y/O TOLDO tratindose de personas juridicas o naturales,segin corresponda
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 * Numero de DN! o Camé de Extranjeria del representante legal,
(27.05.03),Art. 82, numeral 1.8. en caso de personas jurldicas u otros entes colectivos; o,

Ley Marco deLiceincia de Funcionamiento, Ley N* tratindose de personas naturales que actien mediante

28976 (05.02,07), Arts.7,8 (numeral 2}, 10,11y 15 representancién.

Ley del Stlencio Administrativo , Ley N* 29060 Coplade la
(07.07.07), Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad

igencia de poder de repr legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
en Edificaciones, Decreto Supremo N* D58-2014PCM con firma legalizada, /—\\
{14.0914)Ar, 9 (numeral 9.2} ek ada de Observancia =1 s

3 Gike -

ooy
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CONTINUA ...

Norma que aprueba la relaclén de autorizaclones
sectoriales de las entidades det Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisite previo para el
otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley IN" 28976, Ley Marco de Ucencia de
funcl iento D 3 N° 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 v Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tributarlas,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocidn y dinamizacion de 1a inversidn en el pais.

P

\ SEURAR

Requisitos Especificos ( Licencla de Funclonamlento }

De ser el caso, seran exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copla simple del titulo profesional en el caso de serviclos

relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya

o reemplace

Requisitos Especificos { Anuncio Publicitario y/o Toldo)

Presentar las vistas siguientes:

* Disefio (dibujo} del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacion de los materiales de fabricacién.

* Una fotografia en la cual se aprecle ef entorno urbano y la
edificacion donde se ubicara el anuncio y/o todo , considerando
su posicionamianto virtual a partir de un montaje (dibujo).

Notas:

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de {a fey N° 2744,
esta prohibida fa exigencia de presentacidn de més de dos
ejemplares de la documentadén vinculada al tramite
administrativo.

b} La verificacidn de los alcanses de fa Declaracién Jurada de
Observancia de Condiciones de Seguridad se efectda a través
de la ITSE Bésica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamlento de la licencia de funcionamiento

¢} De acuerdo con el segundo pérrafo el articulo 11 de la Ley N2
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el trémite a seguir deherd
conslderar los mismas regulsitos, derecho de tramite y
evaluacion, aplicable ai presente caso,

d) De acuerdo al art. 3° parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de

Funcionamiento se permite |3 realizaclon de actividades

simultaneas y adicionales en un establecimiento que ya cuenta

con una licencla de funcionamiento previa

) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de

Seguridad en Edificaciones los objetos de inspeccian que

forman parte de una edificag]gees ara una ITSE de

’
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CONTINUA ...

{f} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o
corredor, hasta un maximo de 1.00 con una attura minima de
2.10 ml desde el piso

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE HASTA 100 M2 CON {TSE BASICA EX POST,
EN FORMA CONJUNTA CON LA AUTORIZACION BE
ANUNCIO PUBLICITARIO

{ LUMINOSO O ILUMINADO } Y/O TOLDO

Ley Orgdnica de Municipalldades, Ley N2 27972
{27.05.03),Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco delicencia de Funcionamiento, Lay N*
28976 {05.02.07), Arts.7,8 {numeral 2), 10,11y 15
Ley del Silencio Administrativo , Ley N* 29060
{07.07.07), Arts, Ly 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014PCM
{14.09.14},Art, 9 {numeral 9.2)

Norma que aprueba la refadén de autorizaciones
sectoriales de las entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la Licentia de funcionamiento de
acuerdo a fa Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
funcionamlento Decreto Supremo N* 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacion de procedimientos y permises para la
promocidn y dinamizacidn de la inversion en el pais.

Formato de soficitud de licencia da funcionamiento ( de

distribucion gratuita o de libre repreduccion), con cardcter de

declaracidn jurada, que incluya:

* Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturates,segdn corresponda

* Niimero de DNI o Carné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas Juridicas u otros entes colectivos; ¢,
traténdose de personas naturales que actden mediante
representancion.

Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de

representacién de personas naturales, se requlere de carta poder

con firma legalizada,

Declaracion lurada de Observancia de Condiciones de Seguridad

Indicacién det niimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Requisitos Especificos { Licencia de Funcionamiento }

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

S.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de serviclos
relaclonados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacion sectorial contenida en el

Decreto Supremeo N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya

o reemplace

Requisitos Especificos { Anuncio Luminoso o Huminado y/e Toldo)
Presentar las vistas sigulentes:
* Disefio {dibujo} del anuncia y/o toldo, con sus dimensiones;

asi como fa indicacién de los materigjas.dafabricacién.

tile se ul
\;\. .bl_

il
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Declaracién Jurada de! profesional que serd responsable de iz
disefio e instalacion del anuncio.
En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se prasentard la

PR " f. 3

ion fesi {
doc idn,

porel p
responsable,

* Memoria descriptiva y Especificaclones Técnicas

* Plano de Instalaclones eléctricas, a escala convenlente

Notas :
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la fey N* 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos

jempl delad ion vinculada al tré

p

administrativo.

b} La verificacidn de los alcanses de fa Declaracion Jurada de
Observancia de Condiclones de Seguridad se efectda a través
de la ITSE Basica realizada por la Municipalidad con
posterioridad al otorgamiento de la licencia de funcionamiento

c} De acuerdo con el segundo pérrafo el articulo 11 de la Ley N©
28976, podrdn otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el easo, el trimite a seguir deberd

C los mismos isitos, derecho de tramite y

evaluacion, aplicable al presente caso.
d} De acuerdo al art. 3° parrafo 4to. de la Ley Marco de Licencia de
Funcionamiento se parmite !a reslizacion de actividades
simultaneas y adiclonales en un establecimiento gue ya cuanta
con una licencia de funcionamiento previa
e} De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Segurldad en Edificaclones los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacion quecalifica para una ITSE de

Detalle, deberan contar al inicio del procegiasieatscon ef

B
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(f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasilio o
corredor, hasta un maximo de 1.00 con una altura minima de
2.10 m! desde el piso

LICENCIA DE FUMCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ISTE
BASICA EX ANTE

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N2 27972
(27.05.03),Art. 82, numeral 1.8.

Ley Marco detlcencia de Funcionamiento, Ley N*
28976 (05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2}, 10,11y 15
Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 25060
(07.07.07), Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Suprema N° 058-2014-PCM
(14.09.14), Arts, 10y 11

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de fas entidades del Pader Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la Licencia de funtionamiente de
acuerdo a {a Ley N® 28976, Ley Marco de Licencia de
funci i Decreto Sup N° 006-2013-PCM
{10.01.13}. Art. 3 y Anexo.

Ley N* 30230, Ley gue establece Medidas tributarias,
Simplificaclon de pracedimientos y permisos para la
promocldn ¥ dinamizacién de [a inversién en el pais.

Formato de solicitud de licancia de funcionamiento { de

distribucién gratulta o de libre reproduccion}, con cardcter de

dedlaracion jurada, que incluya:

* Nimero de RUC y DNI 0 Camé de Extranjeria del solicitante,
traténdose de personas juridicas 6 naturales,segin corresponda

* Numero de DN! o Carné de Extranjerfa del representante legal,
en caso de personas Juridicas u otros entes colectivos; o,

traténdose de personas les que actizen
representancién.
Copla de |a vigencia de poder de representante fegal en caso de
personas Juridicas u entes colectivos. Tratdndose de
les, se requiere de carta poder

fepr ion de personas

con firma legalizada,

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tridmite

Requisitos Especificos ( Licencia de Funcionamiento )

De ser e} ¢caso, serin exigibles los siguientes requisitos:

4.1. Copia simple de! titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

4,2. Copia simple de {a autorizacidn sectorial contenida en el

Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o normaa que lo sustituya

o reemplace

Notas:
a) De acuerdo al numeral 40,1.3 del articulo 40 de la ley N* 2744,
esta prohibida la exigencla de presentacion de més de dos
jempl de la di lada al tramite
administrativo.
b} La ITSE basica es realizada por la
mits fe solicitud de licenci3

tacion vil

ALCALDE

5
=

&
\\J’?d LIRS




¢} De acuerdo con el segundo pérrafo el articulo 11 de la Ley N2

28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de

vigencia temporal cuando asi sea requerido expresamente por

el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir deberd

considerar los mismos requisitos, derecho de trémite y

evaluacidn, apiicable al presente caso.

d} De acuerdo 2l art. 3° parrafo 4to, de la Ley Marco de Licencla de
Funcionamiento se permite {a realizacion de actividades
simultaneas y adicionales en un establecimi que ya cuenta
con una licencia de funcionamiento previa

e} De acuerdo con el Reglamente de Inspecciones Tecnicas de

Seguridad en Edificacl {os o] de i clon que

forman parte de una edificacion guecalifica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al Inicio de! procedimiento con el
Certificado de Seguricad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a |a edificaclon gue los alberga

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE MA'S DE 100 M2 HASTA 500 M2 CON ISTE

BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA
AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO SIMPLE
{ ADGSADO A FACHADA ) Y/O TOLDO

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N2 27972
(27.05.03),Art. 84, numeral 1.8.

Ley Marco dell ia de Funcl Ley N*
28976 {05.02.07), Arts.7,8 {numeral 2), 10,11y 15
Ley del Silenclo Administrativo , Ley N* 29060
{07.07.07}, Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Ediflcaciones, Decreto Suprama N* 058-2014-PCM
(14.09.14), Arts, 20y 11

ok
PS%&)N—
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Formato de seilcitud de Hicencla de funcionamienta ( de

distribucidn gratuita o de libre reproduceién), con cardcter de

declaracién jurada, que incluya:

* Niimero de RUC y DNi o Camé de Extranjeria del solicitante,
tratindose de personas juridicas o naturales,segin corresponda

* Nimero de DNI o Camé de Extranjeria del representante legal,

eh caso de personas juridicas u otros entes colectives; o,

traténdose de personas naturales que actien medlante

representancion.

Copia de la vigencia de poder de representante fegal en caso de

personas Juridicas u entes colectivos. Tratdndose de

representacién de personas naturales, se requiere de carta poder

con firma legallzada,

Indicacion del nimero de comprobante de pago por derecho de

tramite

Requisitas Especificos ( Licencia de e fun

mr=ardn exigibles fos2i
o

dityulo profesinijaien el casa db
B ,—'Q":'-\-Z
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CONTINUA.. 4.2. Copla simple de [a autorlzacién sectorlal contenida en el
Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o norma que lo sustituya

Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones a reemplace
sectorlales de las entidades del Poder Ejecutivo, que Requisitos Especificos ( Anuncio Publicitario y/o Toido)
deben ser exigidas como requisito previo para el P fas vistas siguls

otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Ucencia de
funcl iento Decreto Sup N* 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N* 30230, Ley que establece Medidas tributarlas,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la

8

* Diseflo (dibujo} del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asi como la indicacién de los materiales de fabricacidn.

* Una fotografla en la cual se aprecie el entorno urbano y la
edificacion donde se ubicard el io y/o toda, considerand
su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo).

Notas :

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N” 2744,

esta prohibida la exigencia de presentacidn de mds de dos

promocion y di izacion de {a i en el pals.

lares de la doc! ion vinculada al trémite
administrativo.
b} La ITSE basica es realizada por la Municipalidad durante el

tramite de solicitud de licencia, por lo que su costo esta
incluldo en ef derecho de tramite, conforme la establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976
) De acuerdo con el segundo parrafo el articulo 11 de fa Ley N2
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuando asl sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, ef trimite a seguir deberd

considerar los mismos I derecho de tramite y

evaluacidn, aplicable al presente caso.
d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funclonamiento
se permite la realizacion de actividades simultaneas y
y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencla de funcionamiento previa
e} De acuerde con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones Ios objetes de inspeccion que
forman parte de una edificacion quecalifica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al Inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la ediflcacion




LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON Formato de solicitud de licencla de funcionamiento ( de
UN AREA DE MAS DE 100 M2 HASTA S00 M2 CON ITSE distribucién gratuita o de libre reproduccién}, con cardcter de
BASICA EX ANTE, EN FORMA CONJUNTA CON LA declaracidn jurada, que incluya:

AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO * Namero de RUC y ONI o Carné de Extranjerfa del solicitante,

{ LUMINOSO O ILUMINADO } Y/O TOLDO traténdose de personas juridicas o naturales,segiin corresponda
Ley Org; de M lidades, Ley N® 27972 * Nimero de DNI o Carné de E: Jerla del rep legal,
{27.05.03),Art, 81, numeral 1.8. en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; a,

Ley Marco deticencia de Funcionamiento, Ley N° tratdndose de personas naturales que actiien mediante

28976 {05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2), 10,11y 15 representancion.

Ley del Silencio Administrativo , Ley N°® 29060 Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
(67.07.07), Arts, Ly 2. personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de

Reglamento de Inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM con firma legalizada,

{14.09.14), Arts, 10y 11 Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones tramite

sectoriales de fas entidades del Poder Efecutivo, que Requisitos Especificos [ Licencla de Funcionamiento )

deben ser exigldas coma requislte previo para el De ser el caso, seran exiglbles los siguientes requisitos:
ptorgamiento de fa Licencia de funcionamiento de 4.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
acuerdp a la Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de relacionados con la salud.

funcionamiento Decreto Supreme N° 006-2013-PCM 4.2. Copla simple de la autorizacién sectorial contenida en el
(10.01.13). Art. 3 y Anexo. Decreto Supremo N2 006-2013-PCM o norma gue lo sustituya
Ley N° 30230, Ley que establece Medidas tributarias, oreemplace

Simplificacion de procedimientos y permisos para la Requisttos Especificos { Anuncio Luminoso o fluminado y/o Toldo)
promacién y dinamizacidn de la inversién en el pals. Presentar las vistas siguientes:

representacién de personas naturales, se requiere de carta poder

* Disefio [dibujo) del anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;

ast coma la indicacion de los materiales de fabricacion.
* Una fotografia en la cual se aprecie el entormo urbano y la
edificacion donde se ublcard el anuncio y/o todo , considerando
su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo).
Declaracién Jurada del p nal que serd responsable de la
disefio e Instalacién del anunclo,
En caso el anunclo supere ef drea de 12 m2, se presentard la

£ -

docur ion,
responsable.

por el profesional
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Notas:
a) De aguerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de fa ey N® 2744,

esta prohibida la exi ja de pr i6n de mas de dos
pl de fa docu ién vinculada al trdmite
administrativo.

b) La ITSE basica es realizada por la Municlpalidad durante el
tramite de sollcitud de licencia, por lo que su costo esta
incluido en el derecho de tramite, conforme lo establecido en
el articulo 15 de la Ley N° 28976
¢) De acuerdo con el segundo pérrafo el articulo 11 de fa Ley NR
28976, podran otorgarse licencias de funcienamlento de
vigencia tempaoral cuando asi sea requerido expresamente por
el soficitante. De ser el caso, el trdmite a seguir deberd
considerar los mi juisitos, derecho de trdmite y
evaluacién, aplicable af presente caso.
d) De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
se permite {a realizacion de actividades simultaneas ¥
y adicionales en un bleci)
licencia de funcionamiento previa

Hlento que ya cuenta con una

) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Tecnicas de
Seguridad en Edificaciones los objetos de inspeccion que
forman parte de una edificacion quecaflfica para una ITSE de
Detaile, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a la edificacion que los alberga

{f) En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o

corredor, hasta un maxime de 1.00 con una aftura minima de

2.10 ml desde el piso

LICENCIA DE FUNICIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE MAS DE 500 M2
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N2 27972

{27.05.03).Art. 821, numeral 1.8.
Ley Marco deticencla de Funcionamiento, Ley N°

Formato de solicltud de licencla de funclonamiento ( de
distribuclén gratulta o de llbre reproduccion}, con caricter de
declaracién jurada , que incluya:

15 DIAS
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CONTINUA... * Namero de DN{ o Camné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,
tratdndose de personas naturales gue actden mediante
representancién.

Copia de la vigencia de poder de representante legal en caso de
personas juridicas u entes colectivos, Tratdndose de
representacién de personas naturales, se requiere de carta poder
con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detallte

Ley de! Silenclo A dministrativo , Ley N* 29060
(07.07.07), Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N° 058-2014-PCM
(14.09.14), Arts, 10y 11

Norma que aprueba la relacién de autorizaciones
sectoriales de las entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas coma requisito previo para el Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de
otorgamiento de la Licencia de funcionamiento de trémite

acuerto a fa Ley IN* 28976, Ley Marco de Ucencia de Requisitos Especlficos

funcionamiento Decreta Supremo N* 006-2013-PCM De ser el ¢aso, serdn exigibles los siguientes r

(10.01.13). Art, 3 y Anexo.

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la
p idn y di izacion de fa i en el pais.

5.1, Copia simple del titulo profesianal en el caso de servicios

relacionados con Is salud.

5.2. Copia simple de |a autorizacién sectorial contenida en el

Decreto Supremo N2 008-2013-PCM o norma gue lo sustituya

a reemplace

Notas :

a) De acuerdo al numeral 40.1.3 def articulo 40 de I3 ley N° 2744,

esta prohibida {a exigencia de presentacién de mds de dos
plares de fa docy tacidn vinculada al tramite
administrativo.

b) De acuerdo con el segundo pérrafo el articulo 11 de la Ley N2
28976, podran otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencla temporal cuande asi sea requerido exprasamente por
el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir deberd
€ jerar los derecho de tramite y
evaluacion, aplicable al presente caso.

c} De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamianto

se parmite la realizacion de actividades simut ¥

y adicionales en un blecimiento que va cuenta con una

licencia de funciocnamiento previa

d) De acuerdo con ef Reglamento de Inspecciones Tecnicas de

Seguridad en Ediflcaciones los objetos de inspeccion que

forman parte de una edlficacion qu c ra de

ran contar al iniclo géf
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(e} De acuerdo con ef articulo 7 de la Ley N°28976, en los casos
gue no existan observaciones en el informe de inspeccidn y la
Municipalidad no emura el certificado correspondiente en el
plaza de tres (03} dias hébiles de finalizada la diligencia de
inspeccion, el admini ) para
solicitar (a ficencia de funcicnamiento, reemplazando el
certficado con la presentacidn del informe, Es obligacién del
funcionario

o ot
ado se f:

P

tramite bajo responsabilidad.

te de la Municipalidad continuar el

CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
SIMPLE { ADOSADO A FACHADA } Y/O TOLDO
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N® 27972
(27.05.03),Art. 81, numeral 1.8,

Ley Marco delicencla de Funcionamiento, Ley N*
28976 (05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2), 10,11 yis
Ley del Silencio Administrativo , Ley N° 29060
(07.07.07), Arts, L y 2.

Reglamenta de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Suprema N* 058-2014-PCM
{14.09.14), Arts, 10y 11

Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectorlales de las entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de Ja Licencia de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N° 28976, Ley Marco de Licencia de
funcit iento Decreto Sup N* 006-2013-PCM
(10.01.13}. Art. 3 v Anexo.

Ley N° 30230, Ley que establece Medidas tributarias,
Simplificacion de procedimientos y permisos para la
promocién y dinamizacidn de la invarsién en el pats.

UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE MAS DE S00 M2, EN FORMA CONJUNTA

Formato de solicitud de licencia de funcionamiente ( de

distribucién gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de

declaracién jurada , que incluya:

* Numero de RUCy DNI o Carné de Extranjerla de! solicitante,
tratdndose de personas juridicas o naturales,seglin corresponda

* Nimero de DNI o Carné de Extranjerla del representante legal,
en caso de personas juridicas u otros entes colectivos; o,
traténdose de personas les que actien medi;
representancién.

Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de

personas jurldicas u entes colectives. Tratdndose de

representacidn de personas naturales, se requiere de carta poder

con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del niimero de comprobante de page por derecho de

tramite

Requisitos Especificos ( Licencla de Funcionamiento )

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copla simple de! titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copia simple de la autorizacidn sectorial contenida en el
Decreto Supremo N2 006-2013-PCM

<
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CONTINUA ..,

Requisitos Especificos ( Anuncle Pubficitario y/o Toldo)

Presentar ias vistas siguientes:

* Disefo {dibujo} de! anunclo y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como la indicacién de los materlales de fabricacién.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorro urbano y la
edificacion donde se ubicars el io y/o tado , consi d

stt posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo}.

Notas :
2) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N* 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de ms de dos
pl de la documentacidn vincutada al trdmite
administrativo.
b) De acuerdo con el segundo pérrafo of articulo 11 de la Ley N2
28976, podrén otorgarse licencias de funcionamiento de

ejer

vigencia tempoarat cuando asf sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir deberd
iderar los mi: isitos, derecho de trdmite y
evaluacién, aplicable al presente caso.
¢} De acuerdo con la Ley Marco de Licencia de Funcionamiento
se permite a realizacion de actividades simultaneas y

y adicionales en un establecimiento que ya cuenta con una
licencia de funcionamiento previa

d) De acuerdo con el Reglamento de Inspecciones Teenicas de
Seguridad en Edificaciones los objetos de inspecclon que
forman parte de una ediflcacion quecalifica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicie del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle vigente
que corresponde a fa edificacion que los alberga

(e} En el caso de toldos, estos podran cubrir el 80% del pasillo o

corredor, hasta un maximo de 1.80 con una aftura minima de

4202 desde el pisa

URIDAD DE
RENTAS




(1) De acuerdo con el artlculo 7 de la Ley N* 28976, en los casos
que no existan observaciones en el Informe de inspeccién y fa

Municipalidad no emura el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias habiles de finalizada la difigencia de

PO ]

inspeccién, el administrado se a para

solicitar la licencia de funci iento, lazando el

certificado con la presentacién del informe, Es obligacién del

funclonario ct de la Municlpalidad continuar el
trdmite bajo responsabilidad.

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO - CESIONARIOS CON
UN AREA DE MAS DE 500 M2, EN FORMA CONJUNTA
CON LA AUTORIZACION DE ANUNCIO PUBLICITARIO
{ LUMINGSO O ILUMINADG } Y/O TOLDO

Ley Orgdnica de Municlpalidades, Ley N2 27972
(27.05.03),Art. 81, numeral 1.8.

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N°
28976 (05.02.07), Arts.7,8 (numeral 2}, 10,11y 15
tey del Silencio Administrativo , Ley N* 29060
(07.07.07), Arts, 1y 2.

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, Decreto Supremo N* 058-2014-PCM
(14.09.14), Arts, 10y 11

Norma que aprueba la relacidn de autorizaciones
sectoriales de las entidades del Poder Ejecutivo, que
deben ser exigidas como requisito previo para el
otorgamiento de la Licencla de funcionamiento de
acuerdo a la Ley N® 28976, Ley Marco de Licencla de
funci iento Decreto Sup N° 006-2013-PCM
{10.01.13). Art. 3 y Anexo.

Ley N° 30230, Ley gue establece Medidas tributarias,
Simpiificacign de procedimientos y permisos para la

ifamizacion de la inv, )
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Formato de soficitud de licencia de funcionamiento ( de

distribucidn gratuita o de libre reproduccién), con cardcter de

declaracién jurada, que incluya:

* Ndmero de RUC y DNI o Carné de Extranjeria del solicitante,
traténdose de personas Juridicas o naturales,segan corresponda

* Nimero de DN! o Camné de Extranjeria del representante legal,
en caso de personas Juridicas u otros entes colectivos; o,
tratindose de personas naturales gue actiien medlante
representancién.

Copia de |a vigencia de poder de representante legal en caso de

personas juridicas u entes colectivos. Tratdndose de

representacién de personas naturales, se requiere de carta poder

con firma legalizada.

Certificado de Seguridad en Edificaciones de Detalle

Indicacién del nimero de comprobante de pago por derecho de 7.5848

tramite

Requilsitos Especlficos ( Licencia de Funcionamiento )

De ser el caso, serdn exigibles los siguientes requisitos:

5.1. Copia simple del titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

5.2. Copla s rizacion sectorlal nf); :;\\*\
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Requisitos Especificos ( A io Lumi o lluminado y/o Toldo}

Presentar las vistas siguientes:

* Disefic {dibujo} def anuncio y/o toldo, con sus dimensiones;
asl como fa indicacién de los materlales de fabricacion.

* Una fotografia en la cual se aprecie el entorne urbano yla

su posicionamiento virtual a partir de un montaje {dibujo).
Declaracién Jurada del profesional que sers r ble de la
disefio e instalacién del anuncio.

En caso el anuncio supere el drea de 12 m2, se presentard la
siguiente documentaclén , refrenada por el profesionat
responsable.

* Memoria descriptiva y Especificaciones Técnicas

* Plana de instalaciones eléctricas, a escala conveniente

Notas ;
a) De acuerdo al numeral 40.1.3 del articulo 40 de la ley N* 2744,
esta prohibida la exigencia de presentacién de mds de dos
jemplares de la d lon vinculada al trémite
administrativo,

b} De acuerdo con el segundo prrafo el articulo 11 de la Ley N¢
28976, podrin otorgarse licencias de funcionamiento de
vigencia temporal cuande asf sea requerido expresamente por
el solicitante. De ser el caso, el trimite a seguir debers

considerar los mismos requisitos, derecho de trémite ¥
evaluacion, aplicable al presente caso.
¢} De acuerdo con fa Ley Marco de Licencia de Funclonamiento
se permite 1a realizaclon de actividades simultaneas y
y adicionales en un establecimiento que va cuenta con una
licencla de funcionamiento previa
d) De acuerdo con ef Reglamento da inspeccicnes Tecnicas de
Seguriddad en Edificaciones Jos objetos de inspaccion que
ferman parte de una edificacion quecalifica para una ITSE de
Detalle, deberan contar al inicio del procedimiento con el
Certificado de Seguridad en Edificaclo

edificacion donde se ubicard el anuncio y/o tedo , considerando
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(f) De acuerdo con el articulo 7 de la Ley N® 28976, en los casos
que no existan observacianes en el informe de inspeccidn y la
Municlpalidad no emura el certificado correspondiente en el
plazo de tres (03) dias hablles de finallzada la diigencia de
inspeccidn, el administrado se encuentra facuitado para
solicitar la licencia de funcionamiento, reemplazando el
certificado con {a presentacién del informe, Es obligacién del

funcionario competente de a Municipalidad continuar el
trémite bajo responsabifidad.
CESE DEACTIVIDADES Requisitas Generales GRATUITO X iDIA TRAMITE JEFE DE LA
JEFE DE UNIDAD ALCALDE
{ Licenclas de Funci 1 y Autorizaci Conjuntas Salicitud simple en donde se informe: DOCUMENTARIO UNIDAD DE DE II:E\NT 4s
Ley Qrgdnica de Municipalidades, Ley N2 27972 _ Nombre de! titular de la licencia de funcionamiento o Av. Santa Catalina RENTAS
[27.05.03),Art. 81, numeral 1.8. autorizacion conjunta N* 306

Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Ley N° _ Numero de DNI o Camne de extranjeria del representante legal

28976 (05.02.07), Arts.3,7,8 ( primer parrafo - en caso de persona juridica u otros entes colectivos; o

numeral 3 ) tratandose de personas naturales que actuen mediante
representacion

_ No de [a licencla de funcinamiento

_ Fecha de cese de actividades
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA
ESTABLECIMIENTO COMERCIAL, INDUSTRIAL Y/D

DE SERVICIOS DEFINITIVOS, TEMPORTALES

[ A SOLICITUD DEL ADMINISTRADO ¥ CESIONARIOS )

ESTABLECIMIENTOS CATEGORIA
Solicitud con cardcter de declaracion jurada que incluya N* de
RUCy de DN, o carnet de extranjeria del solicitante en el caso

de parsonas naturales o DNI o caret de extranjeria del

representante legal en el caso de personas juridicas

Vigencia de poder de representante legal en el caso de personas
Juridicas o carta poder con firmas legalizadas en caso de
persona natural

Copia simple de la autorizacion sectorial respectiva, cuando

se trate de actividades que requieran de esta para el
otorgamienta de la licencia de funcionamiento de acuerdo a ley
Autoavaluo

Recibo de Agua

Certificado de compatibilidad de uso emitido por la Division

de Desarrollo Urbano

Informe tecnico de supervision de Defensa Civil {1TSDC) st
fuera el caso de acuerdo a ley

Copla simple del titulo profesional en caso de servicios de

salud

Carnet de sanidad en caso de restaurante, hoteles, etc

Dos { 02 ) fotografias tamafio carnet
ADICIONAL A LA CATEGORIA C.

Informe sob;'e el numere de estacionamientos de acuerdo a

la normatividad vigente de declaracion jurada

Pago por derecho administrativo

COMERCIAL

_ Bodegas
_ Market
INDUSTRIAL
_De02100m2
_De 101 a 500 m2
__De50lamasm2

&«

FADAD

A

UNIDAD DE
RENTAS

i

3.7975
10.1266

12.6582
28.9114

500.00
1142.00

15 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Av. Santa Catalina
N° 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDEtA
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LICENCIA MUNICIPAL DE FUNCIONAMIENTO Todos los requisitos contenidos en el numeral 29 de (s

7 DIAS TRAMITE SEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
DEFINIT'WA PARA MYPES ficencla de funcionamiento provisionat DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N° 28376, Art.7 (D4/02/2007) Declaracion jurada de calificacion como MYPE segiin formato Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.5. N"009-2003 Reglamento de fa Ley N* 28015 proporcionado con fa Municipalidad N° 306
Art. 5y 37 ({09/09/2000) Compatibilidad de uso de ser el caso
Ley N°* 2B015, Art.39 {D3/07/2003) Certificado de autorizacion provicional de funcionamiento
original o denuncia policial en caso de perdida
Dos { 02 } fotografias tamafio camet
DOS (02} FOTOGRAFIAS TAMARNO CARNET
Pago por derecho administrativo
_De10a 100 m2 12.9620 | 512.00
_De101a500m2 28.8557 | 1139.80
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA PLAYAS DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde 15DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
ESTACIONAMIENTO Y GARAJES DE VEHICULOS Copia de RUC DOCUMENTARID UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N* 28576, Art.7 (04/02/2007 ) Fotocopia de DNI del titular o carmet de extranjeria de! Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
N° 306

D.5 N°009-2003 Reglamento de la Ley N* 28015
Art.5y37 {09/09/2003)
Ley N° 28015, Art.39 (03/07/2003}

representante legal con vigancia de poder si es persona

furidica

Formato de declaracion

Dictamen paositivo de Defensa Civil

Certificado de compatibilidad de uso { emitido por la Direccion
de Desarrollo Urbano y Rural }

Autoavaluo y/o contrato de arrendamiento con indicacion
expresa a la actividad

Copla de titulo profesional de ser el caso

Escritura de constitucion de empresa en el caso de persona
Juridica

Autorizacion del sector correspondiente de ser el caso [ INC )
entre otros

Dos ( 02 ) fotografias tamafio carnet

Carnet de sanidad

Pago por derecho por m2
_Hasta 500 m2
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LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO CORPORATIVA

Solicttud FUT dirigido al Alcaide

X 30 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE

PARA GALERIAS COMERCIALES Copia de RUC DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N* 28976, Art.9 (04/02/2007) Documento de identidad del solicitante: DNI © carnet de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

extranjerla N° 306

Carta poder legalizada del representante legal { Persona

Natural } o vigencia def poder representante legal ( Persona

Juridica

Inspeccion Tecnica de seguridad de Defensa Civil Detalle de

manera coorporativa _{qg

Reclbo de pago por derecho administrativo 25.2684 | 998.10
IMPUESTO A LA ALCABALA { DENTRO DEL MES Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
SIGUIENTE DE LA FECHA DE EFECTUADA (A Copia de DNI del contribuyente DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
TRANSFERENCIA Carta poder legalizada en caso de rep ion Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
D.S.N" 952 Modificada Ley 776, Art.8,9y10 Exhibir el original y presentar copia legalizada del documento N° 306
{03/02/2004 ) que acredite la propledad { escritura, minuta de compra - venta
05. N° 156-2004-EF Art 21 a1 26 ( 15/11/2004 ) testimonio ), segtin corresponda
Ley N* 27963 Modifica al impuesto de alcabala Presentar copia de poder del representante legal debidamente
Art. 1 ({17/05/2003) acreditado, si fuera el caso
Ley N° 27616 Formulario para el pago del impuesto de alcabala
D.L776, Art. 21,22,y23 (04/12/1993) Copia de recibo cancelado del witimo afio del autoavaluo
Ley N° 27161, Art. {01/01/2002) del periodo que se adquiere

Derecho depago del impuesto { 3% del valor de transferencia SEGUN VALOR DF

del Inmueble no estando afectado a las 10 primeras UITS ACUERDO A LEY




LICENCIA MUNICIPAL PARA CONSULTORIA

Ley N 28976, Art.5y7 {04/02/2007 )

Soficitud FUT dirigido al Alcalde

PROFESIONAL Certificado de Defensa Civil ( sl fuera el caso )
Certificado decompatibilidad de uso

D.S. N" 066-2007, Art. 8 { 05/08/2007 ) Copla de RUC

Contrato de alquiler si fuera el caso { copia )

Copia del titulo profesional ( autenticado por el Colegio
profesional respectivo }

Una fotografia tamafio camet

Original de copia de DNI

Pago por derecho administrativo

OTORGAMIENTO DE AUTORIZACION MUNICIPAL
ESPECIAL TEMPORAL PARA ESTABLECIMIENTOS
PARA OPERAR A PARTIR DE LAS 10.00 PM | HASTA
MAXIMO UNARNG ) PARA ACTIDADES
COMERCIALES, INDUSTRIALES O DE SERVICIOS
ley N° 28976, Art. 4,5,6,7y83a) (04/02/2007)

Soficttud FUT dirigido al Alcaide

Autorlzacion del propietario ( si el local es alguilado )
indicando actividad comercial con firma legalizada notarial
Copla de recibo de pago de impuesto

Copiade RUC

Dictamen favorable de Defensa Civil

fo
Certificado de Licencia de apertura

Dos (02 ) fotocopias tamafio carnet a colares
Copia del contrato de alquiler del local

D
Certificado de zonificacion de compatibilidad de uso

@ Pago por derecho administrativo
Dictamen positivo de la

especlal

TERMINO Y CESE DEFINITIVO EN LA ACTIVIDAD Y
CANCELACION DE LA LICENCIA DE

X
!L%

.
N (e n\\‘.f:l

Solicitud FUT dirigido al Alcalde
Carta poder en caso de representante o terceros
FUNCIONAMIENTO { Licencia original anterior

o e g

o 636, Art. 12 (04/02/2007 Pago e
- SN opD Disys /

UNIDAD DE
RENTAS

\g("}? Avirt

STt JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
RENTAS RENTAS
63165 | 249.50
GRATUITO JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
RENTAS RENTAS
58354 | 230.50
SEAITO JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
UNIDAD DE UNIDAD DE MUNCIPAL
RENTAS




RECTIFICACION DE DECLARACION DE AUTOVALUD

Solicitud FUT dirigido al Alcalde

GRATUITO

201a8

JEFE DE LA

JEFE DE LA

GERENTE

Ley N° 27972, Art. 68 numeral 69.2, Art. 83 Juego de formatos PU, PR, HR, segtn sea el caso UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
numeral 3.6 (27/05/2003 } Dacumento que acredite la ratificacion RENTAS RENTAS
Pago por derecho administrativo 0.2532
LICENCIA PROFESIONAL DE FUNCIONAMIENTO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 7DIAS JEFE DE LA EFEDE LA GERENTE
=|{ PARA MICRO ¥ PEQUERNAS EMPRESAS } MYPES Copia de RUC UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
HASTA 12 MESES = || Copia de la Constitucion de la empresa en caso de persona RENTAS RENTAS
X Ley N* 28976, Art.7 [04/02/2007 } juridica
D.S. N® 009-2003 Reglamento de la Ley N* 28015 Declaraclon jurada de calificacion como MYPE segun formato
Art.5y 35 (05/09/2003}) propor do por la Municipalidad
Ley N* 28015, Art 38 (03/07/2003 ) Copla que acredite ser propietario o de alquiter
Dos { 02 ) Fotocoplas tamafic camnet a colores
Pago por derecho administrativo 6.4557
RENOVACION DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Solicitud especificando cambio a realizar S DIAS JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
POR CAMBIO O AMPLIACION DE GIRO, CAMBIO Certificado de Defensa Civil IPSDF si fuera el caso UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
2 DE USO, CAMBIO DE ZONIFICACION, CAMBIO DE Certificado de compatibilidad de uso RENTAS RENTAS
DOMICILIO SIN CAMBIO DE ZONA, TRASPASO Contrato de alquiler si fuera el caso {copla)
(il Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 numeral 3.6 Licencia anterior ( Original )
{ 27/05/2003 ) Original y copia de DNI
0.5 N* 156-2004-EF, Art.74 (15/11/2004) Una fato tamafo carnet
En caso de adjuntar doy s en copla simple
del transpaso
Page por derecho administrative
_Categoria A: Area hasta 100 m2 1.2911
_Categoria B Mayor a 100 m2 hasta S00 m2 2.7848
_CategoriaC: Mayor a 500 m2 3.6633

RanVE




RENOVACION O DUPLICADO DE CARNET DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 2Dias TRAMITE JEFE DE LA IEFE DE LA GERENTE
SANIDAD Carton de sanidad debidamente [lenado DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 80 numeral 3.5 {27/05/03} Acreditacion de un profesional de la salud Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Dos fotografias recientes ( de frente tamafio carnet ) N° 308
Pago por derecho administrativo 0.2557 10.10
EN CASO DE DUPLICADO: 0.1266 5.00
{ Solo por perdida o deterioro )
SITEAJE POR PUESTO EN VIA PUBLICA EN DIAS Derecho de pago por dia 0.0253 1.00 X 1DIA TRAMITE 1EFE DE LA JEFEDELA GERENTE
FESTIVOS 1.5180 60.00 V g DOCUMENTARIC UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2, RT. 83 Pequefios Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
numeral 3.6 {27/05/2003) N* 306
USO DEL SALON CONSISTORIAL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1DlA TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
Ley N°® 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/2003 } Fatocopia de DNI del solicitante F; R DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Derecho de pago por dia / / Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
_ Horario de 8:00 am a 5:00 pm 25316 | 100.00 N* 306
_Horario de 5:00 pm a 12:00 am 2.5316 100.00
LSO DE STAND ¥ SITEAJE EN EL MERCADO Y/O EN Derecho de pago por aiio X 10IA TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
LUGARES AUTORIZADOS POR LA MUNICIPALIDAD _Ropa 3.7975 150.00 / DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
PARA EL COMERCIO _Tienda 12.6582 | 500.00 / Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2, Art. 83 _Carne Roja 15190 | 6000 d N"306
numeral 3.1y 3.2 (27/05/2003) _ Came Blanca 1.5190 60.00 /
_Fruta 10127 | 4000 // d
_Verduras 1.0127 40.00
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ACTUALIZACION DE DATOS DE CONTRIBUYENTE Llenar fa Declaracion Jurada de Actuatizacion de Datos 1DIA TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
{ Error de Nombre, Cambio de Domiciio Fiscal, Copia del DNI del titular del predio o representante legal DOCUMENTARIO | uNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
DNY, o telefono } (Cuando se trate de representante legal, adjuntar copia de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS

Art. 142 del D.1. N® 776 y el Art. 882 del TUO del carta pader con firma legalizada) N 306
Codigo Tributario Llenar Formatos de Declaracion Jurada de Autoevaluo -
Decreto Supremo N2 135 - 99-EF HR /PU/PR (2 Juegos}
Art. 142 del Decreto Supremo N 156-2004-EF El solicitante debe acreditar estar al dia en el pago del

Impuesto Prediat

AdJuntar cualquier otro documento que sustente el cambip,

Recibo de pago por tramite correspondiente 0.1266 5.00
BAJA DE CONTRIBUYENTE DEL IMPUESTO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1dAa TRAMITE JIEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
PREDIAL Copia simple de DNI del titular o representante legal DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
TUO de la ley de Tributacion Municipal D.S.NS 156- (Cuando se trate de representante legal, adjunta copia de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
2004-EF carta con firma legalizada} N* 305

Copla del documento de transferencia
CAMBIO DE RAZON SOCIAL O DENOMINACION Solicitud Declaracion Jurada de cumplimi de los 2 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
EN LA LICENCIA MUNICIPAL Copia de la Estructura Publica de cambio de denominacion o DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N® 28976 Ley Marco de Licencia de ficha registral Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
funcionamiento Copia de fa ficha RUC N° 306

Devolucion del eriginaide 1a licencia de Funcionamiento

Pago derecho 0.8101 32.00
COPIA S{MPLE DEL ESTADO DE CUENTA Solicitud FUT dirigldo al Alcalde GRATUITO 1DlA TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
CORRIENTE Copia del DNI del titular del predio o representante legal DOCUMENTARIO | unIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Literal k) del Art. 92¢ del TUO de Codigo { Cuando se trate de representante tegal, adjuntar copia de Av. Santa Catalina RENTAS RENTAS
Decreto Supremo Ne 135-99-£F carta poder con firma legatizada ) N° 306




Art 172 del Decreto Supremao N2 156-2004-EF
TUO de la Ley de Tributacion Municipal

INAFECTACION AL PAGO DEL IMPUESTO PREDIAL

Llenar la solicitud de inafectos al impuesto predial
Documentacion fedateada que acredite la propiedad
Llenar formatos de declaracion jurada de autoavaluo
HR/PU/PR (D2 Juegos }
Instituclones Policiales
_ Dispositivo legal que asocia el predio a uno de los niveles
de Gobierno
En Reli tollca

_ Copla de certificacion emitida por el Arzobispo al cuat

pertenezca la Entidad

Entidad Refigiosa No Catolica

_ Copia de escritura publica de constitucion que sefale
comp funclon predominante la actividad religlosa

Entidad Pybli e pr rvitio medico asistengial

_Copia de dispositivo legal de creacion

Centros Educativos

_ Copla de autorizacion de funclonamiento expedido por el

Ministerio de Educacion

Comunidades Campesinas

. Copia del acta de Constitucion y/u otro documento que

acredite su creacion

Sindicatos

_ Copia de autorizacion expedida por el Ministerio de

Trabajo y promacion del empleo
redlo, rados integrant Patrimonio Cultural
de {a Nacion
_ Copla de autorizacion expedida por el instituto Macional
de Cultura

GRATUITO

1DIA

TRAMITE

DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina

N* 306

JEFE DE LA
UNIDAD DE
RENTAS

JEFEDE A
UNIDAD DE
RENTAS

GERENTE
MUNICIPAL
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CONSTANCIA DE NO ADEUDO AL IMPUESTO DE

Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 2 DIAS TRAMITE
ALCABALA Y PREDIAL Copia de! DN del titular del predio o representante legal DOCUMENTARIO
Literal k) del Art. 929 del TUO de Codigo { Cuando se trate de repr fegal, adj copla de Av, Santa Catalina
Decreto Supremo N2 135-39-EF carta poder con firma legalizada } N* 308

Art. 682 del Decreto Supremo 155-2004-EF TUQ ¥ Copla de documento de transferencia ( minuta, escritura u otro
de la Ley de Tributacion Municipal di > fed: a o legalizada }

Copia del ultimo autoavaluo ( para el caso predial )
Recibo de pago por derecho
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UNIDAD DE
RENTAS

GERENTE
MUNICIPAL




RECONOCIMIENTO DE LAS ORGANIZACIONES SOCIALES Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO X 3DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
DE BASE ACREDITACION, RENOVACION DE SU DIRECTIVA [0l Acta de constitucisn. DOCUMENTARIQ |  DIVISION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
EN EL REGISTRO DE ORGANIZACIONES SOCIALES Estatutos v acta de aprobacion. Av. Santa Catalina ggg:g:sNanI/m DESARROLLO SOCIAL
Ley N* 25307 Padrdn de integrantes, con un nimero minimo de 15 integrantes N° 306 SOCIALES E INSTITUCIONAL
D.S. N° 041-2002-PCM en el caso de 058 de ler. Nivel. En caso de la 0S8 de 2do o mas
Ley 27972 - Art. 84 niveles deberdn acreditar la representacién mencionada en el

Art. 9° del D.S. 041-2002-PCM.

Relacién de integrantes del Consejo Directivo.

Acta de efecclones del conseo directivopara renovacién de ia

directiva p vtar los les 1, 5, 6 y padrdn o registro

actualizado de asociados.

Recibo de pago. 03797 | 15.00
MOBIFICACIGN Y/0 ACTUALIZACION DE LAS Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO X 1DIA TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
ORGANIZACIONES SOCIALES DE BASE ¥ CLUBES DEL Acta de la asamblea donde conste el acuerdo la convacatoria. DOCUMENTARIO c:g{ll:z:gfm DIRECCION DE MUNICIPAL
ADULTO MAYOR Recibo de pago. 03038 | 1200 Av.Santa Catalina oo oo | DESARROLLO SOCIAL
Art. 12 del D.S. N* 041-2002-PCM N° 308 SOUIALES EINSTITUCIONAL
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CONFORMACION DE COMITES DE VASO DE LECHE
Asistencia Afimentaria a pobfacisn materno

Solicitud dirigida al Alcalde

Acta de asamblea de conformacién
Némina del érgano directivo o representante
Acta de elecclén del representante al érgano directivo
Padrén de beneficiarios- edad y condicidn

Ley N2 25307 (15/12/1991)
Ley N¢ 27444 (10/04/2001)
D.S. N* 41-2002-PCMV  (26/05/2002)

DESARROLLD 50CIAL

GERENTE
MUNICIPAL

ATENCION DE CASOS EN DEMUNA:
Alimentos, Régimen de visitas, Normas de condiicta,

Tenencia, Inscripeitn extemporanea Reconocimiento

Voluntario Filiacién, rectificacion de partida, Colacacién
familiar, Asegurar matricula oportuna Reglstro
Adolescente trabajador
Ley N2 27972 -Art. 84°
Ley N® 27337 Art. 14¢, 422, 452 {D7-08-2006}

Solicitud dirigida al Alcalde
Carta autorizacion del padre o tutor
Denuncia por escrito

Copia de partida de nacimiento
Invitacién de conciliacién
Audiencia de conciliacién

5 DIAS

DESARROLLO SOCIAL

GERENTE
MUNICIPAL

ATENCION DE CASOS EN DEMUNA:
Otros: Consejeria, Asistencia Psicolégica,

Solicitud dirigida al Alcalde

Constancia de no haber conciliacién.

No existencia de proceso judicial.

Partida de Nacimiento o matrimonio segn sea el caso.
Certificado médico que acredita existencia: delito o falta.
Denuncia de hechos que se califiquen como delito o fafta

pudor Publico, Violacidn Sexual, Maltrato
Infantil, Lesiones, Exposiciones a
situaciones de riesgo

Ley N* 27337 Art. 142, 422,452 (07-08-2000)
Ley N2 27972 .Art. 847

S DIAS

DESARROLLO SOCIAL

GERENTE
MUNICIPAL

EXPEDICION DE CERTIFICADOS Sollcttud FUT dirigido al Alcalde

Presentaclon y copla simple de DN vigente vfo carnet de
Ley N® 28862 - Art. 3° extranjeria del solicitante

Presentacién y copia simple de Recibo de agua, luzo

teléfono { vigente a fos (itimos 3 meses} y/o documento que

.".

REGISTRO DEL ™
ESTADO CIVIL

»
ol 2.

S DIAS

DESARROULD 50CIAL

GERENTE
MUNICIPAL




JEFE DE LA
i igi GRATUITO 20Ias TRAMITE JEFEDE LA GERENTE
VISITAS E INFORMES SOCIALES Solicitud dirigida al .Alcalde DOCUMENTARID|  BIVISION DE DIRECCION DF MUNICIPAL
{Dk ftados, personas edad, Relacion de beneficiados P —— DEMUNAY DESARROLLO SOCIAL
personas en extrema pobreza, etc.) N* 306 VIOLENCIA E INSTITUCIONAL
Ley N2 27972 - Art. 84° FAMILIAR
Ley N2 27050
JEFE DE LA
e 2DIAS TRAMITE JEFE DE (A GERENTE
RECEPCION DE SOLICITUDES DE APOYO SOCIAL Solicitud dirigida al Alcalde GRATUITO DOCUMENTARIG|  DIVISION DE e e TRIC AL
eYIN® 27972 “Art, Ba° Refacion de be"endado: e Av. Santa Catalina S'EOML;T :l: DESARROLLO SDCIAL
Ley 27337 Copia simple de DNI de beneficiados N £ INSTITUCIONAL
v LR FAMILIAR
JEFE DE LA
5DIAS TRAMITE JEFEDE LA GERENTE
PROCESC POR ALIMENTOS Copla del DNI del demandante SRATUITO bocUMENTARID| DVISONDE | o2 BELE el
Ley N2 27972 - Art. 84° Partida original def menor A, Sania Catalina DEMUNAY DESARROLLO SOCIAL
Notificacion al procesado N 306 VIOLENCIA £ INSTITUCIONAL
FAMILIAR
JEFEDE LA GERENTE
. 5DIAS TRAMITE IEFE DE LA
PROCESO POR MALTRATO INFANTIL Copia del DNI del demandante GRATUITD pocumeNTARio| DMISIONDE | P TRLE | CPAL
Ley N2 27337 Pruebas que demuestren la violencia Av. Santa Catalina 3%4::2: DESARROUWLO SOCIAL
927972 - Art. 84° Notificacion al procesado B £ INSTITUCIONAL
ey N 27972 £ 308 FAMILAR
JEFE DE LA GERENTE
5DIAS TRAMITE JEFEDELA
PROCESO POR VIOLENCIA FAMILIAR Copia del DNI del demandante GhATLTTO bocumenTario| DVSIONDE | Ll TEE AL
Ley N2 27337 Pruebas que demuestren (a violencia lnv. Santa Catalind 3:5[')%'-::3: DESARROLLO SOCIAL
N . Notificacion al procesado . E INSTITUCIONAL
Ley Ne 27972 - Art. 84" N° 308 FAMILIAR
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APOYO A DISCAPACITADOS
Ley NR 27972 - Art. 84°

Solicitud FUT dirigido al Alcalde
Copia de DNI o partida de nacimiento del beneficiario
Copla de DNI de los padres o apoderados

Constancia de incapacidad otorgada por autoridades
jon de la vivienda del b

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av, Santa Catallna
N°® 306

DESARROLLD SOCIAL

JEFE DE LA
DIRECCION DE

E INSTITUCIONAL

Solicitud FUT dirigido al Alcalde

Copia simple de DNI

Inspeccion de la vivienda del beneficiario
Informe de fa DEMUNA

Ley N227972 - Art. 84*

TRAMITE
DOCUMENTARIO
Av. Santa Catalina
N° 306

DESARROLLO SOCIAL
E INSTITUCIONAL

JEFEDE LA
DIRECCION DE




AUTORIZACION DE PARADERQS Solicitud FUT dirigido al Alcalde UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
Ley N2 29060 Resolucion de autarizacion para prestar servicio de RENTAS DIVISION DE DE TRANSPORTE ¥ MUNICIPAL
Ley N2 27972 - Art. 81° transporte urbana Av. Santa Catalina| TRANSPORTEY CONTROL DE

Registro actualizade de transportes y vehiculos N° 306 CS:RE;:E TRANSITO

Pago de derecho 1.2658 50.00
INSCRIPCION Y/O ACTUALIZACION EN EL REGISTRO Solicitud FUT dirigido af Alcalde GRATUITO 5 DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
OFICIAL MUNICIPAL DEL PADRON : PROPIETARIO Copla fedateada de tarjeta de propledad vigente RENTAS DIVISION DE DE TRANSPORTE Y MUNICIPAL
CONDUCTOR DEL VEHICULO Y/0 DE LA JUNTA DIRECTIVA B8l Copia fedateada del BNI Av. Santa Catalina| TRANSPORTE Y CONTROL DE
Ley N2 29060 Devolucion del documento y distintivo de autorizacion N° 306 Cg:‘: :::'_:E TRANSITO
Ley N@ 27972 - Art, 81° municipal

Pago de derecho 0.3797 15.00
BAJA DE VEHICULO MENOR Solicitud dirlgida al Alcalde por el representante legal de 15 DIAS UNIDAD DE IEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
Ley N2 29060 la persona juridica RENTAS DIVISION DE DE TRANSPORTE ¥ MUNICIPAL
Ley N® 27972 - Art. 81" Devol deld y distintivo de autorizacion Av. Santa Catalina| TRANSPORTE Y CONTROL DE

municipal yfo declaracion jurada de no contar con elios N° 306 cg::’:g_ll__: E TRANSITO

Pago de derecho { por cada uno} 0.3797 15.00
INCLUSION Y/0 SUSTITUCION DEL VEHICULO MENOR Soficitud dirigida al Alcalde por ef representante legat de 15 DiAS UNIDAD DE JEFEDELA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
EN ELPADRON VEHICULAR DE LA PERSONA JURIDICA la persona juridica RENTAS DIVISION DE DE TRANSPORTE Y MUNICIPAL
AUTORIZADA Estar registrados en los padrones de la MDC en caso de Av. Santa Catalina| TRANSPORTEY CONTROL DE

L N° 306 CONTROL DE TRANSITO

Ley N¢ 29060 sustitucion B
Ley NR 27972 - Art. 81° Copla fedateada de ficencia de conducir

Copla de DNI del conductor

Pago de derecho { por cada uno ) 0.5063 20.00

UNIDAD DE




INCLUSION Y/0 SUSTITUCION DE CONDUCTORES Solicitud dirigida al Alealde por el representante legal de 15DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA JEFEOELADWISION |  GERENTE
Ley N2 29060 la persona juridica RENTAS DIVISION DE DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N2 27972 - Art. 81¢ Poliza de seguro { SOAT) Av. Santa Catalina Tx:::g‘:‘;" cg:::;;gs
Copla fedateada de la tarjeta de propiedad o contrato de N° 306 RANSTA
compra venta y documento fedateado del propietario
Estar registrado en los padrones de la MDC en caso de
sustitucion
Devolucion de los documentos y distintivos de fa
autorizaclon municipal
Pago de derecho 0.5063 20.00
CREDENCIAL DE CONDUCTOR DE VEHICULO MENOR Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 20 DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
{Para qui con iso de operacién vigente) B8 Dos {02) fotografias color tamario carnet a colores RENTAS DIVISIONDE | DETRANSPORTEY | mUNICIPAL
Ley N2 29060 Estar reglstrado en los padrones de fa MDC Av. Santa Catalina| TRANSPORTE Y CONTROL DE
. ; - N° 306 CONTROL DE TRANSITO
Ley N2 27972 - Art. 81 Pertenecer a fos registros de una persona juridica TRANSITA
autorizada
Pago de derecho 0.5063 20.00
PERMISQ DE OPERACION PARA LA CIRCULACION DE Soficitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO 20 DIAS UNIDAD DE JEFEDE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
VEHICULO MENOR Copia simple de DNI vigente RENTAS DIVISION DE DE TRANSPORTE Y MUNICIPAL
: NT
Ley N® 29060 Estar registrado en los padrones de la MDC Av. Santa Catalina| TRANSPORTEY CONTROL BE
R N° 306 CONTROL DE TRANSITO
Ley N2 27972 - Art. 81! Pago de derecho 03787 | 15.00 TRANSITA
LIBERTAD DE VEHICULO DEL DEPOSITO OFICIAL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3 DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
INTERNADO POR ORDEN JUDICIAL Copia fedateada de fa tarjeta de propiedad y/o contrato RENTAS DIVISIONDE | DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
NE 29060 de co ta Av. Santa Catalina| TRANSPORTE Y CONTROL DE
Ley £ Compra ven ) N 306 CONTROL DE TRANSITO
Ley N2 27972 - Art. 81° Copia de DNI de! propietario TRANSITA
Copia de recibo de pago por guardiania { pordia ) 0.1266 5.00
Pago de derecho




DUPLICADO DE PERMISO DE OPERACION Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3 DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
Ley @ 29060 Copia simple de DNI vigente RENTAS DIVISION DE DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N2 27972 - Art. B1* Denuncia policial de perdida de documentos Av, Santa Catalina Tx:?:g:‘:: C?TI‘“AT:O; DE
. SITO
N 305
Estar reglstrado en los padrones de la MOC TRANSITA
Pago de derecho 0.3797 15.00
DUPLICADO DE CREDENCIAL DEL CONDUCTOR DEL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3 DIAS UNIDAD DE JEFEDE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
VEHICULO MENOR Dos (02) fotografias color tamafio carnet a colores RENTAS DIVISION DE DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N2 29060 Estar registrado en los padrones de la MDC Av. Santa Catalina TRCSN::?::)EEV cg:::;:—ge
Ley N 27972 - Art. 81° Denuncia policial de perdida de documentos N° 308 T:‘ P
Pago de derachos 0.3797 15.00
RENOVACION DEL PERMISO DE OPERACION Soficitud FUT dirigido al Alealde GRATUITO 3 DIAS UNIDAD DE JEFEDE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
Ley N? 29060 Copia simple de DNt vigente RENTAS OIVISIONDE | DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N2 27972 - Art. 81° Denuncia paficial de perdida de d o Av.Sant Catafina| TRANSPORTEY | CONTROL DE
E d N° 306 CONTROLDE TRANSITO
star registrado en los padrones de [a MDC TRANSITA
Pago de derechos 0.3797 15.00
CONSTANCIA ANUAL DE CARACTERISTICAS TECNICAS Solickud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 2 DIAS UNIDAD DE JEFE DE LA 1EFE DE LA DIVISION GERENTE
PARA VEHICULOS MENORES Copia simpte de DN! vigente del propletario RENTAS DVISIONDE | DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley Ne 29060 Constancia de propiedad del velicul Av. Santa Catalina| TRANSPORTEY |  CONTROL DE
. N° 306 CONTROL DE TRANSITO
Ley N® 27972 - Art. 81 Pago de derechas 0.5063 20.00 TRANSITA
LIBERTAD DEL VEHICULO DEL DEPOSITO OFICIAL Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA UNIDAD DE JEFEDE 1A JEFE DE LA DIVISION GERENTE
MUNICIPAL INTERNADOS POR INFRACCION AL Copia simple de DN} RENTAS DIVISION DEY DE TORA:‘:"ORTE Y | wmuniceaL
REGLAMENTO NACIONAL DE TRANSITO ¥ OTROS Constancia de liberacion . Santa Cataiine TES:?;ETBEE cTi?AN?r,;'g i
Ley N® 29060 Pago de derechos 0.5063 20,00 N° 308 TRANSTA
Ley N2 27972 - Art. 81°




INSPECCION OCULAR DE PARADEROS ¥ RUTAS Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO UNIDAD DE JEFEDELA | JEFEDELADIVISION |  GERENTE
Ley N® 29060 Copia simple de DNI del solicitante 2 DIAS RENTAS DIVISION DE DETRANSPORTEY |  pMUNICIPAL
Ley N® 27972 - Art, 81° Paga de derechos 05063 | 2000 Av. Santa Catalina| TRANSPORTEY | CONTROL DE
N° 306 CONTROL DE TRANSITO
TRANKITH
AUTORIZACION PARA DESVIAR EL TRANSITO VEHICULAR (S8l Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 2DiAS UNIDAD DE JEFEDELA | JEFEDELADIVISION |  GERENTE
EN CASOS DE ACTIVIDAD ECONOMICA Copia simple de DNI del solicitante RENTAS DIVISIONDE | DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N° 29060 Pago de derechos 0.5083 | 20.00 . Santa Gatalng ng:::gmv c?:/::;# .
) 9 N° 305 N
Ley N2 27972 - Art. 81 Ry
DUPLICADO DE CERTIFICADD DE HABILITACION Dos (02} fotografias color tamafio carnet a colores 2Dias UNIDAD DE JEFE DE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE
VEHICULAR Estar registrado en los padrones de fa MDC RENTAS DIVISION DE DETRANSPORTEY | MUNICIPAL
Ley N¢ 29060 Denuncia policial de perdida de documentos Av. Santa Catalina Tx:::g':fgv c?:ATh'}?rth
Ley N2 27972 - Art. 81° Pago de derechos 15.00 N° 308 TRANGITA




CARNET SANITARIO Certificado de salud {sangre, esputo) TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
Ley N 27972 - Art. 80° Copla de DNi vigente DOCUMENTARID | DIRECCIONDE | DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley N2 29060 Una (01) fotografia tamafiocamet Av. Sanfa Catali AG‘:ZS::C'::\L:?) v a G?!ZS:E.::T:.:?) v
Pago de derecho 02532 N 206 AMBIENTAL AMBIENTAL
DUPLICADO DE CARNET DE SANIDAD Una (01} fotografia tamafiocarnet TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE
Ley N° 27972 - Art. 80" Copta simple de DN! vigente DOCUMENTARIO ';'2;‘;:;’:_'_‘;‘ ‘::SSE:::(’)“:L ':)E MUNICIPAL
Ley N2 29060 Pago de derecho 0.2532 Av. !ia'rll}a3 l(J::talina AGROPECUARIO Y| AGROPECUARID ¥
AMBIENTAL AMBIENTAL
CERTIFICADO DE PRESENTACION DE DECLARACION DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
IMPACTO AMBIENTAL A EMPRESAS INDUSTRIALES ¥ INDUSTRIAS DOCUMENTARID [ DIRECCIONDE | DIRECCIONDE | )\ cipp;
COMERCIALES ANUAL a) Copia fedateada del Estudio del Impacto Ambiental {EA} Av. Santa Catafinal DESARROLLO DESARESUOD
. AGROPECUARIO ¥| AGROPECUARIO Y
BN Ley N2 27972 - Art. 80" aprobada por el sector correspondiente N* 308 AMBIENTAL AMBIENTAL
Decreto Ley N2 613 b} Copia fedateada del Programa de Adecuacion y Manejo
Amblental { PAMA ) aprobado por el sector respectivo
c) Copia fedateada del Estudio del Diag, Ambi |
Preliminar ( DAP )
d} Copia fedateada del Certificado de Compatibilidad de Uso
( para los casos de nuevas industrias }
&) Copia fedateada de la Decalaracion de Impacto Amblental
{ DIA } aprobado por el sector respectivo
COMERCIOS
Restaurants, Pollerlas, Chifas, Panaderias
a} informe de Evall bl ), refi porel
Ingenlero Sanitarlo o Ingeniero Amblental
b) Copia fedateada del Certificado de Compatibifidad de Uso
Pago de derecho
INDUSTRIAS
* Hasta 100 m2 0.6325
* De 101 m2 2499 m2 1.2658
* De 500 m2 a mas 1.8987
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CONSTANCIA DE EVACUACION DE RESIDUOS SOLIDOS Solicitud FUT dirigido a! Alcalde GRATUITO TRAMITE JEFEDELA bl GERENTE
Ley N® 27972 - Art. BO” Copia del recibo de luz o agua DOCUMENTARIO ';'::::;%"L’;E D'RSE:::‘%":L%E MUNICIPAL
DE!
Ley Ne 29060 ia del D x
v Copia del DNI vigente v, Sa;'faagzta“"a AGROPECUARIQ Y| AGROPECUARIO Y
En caso de empresa copia del DNI del representante legal AMBIENTAL AMBIENTAL
Pago de derecho 0.5063 20.00
CARNET DE RECICLADOR solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUMO 5 DIAS TRAMITE JEFEDE 1A JEFE DE LA GERENTE
Ley N© 27972 - Art. 80" Copla del DN vigente DOCUMENTARIO t:gﬁ:‘%“l‘-‘f D;:::::“:;:LD: MUNICIPAL
Ne 29060 i
Ley Pago de derecho 02532 | 10.00 Av. Sa:f; %“'"‘a AGROPECUARIO Y| AGROPECUARID Y
AMBIENTAL AMBIENTAL
AUTORIZACION PARA USO DE VIA EN TRANSPORTE DE Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO 2DiA8 TRAMITE JEFEDELA JEFEDELA GERENTE
RESIDUOS PELIGROSOS Copia del DN vigente DOCUMENTARIO Emﬁg ';':::;:ZZDDE MUNICIPAL
i - * i
Ley N2 27972 - Art. 80 Pago de derecho 0.6354 25.10 Av. Sa;\.t;mC?tahna AGROPECUARIO Y| AGROPECUARIO Y
Ley N9 29060 AMBIENTAL AMBIENTAL
REGISTRO Y LICENCIA DE TENENCIA DE CANES Solicitud FUT dirigido af Alcalde GRATUITO 2DIAS
Ley N2 27972 - Art. 80° Copia de DNI vigente del propietario
Ley N2 29060 Pago de derecho 0.5063 20.00
ATENCION DE QUEIAS ¥/O DENUNCIAS VECINALES Sollcitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS

EN MATERIA AMBIENTAL
Ley N2 27972 - Art. 80°
Ley N2 29060

Copia de DNI vig; del d [ st es persona natural

sxinAB 08
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ADOPCIONES POR MINDES, NOTARIALES POR

Solicitud FUT dirigido al Alcalde

GRATLHTD

10 DIAS

TRAMITE

JEFE DE LA

JEFEDELA

RENIEC

MANDATO JUDICIAL EN CASO DEL MANDATO JUDICIAL: DOCUMENTARIO nslé?s"r):g gsn R;::;?:g ;‘E,'L
Ley N* 27972 Art. 73 numeral 2 sub numeral 2.7 Adjuntar disposicion o mandato Judicial o copia certificada Av. Santa Catalina
(27/05/2003) de la sentencia y auto de consentida N° 306
Ley N® 26981 Art. 12 (01/10/98) Pr la del adop o adop $ Con copias de DNI
D.5. N° 010-2005.MINDES Reglamento de Ja Ley Comprobante de pago por derecho de tramite
N 26981 Art. 31 (23/10/2005) E S DE; DOS Ef D:
Decreto Ley N°® 26002 Art. 58 inciso ¢) (08/12/92) Oficlo de MINDES y copia certificada de Ia resolucion
Ley N* 2662 Art. 1y 23 (22/09/1996) administrativa de adopcion
Presencia de adoptante o adoptantes con copias de su DNI
POR PARTE NOTARIAL
Oficlo de partes notariales
Presencia de adoptantes o adoptantes con copias de su DNI
Comprobante de page por derecho de tramite 0.1266 5.00
| ANOTACIONES MARGINALES POR MANDATO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITD 10 01As TRAMITE JEFEDELA e RENIEC
DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE
JuDICIAL Oficlo judicial dirigido al seftor Alealde adjuntando la REGISTRG CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N 26497 ORGANICA DE RENIEC Art. 44 inciso O sentencia consentida y ejecutoriada Av, Santa Catalina|
{12/07/1395) Copia fedateada def DNI vigente del solicitante i 305
Codigo Procesal Civil Art. 580, 2041 Numeral 3 Pago por derecho administrativo 0.1266 5.00
28 (28/02/2003)
i Ley N° 27972 Art. 69 numeral 69.2, Art. 73
numeral 2 sub nurmeral 2.7
5 Ley N* 27444 Art. 31 numeral 31.3 {11/04/2001)
ANOTACIONES MARGINALES POR DISOLUCION DE Solicttud FUT dirlgida al Alcalde GRATUITO 10 DIAS TRAMITE tii:FlED:; L:E lﬁli z; lD‘; RENIEC
VINCULO MATRIMDNIAL Adjuntar sentencia judicial DOCRMENTARG |, ceasteo aviL!l  RESISTRO con.
Ley N° 26497 Art. 44 Inciso | {12/07/1995} Pago por derecho administrativo 0.1266 5.00 Av. Santa Catalina

Codigo Procesal Civil Art. 580, 2041 numeral 3
(28/02/2003)
ety 5797 Art. 62 numeral 69.2 Art. 73

_F Dy fatiey

N* 306




BUSQUEDAS DE PARTIDAS DE NACIMIENTO, Solicitud FUT dirigido ! Alcalde TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA RENIEC
UNIDAD DE UNIDAD DE
MATRIMONIO Y DEFUNSI inistrati DOCUMENTARIO
ON Pago por derecho administrativo REGISTRO CIVIL, REGISTRO CIVIL
Ley N* 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) Av. Santa Catalina
N° 306
CANCELACION DE PARTIDA { ACTA DE NACIMIENTO ) Salicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA RENIEC
. ) . DOCUMENTARID|  UNIDAD DE UNIDAD DE
Ley N* 27972 Art. 69 numerat 69.2 {27/05/2003) Partida de nacimiento con efecto para la cancelacion REGISTRO CWIL REGISTRO CIVIL
Ley N° 26457 Art. 57 [12/07/1995) Fotocopla del DNI del solicitante Av. Santa Catalina
Pago por derecho administrativo 05797 | 2200 N* 305
CERTIFICADO DE PARTIDAS PARA USG EN EL solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA TRAMITE JEFEDELA (]JEFIEEE LA RENIEC
o DOCUMENTARIG|  UNIDAD DE NIDAD DE
EXTRANIERO Pago por derecho administrativo 0.5038 19.90 REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N" 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) Av. Santa Catafina
N* 306
B CerTIFICADO DE SOLTERIA O VIUDEZ Solicitud FUT dirigido af Alcalde GRATUITO 101 TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA RENIEC
X o DOCUMENTARIG|  UNIDAD DE UNIDAD DE
Ley N* 27972 AH. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) Pago por derecho administrativo 0.2532 10.00 REGISTRO CIVIL REGISTRO CIvIL
Av. Santa Catalina
N" 306
CONSTANCIA { NEGATIVA DE INSCRIPCION Solicitud FUT dirigido at Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDELA RENIEC
) DOCUMENTARID|  UNIDAD DE UNIDAD DE
NACIMIENTOS, MATRIMONIOS) Copla del DNI vigente REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N* 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) Pago por derecho administrativo 0.2532 10.00 Av. Santa Catalina
Certificado de nacido vivo de ser el caso N" 308
COPIAS SUELTAS DE EXPEDIENTE DE MATRIMONID, Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1D1A TRAMITE 111 ZF'E:; :;:: L’;;:’-):; ;‘; RENIEC
INSCRIPCION EXTEMPORANEA ( CERTIFICADOS) Pago por derecho administrativo por dia 00506 | 200 [POCUMENTARIO ReGISTR GuA {2y
LG /2 Art. 69 numera!69.2 (27/05/200) a \A
- I DN
A ) No \‘ﬁ_\i
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DISOLUCION MATRIMONIAL salicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA RENIEC
- ) . L . DOCUMENTARIQ| UNIDAD DE UNIDAD DE
Codigo Civil Art. 348 (25/07/84) Sentencia judicial de divorcio consentida ¥ ejecutoriada REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N* 25060 Primera Disposicion Transitoria Pago por derecho administrativo 1.7368 69.00 Av. Santa Catalina
{06/07/2007) En caso de Ja Ley N° 29227, cumplimiento de requisitos N° 306
Ley N* 29227 {16/05/2008) contenidas en la norma
EXHIBICION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRA Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5DIAS TRAMITE JEFE D; LA :}EFE DELA RENIEC
UNIDAD DE NIDAD DE
) ’ ; S DOCUMENTARIO
MUNICIPALIDAD Adjunta edicta matrimonial de otra Municipalidad REGISTRO CIVIL. REGISTRO CIVIL
D.S. N° 015-98-PCM ART. 62 [25/04/58) Pago de derecho por exhibicion 0.3797 15.00 Av. Santa Catafina
Ley N° 27972, Art.69 numeral 69.2 {27/05/2003) N* 306
EXPEDICION DE PARTIDAS DE: NACIMIENTO, Pago por derecho administrativo visado por ef Alcalde 5DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
MATRIMONIO, DEFUNCION: CERTIFICADOS ¥ Copla 02532 | 10.00 DOCUMENTARIQ|  UNIDAD DE e MUNICIPAL
g : ~Lop - . REGISTROCIVIL |  REGISTRO CiVIL
CON / SIN VISACION DE ALCALDE _Tipeado 03797 | 15.00 Av. Santa Catalina
D.5. N° D15-98-PCM Art 62 (25/04/98) Pago de derecho sin visacion de Alcalde bt
Ley N° 27972 Art.69 numeral 69.2 (27/05/2003) _Copia 03797 | 15.00
_Tipeado 0.5038 19.90
EXPEDICION DE PARTIDAS PARA EL SERVICIO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 1DIA TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
Autortzacion de la oficina de reclutam Hitar ORM DOCUMENTARIO |  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
MILITAR utorizacion de la oficina de r amiento militar REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
D.S. N* D15-98-PCM Art. 62 (25/04/58) Av. Santa Catalina
N° 305
FILIACION DE PATERMIDAD ( JUDICIAL ) Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 15 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
DOCUMENTARI0|  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
Ley N* 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) Resalucion judicial REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N* 26497 Art. 7 Uiteral B) {12/07/95) Pago por derecho administrativo Av. Santa Catalina
Ley N* 39032 Art. 2y 3 (05/06/07) N° 306
D.5.N* 15-98.PCM Art. 2y 3 (25/04) — {\’\ OAD o) p "”6:
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INSCRIPCION DE ADOPCION DE MENDRES Y/0 Oficio del juzgado correspondiente y/o MINDES y/o notaria GRATUITD 3015 TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
UNIDAD DE UNIDAD DE
MAYORES DE EDAD bi DOCUMENTARIO MUNICIPAL
publica REGISTROCIVIL |  REGISTRO CIVIL
D.L Art. 379 {24/07/84) Resolucion judicial del juez especializado { de acuerdo al caso ) Av. Santa Catalina
Ley N* 26497, Art. 44 inciso o) {12/07/95) v/o escritura publica notarial { solo mayor de edad capaz ) N° 306
D.S. N° 29060 (06/07/2007) Pago por derecho administrativo 0.5038 19.90
INUTILIZACION DE ACTAS POR OMISION [ FIRMA solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
) - DOCUMENTARIO |  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
O HUELLA } Partida de nacimiento REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N° 27972 Art. 69 numeral 69.2 {27/05/2003) Fotocopia del DNI Av. Santa Catalina,
Pago por derecho administrativo 05797 | 2.0 N° 306
INSCRIPCION EXTEMPORANIA DE NACIMIENTO solicitud de inscripcion DRMATO OF 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE(A GERENTE
ENGR OF 18 akics . ol Gl DOCUMENTARIO|  UNIDAD DE UNIDADDE | pinicipat
Copia de DNI delos padres SOLICITUD REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N° 28497, Art. 47 (12/07/1995) Certificado de nacimiento expedide por personal competente APROBADO Av. Santa Catalina
D.S. N® 29060 Primera Disposicion Transitorio © constancia otorgado por persona autorizada por el POR RENIEC N° 308
(06/07/07) Ministerio de Salud; o certificade de antecedentes policial u
certificado matricula escolar
Pago por derecho administrativo 0.5797 22.90
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE Solicitud de Inscripcion suscrito par el [nteresado/da S DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA RENIEC
FORMATO DE DOCUMENTARIO UNIDAD DE UNIDAD DE
MAYOR DE 18 ARDS Certificado de nacimiento expedide por personal competente SOLICITUD REGISTRO CIVIL REGISTRO QWVIL
Ley N® 26497, Art. 49 (12/07/1995) o constancia otorgada por persona autorizada por el APROBADO Av. Santa Catalina
D.5. N° 015-98-PCM Art.27 (25/04/98) Ministerfo de Salud; o certificado de antecedentes poficlales :2/“0:/51”0'5‘5: 306
D.S. N® 29060 Primera Disposicion Transitorio u homologacion de huellas dactilares, efectuadas { )
{06/07/07) Dedlaracion jurada de no estar inscrito en el lugar de
nacimiento
Certificado domiciliaria
Declaracion jurada de dos testigos mayores de edad en
presencia del regider
. Page por derecho administrativo
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{NSCRIPCION ORDINARIA DE NACIMIENTOS Constancia de nacimiento expedide por persona autorizada GRATUITD X 3DIAS TRAMITE {EFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
{ DENTRO DE 60 DIAS DE NACIDG ) {*) por el profesional competente o constancia otorgada del DOCUMENTARIO REZ’;::C? gl:E/IL REUGTSI::E? ;5"_ MUNICIPAL
Ley N* 26497 Art. 44y 48 (12/07/1995) Centro de Salud Av. Santa Catalina

D.S.N* 015-98-PCM Art. 3, 22, 23, 32, 67 y 68
(25/04/98} (12/07/1995) originales y/o abuelas { as ) materos o patemos y/o
Ley N° 28720 Art. 21,22 (25/04/06) hermanos { as ) mayores y/o tios ( 2s } o cualguier otro
Codigo Civil Art. 1y 19 at23 (24/07/84) familiar

D.S. N* 29060 Primera Disposicion Transitorio
{06/07/07)

Ley N* 29462 Art. 3 {27/11/2009)

Presencia de los padres con sus DNI o partida de nacimiento N° 306

INSCRIPCION DE MATRIMONIO CELEBRADO EN Solicitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO X 5DUAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
DOCUMENTARIO|  UNIDAD DE i MUNICIPAL

EL EXTRANJERO Adj partida de lento en el extranjero debidamente REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL

{ DENTRO DE LOS 90 DIAS DE HABER INGRESADD

AL PAIS DEFINITIVAMENTE )

tey N 27972 Art. 69 numeral 69.2 {27/05/2003)

Ley N° 26497 Art. 7 (12/07/95)

traducido y visado por el Consulade Peruano Av, Santa Catalina
Copia de DNI y pasaporte legalizado de! contribuyente peruano N 306

Documento que acredite su residencia en ef pais
Pago por derecho administrativo 1.2633 49.90

INSCRIPCION DE MATRIMONIO POR PELIGRQ
EMMINENTE DE MIUERTE
Ley N°27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003)

Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELA GERENTE

DOCUMENTARIO | UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
REGISTROCIVIL |  REGISTRO CIVIL

Copia certificada de 1a partida parroquial de matrimonio

Pago por derecho administrativo 1.2633 49,90 Ay, Santa Catalina

N° 306

Ley N° 26497 Art. 7 Literal b} (12/07/95)

INSCRIPCION SUPLETORIA JUDICIAL DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 10 DiAS TRAMITE JEFE DE LA EFEDE LA GERENTE
DOCUMENTARIQ|  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL

MATRIMONIO O DEFUNCION Adjuntar el expediente judiclal

REGISTRO CIVIL REGISTRO CIX!L_:- =
Ley N* 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003)

Pago por derecho administrativo Av, Santa Catalina
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MATRIMONIO CIVIL

tey N° 26497, Art. 44 [12/07/1995)

D.S. N”015-98-PCM, Arts. 43 al 48 (45/04/98)
Codigo Civil, Art. 233, 234, 244, 245, 246, 247, 248
(24/a7/84)

oeeZs M7t rco e ¢

Salicitud FUT dirigido al Alcalde

Edicto matrimonial de fa Municipatidad

MAYQRES DE EDAD ADJUNTAR LOS SIGUIENTES DOCUMENTOS
. Copia certificada de (a partida de nacimienta de ambos

contribuyentes
—Copia de DNI de ambos contribuyentes
_ Certificado domiciliaric con antighedad ne mayor de 30
dias
_ Certificado medico prenupcial
. Fotocopia del DNI de dos testigos
MENORES DE EDAD:
. Autorizacion de los padres, a falta de ellos autorizacion de
tas abuelos, y a falta de ellos autorizacion det juez
DERECHO DE PAGO ADMINISTRATIVO:
_ Ceremonia en Local Municipal en horarlo normal 3.0380
. Ceremonia en Local Municipal fuera del horarlo normal 3.72975
_ Ceremonia fuera de local Municipal a domicilio y dentro 4.5519
del area urbana
. Ceremonia domingos y feriados en autoridad 4.5519
_ Ceremonia dentro de la jurisdiccion territorlal del Distrito 4.3038
— Enambos casos adjuntar constancla de publicidad en
emisora radial por 7 dias can fotograia del DN del duefio
de fa emisora o de la publicacion en el periodo local

GRATUITD

120.00
150.00
179.80

179.80
170.00

o

32 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARID

Av. Santa Catalina)
N* 306

JEFEDE LA
UNIDAD DE
REGISTRO CIVIL

JEFEDELA
UNIDAD DE
REGISTRO CIVIL

GERENTE
MUNICIPAL

MATRIMONIO CIVIL COMUNITARIO
tey N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 {27/05/2003)

Solicitud FUT dirigido at Alcalde
Los mismos requisitos del matrimonio civil en lo gue fuera
aplicable 0.2532

UNIDAD §E
RENTAS

3 DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIC

Av, Santa Catalina
N* 308

JEFEDE LA
UNIDAD DE
REGISTRO CIVIL

JEFEDE LA
UNIDAD DE
REGISTRO CIVIL

GERENTE
MUNICIPAL




INSCRIPCION DE DEFUNCIONES : DRDINARIA POR Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDELA GERENTE
. DOCUMENTARIQ|  UNIDAD DE UNIDAD DE MUNICIPAL
MUERTE VIOLENTA Y POR DISPOSION JUDICIAL DNI del declarante y del fallecido REGISTRO EVIL | REGISTRO CVIL
Ley N° 27972 Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003) EN INSCRIPCION ORDINARIA: GRATUITO Av. Santa Catafina
Certificado de defunclen expedido porla autoridad competente I N* 308
POR MUERTE VIOLENTA: GRATUITO
Certificado de defuncion expedido por la autoridad de oficio
det Ministerio Publico, Judicial o Policia Nacional
POR MANDATC JUDICIAL;
Oficio del Pader Judiciat adjuntando sentencia
debldamente consentida
Pago por derecho administrative 0.2532 10.00
POSTERGACION OE LA FECHA DE CELEBRACION DEL Soficitud FUT dirigido af Afcalde GRATUITO 3DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
MATRIMONIO CIVTL { POR OROSICION O ACUERDO ) P derecho administrati 05038 | 19.90 DOCUMENTARIQ| _ UNIDAD DE e R
g0 por derecho administrativo - - REGISTRO CIVIL |  REGISTRO CVIL
D.L. 295 Codigo Civil Art. 253y 254 (24/07/84) Av. Santa Catalina
N° 306
RECONSTITUCION Y REPOSICION DE PARTIDAS DE Soficitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 25DIAS TRAMITE dﬁ;f):; '[-;’:E lﬁgzs ;AE RENIEC
) DOCUMENTARIO
NACIMIENTO, MATRIMONIOS ¥ DIFUNCION Presentar la partida REGISTRO CVIL | REGISTRO CIVIL
Ley N° 26497, Art.56 (12/07/1995) Pago por derecho administrativo 1.2633 49.50 Av. Santa Catalina
Codigo Procesal Civil Art. 826 N* 306
Ley N* 27972 Art. 69 numeral 69.2 { 27/05/2003 )




MATRIMONIO CIVIL DE DIVORCIADOS, VIUDOS,
EXTRANJEROS, O POR PODER

D.L. N* 295 Codlgo Civit, Art. 246 { 25/07/84 )
Ley N¥ 26497, Art. 7 {12/07/95)

D.S. N2 015-98-PCM. Art, 3 | 23/04/98 )

Solicitud FUT dirigido al Alcalde, partidas de nacimiento de
contrayentes de 30 dias de vigencia
Declaracion Jurada de solteras de ambos contrayentes de

ser el caso

Copia de DNI de contrayentes y dos testigos autenticados por

el fedatario de la Municipalidad

Publicacion del edicto matrimonlal en el diario local o

dispensa de publicaclon de ocho dias antes de la ceremonia

DIVORCIADOS;

— Ademas de los requisitos generales deben adjuntar partida
de matrimonio anterior donde figura la disolucion de!
vinculo matrimonial y/o copia notarial de la sentencia de
divercio consentida y ejecutoriada

VIUDOS:

_Ademas de los requisitos generales deben adjuntar copias
de certificado de defuncion de conyuge fallecido dos testigos
con sus respectivos DNI y/o pasaportes vigentes

EXTRANJEROS:

_ Certificados que acredite el estado de solteria o viudez
{ legzlizado por el Ministerio de Relacicnes de Exteriores }

. Derecho de pago por reversion aspecial

- Copia de carnet de extranjero y/o copia de pasaportes
legalizado por notario publico o fedatario

MATRIMONIO POR PODER;

_ Ademas de los requisitos para mayores de edad poder

notarial inscrite en Registros Publicos, o poder visado porel

Consul del Peru en el pais que se otorga legalizado por

Relaciones Exteriores e Inscrito en Registros Publicos

Derecho de pago administrativo

_Ceremania an local Municipal en horarlo normat

- Ceremonia fuera de lacal Municipat a domicllio v de,
ared urban

2.2785

3.0380

4.5519

4.3038

20.00

120.00

179.80

170.00

90.00
120.00

5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE (A RENIEC
DOCUMENTARID|  UMIDAD DE UNIDAD DE
REGISTROCIVIL |  REGISTRO CIVIL
Av. Santa Catalina
N° 305
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_ Ceremonia domingos y feriados en Auditorio

_ Ceremonia dentro de la jurisdiccion territorfal del Distrito

_ Enambos casos adjuntar constancla de publicidad en
emision radial por 7 dias con fotocopia del DNI del duefio

de la emisora o de la publicacion en periodico local

RECONOCIMIENTO DE PATERNIDAD Y/O
MATERNIDAD POSTERIOR A LA INSCRIPCION O
CAS0 BE HUO EXTRAMATRIMONIAL

Ley N* 26497, Art. 44 inciso n) {12/07/1995 )
D.5. N®015-98-PCM, Art. 22 inciso b) { 25/04/98 )
Ley N° 29032, Art. 2,5y 6 {05/06/07)

Presencia de ambos padres con sus Dni originafes
Indicar afio y folio de nacimiento de fa persona o

Pago de derecho administrativo
_.Encaso de ser voluntario
_Encaso de mandato judicial

_En el caso de escritura notarlal
.. En &l caso de ser por testamento

ADMINISTRACION:
Solicitud escrita por el titular mayor de edad o representante

D.S N* 015-58-PCM, Art. 65,68,70,71,72,74,75,76
{ 25/04/98) Nacimiento, Matrimonlo y Defuncion

Ley N2 26497, Art. 56 (12/07/1985}
Codigo Procesal Civil Art, 826

Ley N2 27972 Art. 69 Numeral 69.2 { 27/05/2003)
D.S N® 015-98-PCM, Art. 22 inciso f) (25/04798)

Copia simple del DNI def solicitante

Pago de derecho administrativo

Copia certificada de fa sentencia
Resoclucion consentida o ejecutoriada

Pago de derecho administrativo

Oficio o carta remitida por la notaria

o -; gistrativo
)

179.80
179.80
170,00
TRAMITE JEFEDE LA
DOCUMENTARIO UNIDAD DE
REGISTRO CIVIL
Av. Santa Catalina/
N" 306
10.00
50.00
50.00
50.00
TRAMITE JEFEDE LA
DOCUMENTARIO UNIDAD DE
REGISTRG CIVIL
Av. Santa Catalina
N" 306
23.00
35.90

35.90

. N
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REGULARIZACION POR DEFECTIVO L OMISION Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 10 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFE DE LA RENIEC
UNIDAD DE UNIDAD DE
RMIA i ici DOCUMENTARIO
{ ¥ O SELLADURA } Fotocepia del DNI del solicitante REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Ley N2 27972, Art. 69 numeral 69.2 (27/05/2003 ) Pago de derecho administrativo Av. Santa Catalina
D.5 N2 015-98-PCM, Art. 76 ( 26/04/98 ) N° 306
EXPEDICION DE CERTIFICADO DE ACTAS DE Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1DIA TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA RENIEC
UNIDAD DE UNIDAD DE
1 DOCUMENTARIO
NACIMIENTO, MATRIMONIO Y DE DIFUSION EN Copia de DNt REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
LINEA Pago de derecho administrative 0.1266 5.00 Av, 5anta Catalina
Art. 622 del Regl de Inscripci dela N° 306
Ley N® 26497 Ley Organica de la RENIEC
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO X 3DIAS TRAMITE JEFEDE '-:E 'ﬁlii’f tA RENIEC
- DOCUMENTARI0|  UNIDAD D DE
NOMBRES APELUDOS, FECHA, SEXOS Y Copia de DNi del declarante { solicitante ) REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
FALLAS ORTOGRAFICAS Copia legalizada de d ) 6t io de errores Av. Santa Catalina
Resolucion Jefatural Ne 640-2006-JEF/RENIEC Orden de publicacion de ser el caso { se exonera de la N* 306
Literal b} def Art, 98 del Reglamento de Inscripcion publicacion en caso errores u omislenes del propio registradoer
aprobado por D.S. N2 015-98-PCM de ortografia, referencia de sexa o dtos similares, que resuitan
Ley N2 27972, Art. 69 numerat 69.2 { 27/05/2003 } manifiestos de la revision de (as propias actas o de la
confrontacion de estas con la solicitud de inscripcion )
Pago de derecho administrativo 0.5038 19.90
RETIRO DE EXPEDIENTE MATRIMONIAL Solicitud de retiro ditigida al Registrador X 10IA TRAMITE A0 DEL JEFEDELA RENIEC
. . DOCUMENTARID UNIDAD DE UNIDAD DE
Ley N°® 27444 Art. 552, 1072 Pago de derecho administrativo 0.5038 19.90 REGISTRO CIVIL REGISTRO CIVIL
Av, Santa Catalina
N 306
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INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Declaracién jurada TRAMITE JEFEDELA  |IEFEDELA DIVISION| GERENTE
EDIFICACIONES BASICA (EX POST): APLICABLE PARA Pago de derecho de tramite 1.2658 50.00 COCUMENTARIC DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
MODULOS, STAN DS O PUESTOS DENTRO DE LOS Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
MERCADOS DE ABASTOS, GALERIAS Y CENTROS Notas: N 3086
COMERCIALES Las municipalidades se encuentran impadidas de axigir la
Ley N° 30230, articulo 64 {12/07/2014) ejecucion de ITSE a edificaciones cuya verificacion de la
Ley N° 28976, articulo 9 {05/02/2007) normativa de seguridad en edificaclones es competemcia de otra
Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001) entldad
Regl de insp Técnicas de seguridad En caso de existir riesgo alto o muy aito para la vida de la
an Edificaciones, decreto Supremo N° 058-2014 PCM poblacién, durante la diligencia de inspeccion e grupo de
(14.09/14), Art. 9 (numerai 8.1 incisos a y b}, Art. 19 inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
{numeral 19,1}, Art. 34, (humerat 34,1} corresponda copla del acta de deligencla o copia de ITSE

respectivo en un maximo de 24 horas con la finalidad que

adopte las acciones necesarias
LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Solicitud de | t: to de obser 6 DIAS TRAMITE SEFEDE LA JEFEDELA DIVISION GERENTE
INSPECCION TECMICAS DE SEGURIDAD EN Pago de derecha de tramite 0.7595 30.00 DOCUMENTARIO DIVISION DE OE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
EDIFICACIONES BASICAS (EX POST} Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
Ley N* 30230, artfculo 64 (12/07/2014) Notas: N° 306
Ley N” 28976, articulo 9 (05/02/2007) En caso de existir riesgo alto o muy alto para lavida de la
Ley N® 27444, articulo 113 {11/04/2001) poblacidn, durante la dillgencia de inspeccion el grupo de
Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad Inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
en Edificaciones, decreto Supremo N°® 058-2014 PCM corresponda copia del acta de deligencia o copia de ITSE
(14.09/14)}, Art. 9 {numera! 8.1 incisos ay b}, Art. 19 respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que adopte
(numeral 19,1), Art. 34, (numeral 34,1} fas accfones necesarlas
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Solicitud de inspeccidn 6 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA DMISION GERENTE
EDIFICACIONES BASICA (EX ANTE}: Copia del plana de Ubicacién DOCUMENTARIO | DIVISIONDE | DEDEFENSACIVIL | MUNICIPAL
tey N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) Copla de los planos de amquitectura {distribucion} Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
Ley N" 28976, articulo § (05/02/2007) Copia de los Protocolos de pruebas de operatividad v N* 306
Ley N°® 27444, articulo 113 (11/04/2001) mantenimiento de los equipos de seguridad
Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad Copia de! plan de seguridad
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Copia de los certificados de conformidad emitidas por
OSINERGMIN cuando corresponda

Pago de derecho de tramite

Notas:

Las municipalidades se encuentran impedidad de exigir la
ejecuclén de ITSE a edificaciones cuya verificacion de fa
normativa de seguridad en edificaciones es competemcia de otra
entidad

En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccién el grupo de
inspactores debera remitir af Alcalde o auteridad que
corresponda copia del acta de deligencia o copia de ITSE
respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad que
adopte las acciones necesarias

LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA

Solicitud de levantamiente de observaciones

6 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE A DiVISiON GERENTE
INSPECCION TECNHCAS DE SEGURIDAD EN Pago de derecho de tramite 0.7595 30.00 DOCUMENTARIO DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
EDIFICACIONES BASICAS {EX ANTE) Notas: Av, Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) En caso de existir riesgo afto o muy alto para la vida de fa N* 306
Ley N° 28976, articulo 9 {05/02/2007) poblacién, durante fa diiigencia de Inspeccién el grupo de
Ley N* 27444, articula 113 (11/04/2001) inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
Reglamento de inspecciones Técnicas da seguridad corresponda copia del acta de deligancia o copia de ITSE
en Edificaciones, decreto Supremo N° 058-2014 respectivo en un méximo de 24 horas con la finalidad qua
PCM(14.09/14), Art. 9 (numeral 8.1 incisos a vb), adopte las acciones necesarlas
Art, 19 (numeral 19,1}, Art. 34, [numeral 34,1)
INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD Selicitud de Inspeccién 6 DIAS TRAMITE IEFEDELA JEFEDE LA DIVISION GERENTE
EN EDIFICACIONES DE DETALLE Copia del plano de Ublcactén DOCUMENTARIO DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
Ley N° 30230, articulo 54 {12/07/2014} Copla de los planos de arquitectura {distribuclon} y detalle del Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
Ley N* 28376, articulo 9 {05/02/2007) chlculo de aforo por 4reas N°306

Ley N°® 27444, articulo 113 {11/04/2001)
Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad
en Edificaciones, decreto Supremo N° 058-2014

I:EIM(}&OS/M), Art. 9 [numeral 8.1 Inclsos a y b),

gERenfId/

]

SUrAano

Copia de plano de diagrama y tableros electricos y cuadro
de cargas

Copla del plano de sefializacion Y rutas de evacuacion
Copla del plan de seguridad
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Copia da constancia de mantenimiento de calderas, cuando
corresponda

Copia del centificado vigente de medicidn de resistencia
del pozo a tierra

Copla de los certificados de conformidad emitidos por
OSINERGMIN tuando corresponda

Copia de la autorizacisn del Ministerio de Cultura, en caso de
edificaclones integrantes del Patrimonio Cultural de la Wacién,
Indicar el niimera del certificado de Inspeccion Téenica de
Seguridad en Edificaciones de detafle vigente que corresponde
a la edificacién que alberga al objeto de inspeccion.

Pago por derechos de tramite

Tramas

a} hasta 100 m2

b} Mayor 2 100 m2 hasta 500m2

c} Mayor a 500 m2 hasta 800 m2

d) Mayor a 800 m2 hasta 1100 m2

e} Mayer a 1100 m2 hasta 3000 m2

f) Mayor a 3000 m2 hasta 5000 m2

&) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2

h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2

i} Mayor a 20000 hasta 50000 m2

i) Mayor a 50000 a mds m2

Notas:

Las municipalidades se encuentran impedidad de exigir la
ejecucién de ITSE a edificaciones cuya verificaclon de la
normativa de seguridad en edificaciones es competemcia de otra
entidad

En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de la
poblacién, durante la diligencia de inspeccidn el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o auteridad que
corresponda copia del acta de deligencia o copia de ITSE
respectivo en un maximo de 24 horas con
adopte |3 es necesarlas )

\DAD 5\

5

1.2658
20253
3.7975
5.5656
7.5949
151899
253165
37.9747
45,5696
50.6304

50.00
80.00
150.00
220.00
300.00
600.00
1,000.00
1,500.00
1,800.00
1,999.90

1CA /%
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LEVANTAMIENTO DE OBSERVACIONES DE LA Solicitante de Levantamiento de observaciones TRAMITE SEFEDELA  JEFEDELA DIVISION|  gepente

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN Pago por derecho de trédmite DOCUMENTARIO | DIVISIONDE | DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
DE cviL

EDIFICACIONES DE DETALLE Tramos : FENSA

Av, Santa Catalina

Ley N° 30230, articulo 64 (12/07/2014) 2) hasta 100 m2 05063 | 20.00 N* 306
Ley N° 28976, articuto 9 {05/02/2007) b) Mayor a 100 m2 hasta 500m2 0.72595 30.00
Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001) c} Mavyor a 560 m2 hasta 800 m2 1.2658 50.00
Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad d} Mayor a 80O m2 hasta 1100 m2 17722 70.00
en Edificaciones, decreto Supremo N° 058-2014 e} Mayor a 1180 m2 hasta 3000 m2 25316 | 100.00.1'
PCM(14.09/14), Art. 9 (numeral 8.1 incisos a y bj, fiMayor a 3000 m2 hasta 5000 m2 50633 | 200000
Art. 19 {numeral 19,1}, Art. 34, {numeral 34,1), Art. 40 &) Mayor a 5000 m2 hasta 10000 m2 7.5949 300.00

h) Mayor a 10000 hasta 20000 m2 10.1266 | 400.00

i) Mayor a 20000 hasta 50000 m2 12,6582 | 500.00

1) Mayor a 50000 a mas m2 15.1873 | 599.90

Notas:

El administrado debera proceder con el pago del derecho

de tramitacion correspondlente a ly diligencia de levantamiento
de observacicnes y soficitar dicha difigencia por escrite al
organo ejecutante, hasta 04 dias hdbiles antes de la fecha
programada para la diligencia , caso contrario se proceders

con la finalizacidn del procedimiento

En caso de existir riesgo alto o muy alto paralavidadela
poblacién, durante la diligencia de inspeccidn el grupo de
inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que

corresponda copla del acta de deligencia o copia de ITSE
respectlvo en un maximo de 24 haras con la finalidad que
adopte Jas actlones necesarias

»
REGISTRO oF| 7~
. ESTADO CiwL




INPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN Solicitud de inspeccion X 6 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA DWISION GERENTE
EDIFICACIONES PREVIAS A EVENTO Y/o Copla de! plano de Ubicacién DOCUMENTARIO DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
ESPECTACULO PUIBLICO Copia de los planos de arquitectura (distribuclon} y detafle del Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL
Ley N° 30230, articulo 64 {12/07/2014} caleulo de aforo por dreas N® 306
Ley N® 28376, articulo 9 (05/02/2007) Copia de plane de diagrama y tableros electricos ¥ cuadro de

Ley N* 27444, articulo 113 (12/04/2001) cargas

Reglamento de inspecciones Técnicas de seguridad Copia del plano de sefializacion y rutas de evacuacisn

en Edificaciones, decreto Supremo N° 058-2014 Copia del plan de seguridad o planes de contingencia segiin
PCM(14.09/14}, Art. 9 (numeral 8.1 incisos a yb), corresponda

Art. 19 (numeral 19,1}, Art. 34, [numeral 34,1} Copia de protocolos de pruebas de operatividad y mantenimiento
Aplica para los objetos de inspeccion sefiafados en de los equipos de seguridad

el artlculo 10.2 del D.5. 056-2014-PCM Pago por derecho de tramite

Cantidad de espectadores

a) Hasta 3000 espectadores 2,0253 80.00
b} Mis de 3000 espectadores 3,72975 150.00
Notas:

En caso de existir riesgo alto o muy alto para la vida de Ja
poblacion, durante la diligencia de inspectidn el grupo de
Inspectores debera remitir al Alcalde o autoridad que
comesponda copia del acta de deligencia o copia de ITSE
respectivo en un mdximo de 24 horas con la finalidad que adopte
las acciones necesarias

En caso se realicen eventos yfo espectaculos, en ediﬁcacipnes
tales como estadios, coliseos, plaza de toros, teatros o centros de
convenciones o similares, a fines a su disefia y siempre que
dichos establecimientes cuenten con Certificado de inspeccion
Tecnica en Edificaciones vigente, SOLO sera necesaria una Visita
de Seguridad en Edificaciones (VisE)

QUPLICADO DEL CERTIFICADO DE INSPECCION Formato de soficitud o solicitud det administrado, con cartacter X 1Dia TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA DIVISION
TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES de dedlaracion jurada seftalando perdida o deterioro del DOCUMENTARIO DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL
Decreto Supfemo N. DS8-2014-PCM, Reglamento de certificado Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL

InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones, Pago del derecho de tramite 1.2658 50.00 N® 306

(14.09.2014), Art. 37.5
Ley N- 27444, Loy del Procedimiente Administrativa
Gggera_L(%llmHODl), articulo 113




INSPECCIONES TECNICAS ESPECIALES EN SEGURIDAD Solicitud de inspeccidng 10 DIAS
DE QUEMA DE PASTIZALES, CHACRAS ¥ OTROS Coplade DN}
Ley N° 30230, articuio 64 {12/07/2014)

TRAMITE JEFEDELA  [JEFEDELA DIVISION| GERENTE
DOCUMENTARIO | DIVISIONDE | DEDEFENSACIVIL | MUNICIPAL
Pago del derecho de tramite 12658 | 50.00 Av. Santa Catafina| DEFENSA CIVIL

Ley N* 28976, articulo 9 (05/02/2007) N* 306

Ley N° 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Decreto Supremo N. D58-2014-PCM), Reglamento de

InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,

(14.0912014), Art. 37.5

EVALUACIONES PREVENTIVAS DE RIESGOS Y DANOS Sollcitud de Inspecciént X 10 OtAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA DIVISION GERENTE

({ DESLIZAMIENTOS, INUNDACIONES, HELADAS Y Copila de DNI DOCUMENTARIO DIVISION DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL
OTROS ) Pago del derecho de tramite 5.0658 | 200.10 Av. Santa Catalina| DEFENSA CIVIL

Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/z2014) N° 306

Ley N° 28976, artfculo § (05/02/2007)

Ley N® 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Decreto Supremo N. 058-2014-PCM, Reglamento de

InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edificaciones,

(14.0912014), Art, 37.5

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD DE ANUNCIOS Solicitud de inspeccidni X 7 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA DIVISION GERENTE

PUBLICITARIOS Copla de ONI Porm2 DOCUMENTARIO DIVISIdN DE DE DEFENSA CIVIL MUNICIPAL

Ley N* 30230, articulo 64 (12/07/2014) Pago del derecho de tramite 0.5038 19.90 Av, Santa Catalina| DEFENSA CIVIL

Ley N* 28976, articulo 9 {05/02/2007) N* 306

Ley N* 27444, articulo 113 (11/04/2001)

Decreto Supremo N. 058-2014-PCM, Reglamento de
InspeccionesTécnicas de Seguridad en Edlficaciones,
{14.0912014), Art. 37.5




e
AUTORIZACION PARA DCUPACION DE VIA PUBUCA'
( DESMONTES, TRASLADO DE MATERIALES Y OTROS } &
Ley N2 27972, Art. 79y 87 { 27/05/2003 )

Solicitud FUT dirigida at Alcalde
Pago por derecho administrativo por dia

Plano de distribucion

Copia simple de DNI

Copia simple pago recibo de agua ~
Recibo ultimo pago de autovaluo

(0.5

AUTORIZACION PARA EXTRACCION DE MATERIALES
NO METALICOS DE ALVEOS / CAUSES DE RIOS, Y OTROS
Ley N 27972, Art. 69 INICISO 9, Art. 79 numeral. 1.1.

Ley N* 28221, Art. N°1,2,3,4,5Y 6{ 08/05/2004 }

Solicitud FUT dirlgida al Alcalde
En caso de que el solicitante sea una persona juridica

acompaiiar fa vigencia de poder correspondiente

Copia de DNI del salicitante y de ser ef caso precisar ef numero
de RUC
Dedlaracion jurada adjuntando lo siguiente: indicar la cantidad
tipo de materlal y el volumen de materiales en m3 a extraerse
en el perindo de autorizacion, esta declaracion sera en forma

presunta, que el recurrente se compromete a dar facilidades en
&l proceso de fiscafizacion que determine fa Municipalidad a

fin de verificar el cumplimiento estricte de lo establecida en Iz
declaracion presunta formulada por el solicitante compromise
para preservacion de la zona de extraccion

Plano de ubfcacién original en escala adecuaday en original
suscrito por el profesional responsable de sy formulacion
Planos de area solicitada en escala en adecuada ¥ en planos

de area solicitada en escala en adecuada y en original suscrito
por el profesicnal responsable de sy formulacion, en
coordenadas UTM, en el cual se consigne en area solicitada,
perimetro del area solicitada, cuadros de saordenadas del area
solicitada, puntos de acceso y zona de extracclon del area
solicitada

Plano topografico en escala adecuada y original suscrito por
el profesional able de su formulacion

ﬁf’ %

INFRAESTRUCTURA

INFRAESTRUCTURA
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AUTORIZACION DE LSO DE VIA [ PARA OBRA DE Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
EDIFICACION } Esquema de ubicacién de fa ocupacion y metraje DOCUMENTARIO |  DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2, Art. 79 numeral 3 Copla de licencia de edificacion Av. Santa Catalina INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
. A URBANA Y URBANA Y RURAL
sub numeral 3.2 Art. 87 | 27/05/2003 § Pago por derecho por m3 0.7595 | 30.00 ) N° 305 RURAL
_. Vias principales no comprometidas al patrimonio Por 15 Dias
25316 | 100.00
Por 30 Dias a Mas
- Vias secundarias en zona monumental { por dia } 2.5316 100.00
Uttimo autovaluo y recibo de 2gua
VARIAZIACION DE PROYECTO DE CONSTRUCCION Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITQ X 15 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
APROBADO FOMy hoja d tramite correspondiente DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley N" 25090, Art. 3 ( 25/05/2003 ) Copia de licencia de obra aprobada Av.Santa Cataing '”Tﬁf‘gm’ﬂ”“ ':;';‘:if:i”g::f‘
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2, Art. Numeral 3 Valor de obra en base a los valores unitarios N° 306 RURAL
Sub Numeral 3.2 Art, 87 ( 27/05/2003 } Proyecto con 03 juegos de plano y memoria descriptiva
Derecho deinspeccion ocular 0.9367 37.00
Derecho de revision del proyecto { comision tecnica calificada
de proyecto )
Pago por derecho administrativo { resofucion de cambio de
uso y/o variacion ) 2.5266 99.80
CAMBIO DE USO DE PREDIO USO RURAL A URBANO Solicitud FUT dirigida al Alcalde GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE ALCALDE ALCALDE GERENTE
Ley N2 29080, Art. 3 ( 25/05/2007 ) Plano de ubicaci6n y localizacion 03 juego de anteproyecto DOCUMENTARIO /o /o MUNICIPAL
PV GERENTE GERENTE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art .79 Sub Numeral 3.2, del cambio de uso de habilitacion urbana Av. Sanfa Catalina MUNICIPAL
Art. 87 { 27/05/2003 ) Derecho de inspeccion ocular 5.0582 | 199.80 , ? N° 308
Derecho de revision deproyecto 5.0582 199.80 6 00 | ©
Pago por derecho administrative { resolucion de cambio de uso } 5.0582 199.80
Hasta una Hectarea + el % de fo planteado
Copia digital version 2010
Ultimo autoavatuo

S

il




CERTIFICADO DE AUNEAMIENTO Solicitud FUT dirigida al Alcalde
Ley N* 27972, Art. 69 Numeral 69.2, Art. 73 Numeral 1 Copla simple de! titulo de propledad o Iiteral de d ]

Sub Numeral 3 Sub Numeral 3.3 ( 27/05/2003 ) Copla simple de DNI

Plano de ubicacién v perimetro esala convenients firmada por
profesional habilitado

Recibo de pago de derecho por cada via

Copla del ultimo autoavaluo cancelado
Ultimo recibo de agua

GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE

DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL

INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
A URBANAY URBANA Y RURAL

RURAL

Av. Santa Catalina
N* 306

10101 | 3990 Uio‘ i

CERTIFICADO DE COMPATIBILIDAD DE USO DE SUELO
Y FACILIDAD DE LOCAL PARA AUTORIZACION

Ley N° 27972, Art. 63 Numeral 3 Sub Numeral 3.3
(27/05/2003 )

Soficitud FUT dirigido al Alcalde
Declaracion jurada de Ios colindlantes { minim 03 } que

acrediten posicion antigua legalizada notarialmente

Fotocopia simple de DN|

Constancia de posesion otorgada por fas autoridades vecinales
/o locales

Copla de ultimos autoavaluo debidamente cancelado

Copla de ultimos recibos de agua y/o luz

Certificado de inspeccion

Reciba de derecho detramite

_ Inspeccion

... Derecho detramite

GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA,
AURBANAY | URBANA Y RURAL
RURAL

Av. Santa Catalina
N° 306

0.5063 | 20.00
2.0228 79.90 $e ,u;' fefpees

CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO Solicitud FUT dirigido al Alcalde
Ley N* 27972, Art. 65 Numeral 69.2, Art. 73 Numeral 1 Exihibir DNI
Sub Numeral 1.2, Art, 79 Numeral 3.3 {27/05/2003 ) Pago del derecho

Plano de ublcacidn y perimetrico y localizacion firmado por

verificador
Ultimo autoavaluo
Uitimo recibo de agua pagado

GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE

DOCUMENTARIO | DIRECCIONDE |  DIRECCIONDE | ppumiciont

A ina| NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA

09342 | 3690 ‘fﬁ‘ g0 V- Santa Catalinal " 0BANAY |  URBANA Y RURAL
RURAL

N°® 306

P
Pty

e
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CERTIFICADO DE NUMERAL/ DUPLICADO DE Solicitud FUT dirigido al Alcaide GRATUITO 5DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEOE LA GERENTE
CERTIFICADO DE NUMERACION Copia del recibo de agua y luz o telefono DOCUMENTARIO | DIRECCIONDE |  DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 69 Numeral 39.2, Art. 79 vy 87 Copia simple del titulo de propiedad o literal de dominio Av, Santa Catalina INTG?BT,&C:UR It::i\\iS:l;l:‘Zr: :LA
{27/05/2003 ) Fotacopla simple del DNI NES RURAL

Copia simple de los ultimos pagos del impuesto de autoavalue

Esquema de ubicacion de puertas de ser el caso S i

Reclbo de pagos de derechos administrativos 0.9342 36.90 3 §’~ q bs

Dupiicados de certificados de numeracion 0.2532 10.00
CERTIFICADO DE PARAMETROS URBANISTICOS Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDE LA GERENTE
Y EDIFICATORIOS Formulario Oficial Multipie FOM DOCUMENTARIO| DIRECCIONDE |  DIRECCIONDE | pynicipar
0.5 008-2000- MTC Reglamento de Ia Ley N° 27157 Art. 63 [l Copa del titulo de propiedad de la SUNARP Av. Santa Catalina mTﬁmﬁAc‘r(UR It;nﬁ:?furg::?
(17/02/2000 ) Dos juegos de planes de ubicacién y perimetrico firmado N 306 RURAL
Ley N* 27157, Art. 63 { 20/07/99 ) Recibo d epago de derecho 1.5190 60.00
Ley N* 29090, Art. 14 { 25/09/2007 ) Copla uitimo de autoavaluo
Ley N* 27444, Art. 39 ( 11/04/2001)
Ley N* 27972, Art. 69 Numeral 69.2 Art. 79y 87 \.t/a. <0
{ 27/05/2003 )
CERTIFICADQ DE POSESION PARA PREDIOS Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE ALCALDE ALCALDE GERENTE
Ley N 27972, Art. 63 NUMERAL 69.2, Art, 79y 87 Declaracion jurada de los cofindantes { minm 03 } que acrediten DOCUMENTARIO GE:/E :TE GERENTEV{/?UNICIPAL MUNICIPAL
{27/05/2003 ) Posesion antigua, legalizada notarialmente Av, Santa Catalina MUNICIPAL
Ley N* 27444 { 10/04/2001) Fatocopla simple def DNI N 308
Ley N® 28687, Art. 26 ( 17/03/2006 ) Constancia de posesion otorgada por las autcridades vecinales
D.5. N* 017-2006 VIVIENDA Reglamento de fos v/o locales
Titulos 1y 1 de ta Ley N* 28667 Copia de ultimos autoavaluos debidamente cancelada

Copia del ultimo recibo de agua y/o luz 41

| certificado de inspeccion 09241 | 3650 Qﬁo i
HRecibo de derecho de tramite p m 18481 | 73.00
Rural porHectacca /’:}‘ 48 N 12,6608 | 500.10 je=m
WAD N RS NP Je
P ey 9\‘ L
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CONFORMIDAD DE OBRAS DE EDIFICACION
AMPLIACION ¥/O REMODELACION
Ley N* 29090, Art.28Y32 ( 24/09/2007 )

PARA LA MODALIDAD A:

FUT debidamente sellado con la recepcion y el numero de

expediente asignado. Es decir a ficencia de identificacion
Decreto Supremo N2 024-2008- VIVIENDA, Art. 62.63 En caso de que el titular del derecho a edificar sea una persona
(27/09/2008) distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion debera
Ley N* 29566, Art. S { 28/07/2010 ) P
del articulo 16 de la Ley N* 29000 Segun corresponda:

En caso de quien solicite |a licencia no sea el propietario del
predio, debera acreditar la presentacion del titular

En los casos de persona juridica se acompatiara la vigencia dei

vtar los dc s sefialados en los literales "h* o "¢"

mandato correspondiente

Plano deubicacion, plano de planta de la obra ejecutada y
declaratoria de fabrica en caso de ampliaciones o
remodelaciones de inmuebles que cuenten con licencia o
declaratorla de fabrica anterior, en el plano de planta
desarrollado sobre copia del plano anterior con indicacion de
las obras nuevas ejecutadas

Comprobante de pago de conformidad de obras

FUT debidamente seflado con la recepcion y el numero de
expediente asignado. Es decir la licencia de identificacion

En el caso de que ef titulo del derecho a edificar sea una
persona distinta a quien inicio el procedimiento de edificacion,

en los [iterales

debera p los d
"b" o "c" del articulo 16 de ta Ley N* 20090 segun corresponda
En caso de quien solicite Ia licencla no sea el propietario del
predio, debera acreditar la presentacion del titular

Planos de replantes en obras de fos planos de arquitectura y
declaratoria de fabrica otorgao por el constructor, en original
{01) y cuatro { 04 ) copia mas una ( 01} copia digital

Boletas de habilitacion de los profesionales que suscriben los

dmeras ()Hn'ﬂé'ﬁfryc{é"
e 410 YA projectp, .,y
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d idad d y
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1.2658

12633

50.00

15 DIAS

15DIAS

TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA
DOCUMENTAR | DIRECCIONDE |  DIRECCION DE
INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Av, Santa Catalina
waoe | AURBANAY | URBANAYRURAL
RURAL
TRAMITE JEFE DE (A JEFEDE LA
DOCUMENTARIO| DIRECCIONDE |  DIRECCION DE
INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
. Santa Catalin
R Sa;.asg:t T AURBANAY | URBANAY RURAL
RURAL

GERENTE
MUNICIPAL

GERENTE
MUNICIPAL




DECLARATORIA DE FABRICA DE OBRA Solicttud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
Ley N 29080, Art. 28 ( 25/09/2007 ) Farmulario de declaraciones de fabrica aprobado por la DOCUMENTARIO | - DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
. .| INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N° 29090 { 28/07/2010 ) Municipalidad Distrital de Curahuasi Av. San:ta Catafina A URBANA Y URBANA ¥ RURAL
Copla autenticada del titulo de propiedad o literal de dominio N° 306 RURAL
Planos de ubicacién y perimetrico fimado por profasional
responsable { 03 ) eopia distribucion del estado actual en
escala no menor de 1:75
Copia del ultimo autoavaluo debidamente cancelado
Recibo de pago por derecho de tramite 2,5291 99.90
COPIA DE DECLARACION DE FABRICA DE OBRA Salicitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO 5 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDE LA GERENTE
Ley N* 27972, Art. 65 Numeral 69.2, Art. 79y 87 Recibo de pago por derecha de tramite 07595 | 30,00 DOCUMENTARIO| DIRECCIONDE | DIRECCIONDE | pyynicrpar
) Av, Santa Catali INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
(27/05/2003 ) o wae | AURBANAY | URBANAYRURAL
RURAL
DERECHO DE EXTRACCION DE MATERIALES NO Recibo de pago por 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE (A GERENTE
METALICOS DE ALVEO O CAUCES ¥ OTROS FINES El numero de resolucion administrativos y de autorizacion DOCUMENTARIO | DIRECCIONDE | DIRECOIONDE | punicipaL
_ - o ) ) Av. Santa Cataling| 'NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
{ POR UN TIEMPO MENOR O IGUAL A UN ANO) emitidas por fa Municipalidad v si es el caso o amerita . "_*13 alina A URBANA Y URBANA Y RURAL
Ley N° 27972, Art. 69 Inciso 9 Art. 79 Numeraf 1.1 opinion vinculante para el otorgamiento de extraccion de N* 306 RURAL
(27/05/2003 ) material de acarreo en los cauces naturales de 3gua
ley N° 28821, Art. N°1,2,3,4,5 y 6 (08/05/2004 ) PERSONA NATURAL: 0.1266 5.00
Arena gruesa, arena fina, pledra ormigon cascajos y cascaliflos
biedra de cal caliza, yeso y arcilla ( porm3 )
PERSONA JURIDICA: 0.2025 8.00
Arena gruesa, arena fina, piedra ormigon cascajos y cascajilios
pledra de cal caliza, yeso y arcilla [ por m3})




INSPECCIONES TECNICAS Solicitud FUT dirigido al Alealde GRATUITO X TRAMITE JEFE DE (A JEFE DE LA GERENTE
Ley N* 27572, Art. 79 Numeral 3 y Art, 87 { 27/05/2003 ) Copia simple del DNI de! propietario DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL

Otros decumentos que se requierasegun sea el caso Av. San.ta Catallna lNTﬁiS;:: ::U R 'Tj:;‘,:iﬂtug:::

Pago por derecho administrative / 5] Geicceip & Yllfl fD}, RURAL

_Rural hasta 5 km 09494 | 3750 | ° Yo~

_A mayor kil sera % d do al valor total 25291 | 99.90 g0 F /i (227 ] delbers | g

foc~

INSPECCIONES TECNICAS CON LEVANTAMIENTO Solicitud FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
TOPOGRAFICOS Planas de referencia a escala conveniente DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley Ne 27972, Art. 79 Numeral 3y Art. 87 (27/05/2003 ) S8 copia simple def DNI del propietario Av. Santa Cataling| "NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA

Recibo de pago por derecho de inspeccion N" 306 A L;ﬁ::_A Y URBANA'Y RURAL

_Hasta 1 hectarea 6.3291 250.00

. Mayor a una hectarea y por hectarea adicional 2.5291 99.90
ESPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS Solicitud FUT dirlgido al Alcalde GRATUITO X TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
D.S N 066-2007-PCM, Art.8Y 12 {02/07/2000 ) Copia del ONi del representante DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
Para asistentia no mayor de 3,000 espectadores al Presentar plan de proteccion y seguridad de! evento Av. Santa Catalina INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA

. - A URBANAY URBANA Y RURAL

evento en Defensa Clvil Basica inopinada y oficio Fotocopia de licencia municipal de funcionamiento N° 308 RURAL
D.5 N2 013-2000-PCM-Art. 6,11 (02/02/2000) Ad]untar boletas de pago por inspeccion

— Para espectaculas publicos en lugares cerrados

_.Para espectaculos al aire libre

_ Hasta 3000 personas 2.5266 59.80

. Desde 101 hasta 500 metros cuadrados 2.5266 99.80

Inspeccion tecnicas de oficio

Por medio de una denunclay un riesgo inminente que pone en

peligro la vida y la salud de los ocupantes de cualguier

edificacion

Soficitud dirigida a Alcalde

_ Hasta 100 metros cuadrados

__ Desde 101 hasta 500 metros mm

ol N i AT RN ZaAD
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LICENCIA DE ACOMETIDAS ELECTRICAS DE ALTAY

valor de ia obra
Pago de la multa por el valor total de fa obra

Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITD 15 DIAS TRAMITE JEFEDELA JEFEDE LA GERENTE
BAJA TENSION Croquls de whicacién DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
Ley N° 27972, Art. 79 Numeral 3., Art. 87 (27/09/2003 ) Plano de acometida firmado por profesional habifitado g San.ta Catalina IN;RG?ITNUAGY’U ) I?J;mﬁ.\‘luﬁcl}:::

Inferme tecnico de aprobacion del prayecto N° 306 RURAL

Pago por derecho de:

. Certificado de alta tension 39.6203 | 1,565.00

_Pago por derecho de baja tension 19.7722 781.00

Presentation de proyecto vidado por los profesionales y

planeos UTM
LICENCIA DE EDIFICACION EN VIA DE REGUILARIZACION Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO S DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
D.5 N* 024-2008-VIVIENDA, Art. 68,69y 70 Copia autenticada de! titulo de propledad o literal de dominio DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL

.| INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA

( 27/09/2008 ) €opla simple del DNI Av. Santa Catalina A URBANA Y URBANA ¥ RURAL

Plano de arquitectura distribucion, cortes y elevaclones a N° 306 RURAL

escala no menor de 1.75 firmados por arguitecto coligiado

habilitado

Fatografia a color de la volumetrica del entorno

Memaria descriptivas detallada y firmada por el profesional

responsabie

Copla del ultimo pago de autovalug

Certificado de distancias minimas de seguridad otorgados por

ef electro sur este

Recibo de pago por derechos en porcentaje equivalente al

10 % VALOR DE OBRA




LCENCIA DE EDIFICACION: CONSTRUCCION NUEVA.
REMODELACION, AMPLEACION, ACONDICIONAMIENTO
Y DEMOLICION

Ley N° 23090, Art. 3 Numeral 2.4.6.7.8.10.11.12,13.14.25
26,27 { 24/09/2007 )

D.S.N2 024-2008-VIVIENDA, Arts. 41 al S0 { 27/03/2608 )
Ley N° 29476 Mo dificay complementa fa Ley N° 29090,
Art. 11 (17/12/2009)

TRAMITE
DOCUMENTARIO

JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL

\ l - ‘ Av. Santa Catafi INFRAESTRUCTUR INFRAESTRUCTURA
ser el caso por los profesionales responsables V. "‘1.3305 23l A URBANA Y URBANA Y RURAL

Copia literal de dominio expedida por el registro de predio en / RURAL

FeﬂA tA MODALIDAD A;
[Agmulario unico. Debidamente suscrito porel solicitante yde  §

1.3% VALOR DE OBRA

caso de demeliciones totales o parciales, debe contar con e!

rubro de cargas y gravamenes sin limitaclones caso contrario

debe acreditar la autorizacion del atreedor

En el caso de que quien solidite [a licencia no sea el propletario

: del predio, debe acreditar la representacion de titular
MODALIDAD A.- APROBACION AUTOMATICA, PODRAN En los casos de persona juridica se acompafia la vigencia de
ACOGERCE A ESTA MODALIDAD:

A} VIVIENDA UNIFAMILIAR DE HASTA 120 M2
CONSTRUIDOS, SIEMPRE QUE CONSTITUYA LA UNICA
EDIFICACION EN EL LGTE.

8) AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, CUYA
EDIFICACION ORIGINAL CUENTA CON LA LICENCIA DE
OBRA Y DECLARATORIA OE FABRICA YQUELA
SUMATORIA DEL AREA CONSTRUIDA DE AMBAS NO
SUPERE LOS 200 M2,

C) LA REMODELACION DE UNA VIVIENDA UNIFAMILIAR,
SIEMPRE QUE NO IMPLIQUE MODIFICACION
ESTRUCTURAL CAMBIO DE USO O AUMENTO DE AREA
CONSTRUIDA.

D) LA CONSTRUCCION DE CERCOS DE MAS DE 20M DE
LONGITUD SIEMPRE QUE EL INMUEBLE NO SE ENCUENTR
BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE
PROPIEDAD EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUNAL,

E) LA DEMOUCION TOTAL DE EDIFICACIONES, SIEMPRE
QUE NO CONTITUYE PARTE INTEGRANTE DEL
PATRIMONIO CULTURAL DE LA NACION Y LAS QUE
REQUIERAN DE LSO DE EXPLOSIVOS.

F)LAS OQRAS MENORES, SEGON LO ESTABLECIDO EN EL

poder correspondiente

7
MECUmentacion tecniciicompuesta por plano de ubicacion, ¢ N

» o : o . +
plancs de arquitectura, estructuras, instalaciones snitarias e

instalaciones electricas acompafadpo la boleta de habilitacion

respectiva o puede optar por Ja adquisiclon de un proyecto del

banco de proyectos de Iz Municipalidad Esta dox jon

debe ser presentada en original ¥ una copla para ef caso de

edificaciones, ampliaciones, madificaciones, asl coma obras

menores no mayores a 120 m2 solo deben presentarse plano de

ubicacion y arquitectura, y boleta de habiiitacion o puede optar

por la adquisicion de un proyecto del banco de proyectos de la

Municipalidad. Esta doc fon debe ser pr doen

eriginal y una copia

. En fa demolicion total de edificaciones, slempre que no

constituyan parte integrante del patrimonio cuitural de (3

naclon, y la que requiera el uso de explosivos se debe

p Har carta de res; bilidad de obra firmada porel

Ingeniero Civit acompaiiado fa boleta de habilitacion

profesional al valor total de la obra y/o por edificacion

i Grify D
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MODALIDAD B.- APROBACION AUTOMATICA CON FIRMA

A} LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, O CONDOMINIOS DE
VIVIENDA UNIFAMIUAR Y/C MULTIFAMILIAR NO MAYOR
A CINCQ (05) PISOS Y QUE NO SUDEREN LOS 3,000 M2
DE AREA CONSTRUIDA

B) LAS OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA
EDIFICACION EXISTENTE, CON MODIFICACION
ESTRUCTURAL AUMENTO DE AREA CONSTRUIDA O
CAMBIO DE USO, ASIMISMO LAS DEMOLICIONES

EN LA PRESENTE DE LA MODALIDAD, NO ESTAN
CONTEMPLADAS LAS EDIFICACIONES QUE CONSTITUYAN
PARTE INTEGRANTE DEL PATRIMONIO CULTURAL DE LA

NACION, DECLARADAS POR EL INSTITUTO NACIONAL DE

{PARA LA MODALIDAD B)
Farmulario unico, debidamente suscrita per el sollcltante y los

profesionales responsables
Copia literal de dominio expedido por el registro de predios

En el caso de quien solicita la licencia no sea el propietario del

predio, debe acreditar la representacion del titular

En los casos de persona juridica, se acompaiia la vigencia de

poder correspondiente

Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios
Certificado de factibifidad de servicdos para la abra nueva de
vivienda multifamiliar o fines diferentes al de vivienda
Documentacion tecnica compuesta por planos de arquitectura,

estructuras, instalaciones electricas.

Instalaclones sanitarias y otras, de ser el caso debe presentar

como parte de los demas planos de proyecto de estructuras,

Segun sea el caso, el plano de sostenimiento de excavalones de

acuerdo con lo establecido en el articulo 33° de la norma 050

del reglamento nacional de edificaciones acompaiiado de la
memoria descriptiva que precise las caracteristicas de la
misma. Ademas de las edificaciones colindantes indicando el

de pisos y [ con fotos: asimismo,

el estudio de mecanica de suelos, de acuerdo a las
caracteristicas de las obras y segun los casos que establece el

regl Esta d fon debe ser presentada en
original y una { 01 ) capla

Se adjunta, asimismo la poliza CAR ( todo rlesgo contratista } o
el seguro de accidentes contra terceros segun las caracteristicas
de la obra a ejecutarse de acuerdo a lo que establese e}
reglamenta con una cobertura por dafios materiales ¥

personales a terceros, como complemento al seguro

N AT
tqﬁy_\?eﬁktla e f
N T e

complementario de trabajo de riego segup.le QQ&EV de
Modsertzst a0 |a Seguridad Soci ) ':‘/ T ol@'éh%‘
A n'x 3 2

\
Q" i |52

ESTADD CViL ,
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Suranot>

Av. Santa Catalina

N

JEFEDE LA

DOCUMENTARIO | DIRECCION DE

INFRAESTRUCTUR
A URBANAY

RURAL

JEFEDE LA
DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
URBANA'Y RURAL
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parciales se exigira la boleta de habilitaclon de los

profesionales que suscriben fa documentacion tecnica
sefialada en el punto 7
Comprobante de pago de licencia de edificacion

es exlglda por la Municlpatidad el dia previo al inicio de tas
obras. £n los casos de remodelacion ampliacion o demoliciones

MODALIDAD €).- APROBACION CON EVALUACION PREVIA

DE PROYECTO POR REMISORES URBANQS O COMISIONES

TECNICAS PODRAN ACOGERSE A ESTA MODALIDAD:

A} LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA

MULTIFAMUIAR Y/O CONDOMINIOS QUE INCLUYAN

VIVIENDA MULTIFAMILIAR DE MAS DE CINCO (D5} PisOS

Y/0 MAS DE 3000 M2 DE AREA CONSTRUIDA.

B} LAS EDIFICACIONES PARA FINES DIFERENTES DE

VIVIENDA A EXCEPCION DE LAS PREVISTAS EN LA

MODALIDAD.

C) LAS EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON VIVIENDA

D) LAS INTERVENCIONES QUE SE DEARROLLEN EN BIENES

CULTURALES, PREVIAMENTE DECLARADOS.

E} LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,

CULTURALES CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS, QUE INDIVIDUALMENTE D EN CONJUNT!

CUENTEN CON UN MAXIMO DE 30,000 M2 DE AREA

CONSTRUIDA,

F) LAS EDIFICACIONES PARA MERCADOS QUE CUENTEN

CON UN MAXIMO DE 15,000 M2 DE AREA CONSTRUIDA

G) LOCALES PARA ESPECTACULOS DEPORTIVOS DE HASTA

20,000 OCUPANTES

H} TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES QUE NO SE HALLEN
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES 3 sotanas;
DAL §yo -

PARA LA MODALIDAD C Y D.

profesionales responsables

acredite la autorizacion de acreedar.

predio, debe acreditar la representacion del titular

poder correspondiente
Certificado de parametros urbanisticos y edificatorios

vivienda multifamiliar o fies diferentes a! de vivienda

Documentacion compuesta por planos de arquitectura,

de proyectos de estructuras segun sea el caso. £l plano de

7 <

3

Formulario unico, debidamente suserito por el sollcitante y los
INFRAESTRUCTURA

Copia literal de dominio expedida por el registro de predios, en
caso de demoliciones totales o parciales, debe contar con el

rubro de cargas gravamenes sin limitaciones caso contrario se

En el caso de quien sollcite [a licencla no sea propietario dal

En los casos de persana juridica, se acompafia la vigencia del

Certificado de factibilidad de servicios para obra nueva de

estructuras, lnstalaclones electricas, instalaciones sanitarias ¥
otras, de ser el caso se debe presentar come parte de los planos

de iones, de acuerdo con Io establecido
en elarticulo 33" de la norma de 050 del Reglamento Nacionai
de Edificaciones, acompaniado de la memoria descriptivaen la
cual se precise las caracteristicas de la misma, ademas de las
Ediflcacl colind: indl da el numero de pisos y




CONTINUA... seguridad y evaiuacion cuando se requlera la intervencion de

los delegados HAD HOC del inicio o el CGBVP

MODALIDAD D.- APRDBACION CON EVALUACION PREVIA Esta d d

DE COMISION TECNICA, PODRAN ACOGERSE A ESTA

MODAUDAD,

A} LAS EDIFICACIONES PARA FINES DE GRAN {NDUSTRIA O
INDUSTRIA BASICA,

B} LAS EDIFICACIONES PARA LOCALES COMERCIALES,

CULTURALES CENTROS DE DIVERSION Y SALAS DE

ESPECTACULOS QUE INDIVIDUALMENTE O EN CONJUNTC

CUENTEN CON MAS DE 30,000 M2 AREA, CONSTRUIDA.

C) LOCALES DE ESPECTACULDS DEPORTIVOS DE MAS DE

20,000 OCUPANTES,

itclon debe ser pr en original y una

copla | 01 ) impresa,

Se adjunta, asimismo la poliza ( contra riesgo contratista } o el

seguro de accidentes contra terceros segun las caracteristicas

de la obra a ejecutarse de acuerdo a lo que se establece el

reglamento con una cobertura por dafios materiales de

personas a terceros, como complemento al segura

complementario de trabajo de riesgo segun la Ley N* 26790

Ley de Modernizacion de la Seguridad Social en Salud, Ja poliza

debe estar vigente durante todo ef periodo de ejecucion de la

obra y es exigida por la Municipalidad el dia previo al inicio

de fas obras
Boletas de habilitacion de los profesionales gue suscriben la

P

doc fon tecnica

enel punto 7

Estudio de impacto ambiental y vial en fos casos que se

requiera de acuerdo con el Reglamento Nacional de Edificaclones
Informe tecnico favorable de los ravisores urbanos para la
modalidad o dictamen de la comision tecnica para las
modalidades Cy D segiin corresponda

Comprobante depago de licencia de edificacion

DERECHOS DE TRAMITACION EN FUNCION ALVALOR DE OBRA;
_Para los primeros 3,000 m2 de area construida

. Entre fos 3,000 a 10,000 M2 de area construida

. Entre los 10,000 a 20,000 m2 de area construida

_ Entre los 30,000 a 20,000 m2 de area construida

_ Excedentes a 30,000 m2 de area construida

1.5% VALOR DE OBRA

1.50%
1.40%
1.30%
1.20%

1.10%
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LICENCIA DE AUTORIZACION PARA CONSTRUCCION Y Soficitud - FUT dirigido al Alcalde

10 DIAS

TRAMITE

JEFEDELA

JEFEDE LA

GERENTE

DEMOLICION DE CAMARA DE REGISTRO O SUB ESTACION [ vialorizacion deobras DOCUMENTARIO | DIRECCIONDE |  DIRECCION DE MUNICIPAL
SUBTERRANEA DE CONDICION ELECTRICA Y/O Plano de ubicacion y/o planta, estructuras k Av. Santa Catalina mTﬁi?:;‘ AC;I‘{UR Iﬁ:’;ﬁi‘mug:::
TELEFONIA Inspection N° 308 RURAL
Ley N° 27972, Art. 69 numeral 69.2 { 27/05/2003 ) Pago por derecho por unidad 1.2658 50.00 /
Autorizacion det Ministerio de Cultura hasta 100 m2
LICENCIA U AUTORIZACION PARA INSTALACION DE Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 10 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
| ANTENA DE TELECOMUNICACIONES, TORRES DE Autorizacion de propletarios DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
CONTROLPARABOLICAS Piano de ubicacidn Av, San'ta Catalina INTG:I.ARNU AC:U i Iﬁ;’;:iﬂ';im?
Ley N° 27972, Art. 69 aumeral 69.2 ( 27/05/2003 ) Copla det titufo de propiedad o N* 306 RURAL
Garantia estructurat L(O -9
Derecho de tramite 632011 | 250000 [~ 29 (73, P g
| PRORROGA DE LA VIGENCIA DE LA LICENCIA DE Solicitud - FUT dirigldo al Alcatde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
| EDiFIcACION { PRODUCIDA POR CADUCIDAD ) Copia literal de dominio o copia de titulo de propiedad con DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
.| INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N° 29090, Art. 11 {24/09/2007) dictamen de asesoria legal Av. 5anta Catalina A URBANA ¥ URBANA Y RURAL
Plano de localizacion y ubicacidn de escala 1/500 y memoria N° 308 RURAL
descriptiva
Plano de cerco y detalles de estructura si fuera el caso
Planos de instalacion sanitaria
Derechos de tramitacion en funcion al valor dela obra:
_Para los primeros 3,000 m2 de area construida 0.70%
_Entre los 3,000 a 10,000 M2 de area construida 0.70%
_Entre los 10,000 a 20,000 m2 de area construida 0.60%
_ Entre los 30,000 a 20,000 m2 de area construida 0.60%

~ Excedentes a 30,000 m2 de area construida

0.50%
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RESOLUCION DE SUB DIVISION DE LOTE URBANO
Ley N° 27972, Art. 73y 87 { 27/05/2003 }

Ley N*27157, Art. 133 ( 19/07/1999 )

Ley N° 29566, Art. S (28/07/2010 }

Salicttud - FUT dirigido al Alcalde
Uitimo pago de autoavaluo

Titulo depropiedad de Registros Publicos SUNAR
Planos y memaria descriptivas matris y sus [otes

[ por tripficado } firmado por verificador comun segiin el caso
Certificado de habilidad y/o declaracion jurada de! verificador
Pago por derecho de tramite por cada sub lote dividido
Recibo de agua

Presentacion en CD digitado version AUTGCAD 2010

GRATUITO

0.9342 36.90

o

\o.§

15DIAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Av. Santa Catalina
N° 306

JEFEDE LA
DIRECCION DE

INFRAESTRUCTUR

A URBANA Y
RURAL

JEFEDE LA
DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
URBANA ¥ RURAL

GERENTE
MUNICIPAL

REGULARRACION DE HABILITACION URBANA
Ley N° 27972, Art. 7987 {27/05/2003 )

Ley N° 29167
Ley 29476 - Art. 1°

Soficitud - FUT dirigido al Alcaide

Ultimo pago de autoavatuo

Copia fedateada del titulo de propiedad inscrita e
Independizado en las Registros Publicos

Plano perimetrico y de ubicacion del terreno ( 3 copias )
Plano de lotizaclon en coordenadas UTM, con perimetro del
terrenp, vias, aceras, berma, areas de deporte

Plano con catastro con plane actualizado

Memoria descriptiva indicando las manzanas, area del lote
rumeracion y aporte { 3 copias }

Declaracion jurada de reserva de las areas de aporte
reglamentarias

Reconocimiento de fa junta directlva por la Municipalidad
Evaluacion de estabilidad de suelos y otros, sl la comision
tecnlca lo requiera
Pago de derechos de habilitacion

R
LS

f»_\!\}AB

RENTAS

VHIDAD DE
/A

GRATUITO

15.1873

Revision y calificaclon
por 5,000 m2

25215 | 100.00
Par cada 1,000 m2

599.90

10 DfAS

TRAMITE
DOCUMENTARIO

Av. Santa Catalina
N‘ 306

JEFE DE LA
DIRECCION DE
INFRAESTRUCTUR
A URBANAY

RURAL

JEFEDE (A
DIRECCION DE
INFRAESTRUCTURA
URBANA Y RURAL

GERENTE
MUNICIPAL

s
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AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE AGLIA Y/O Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITD 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE OE (A GERENTE
DESAGUE Pago por derecho administrativo DOCUMENTARIC | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
. INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
" 27972, Art. 78y 87 (27/05/2003
Ley N 27972, Art. 78y 87 (27/05/2003 ) _Agua 25316 | 100.00 AURBANAY | URBANAY RURAL
_Desague 3,7975 150.00 RURAL
Plano de ubicacién Av. Santa Catalina
Titule de propiedad o documento que acredite {3 propiedad o N° 308
autarizacion del duefio del predio
CERTIFICADO DE APROBACION VISADD EXPEDIENTE Sclicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 15 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
TECNICO Expediente tecnico DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
. R .| INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N° 27572 Art 79 Pago del derecho 14203 | s6.10 Av. 5“;‘2;“""3 AURBANAY | URBANAY RURAL
" RURAL
COPIA DE EXPEDIENTE TECNICO PROBADO ¥ VISADO Soficitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITD L oX 15 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
{ En planos ) DE OFiciO Pago del derecho 06329 | 2500 |“4P7 DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
i ppr— o Av. Santa Catalina| NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
ey N'27972, Arc? v : o 34 AURBANAY | URBANAY RURAL
RURAL
VISACION DE PLANDS Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1DIA TRAMITE JEFEDELA JEFE DE LA GERENTE
Ley N 27972 Copia literal de dominio, actualizada DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
) . Av. Santa Catalina| 'NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
i Plano de ubicacion, perimetrico y/o distribucion, firmado por V. 3.33 bo na| A URBANA Y URBANA Y RURAL
el profesional RURAL
Derecho de inspeccion tecnica :
o ¢ O $8
_ Residencial 0.8354 33.00 .0
. Comercio y servicios 2.1013 83.00
_Industrial 4.2278 167.00
Pago del derecho
_ Residencial 21772
3.4937
76 20
"
- -"':3?.‘5"
2 Xy .
[T
N 122
A %?{9‘#
\ N 07
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ACUMULACION DE LOTES Solicttud - FUT dirigido al Alcalde X 30 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
Reglamento Nacional de Construcciones, Aprobado con: Coptaliterat del dominlo actualizada {SUNARP) DOCUMENTARIO | - DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
D.S. N° 035-70-V1, D.5. N° 063-70-VI. Autorizacion de copropietarios {en caso de condominios). Av, Santa Catafina mTﬁisaT: AC;UR IZ:‘;’:&SZT‘:S.: ::\
Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades. Plano de ubicacién y localizacign indicando e! lote matriz N 306 RURAL
Ley N° 26878 - Ley General de habilitaciones urbanas { coordenadas UTM §
D.S. N* D11-98-MTC, Plano de propuesta de acumulacion indicando areas y medidas

perimétricas ( coordenadas UTM ) , autorizadas por el
NOTA: Los planos y memoria descriptiva firmados por profestonal competente,
ing. Civil o Arquitecto colegiado y por el propletario, Memoria descriptiva
Adjuntar coplas en diskatte o CD., Pago del derecho 3.6228 143.10
CERTIFCADOQ DE POSESION Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 30 DIAS TRAMITE ALCALDE ALCALDE GERENTE
Ley N* 27972 - Art. 79° Copla de DN, en el caso de personas naturales. DOCUMENTARIO Y/o Yio MUNICIPAL
Ley N° 28391 Partids de Matrimonio y/o Certificado de convivencia. Av. Santa Catalina IV?LIIE :lEChI‘:J:L GERENTE MUNICIPAL
D.5.N" 013-59-MTC Partida de nacimlento de hijos, N° 208
DS, N* 005 -Jus Certificado Negativo de propledad { SUNARP }

Documentos probatorios de posesién par mas de un afio »

Copia literal del predio ( SUNARP ) L[ 09

Declaracion jurada de coling: notarial

Dereche de inspeccion ocular :

_ Vivienda 1.0633 42.00

_ Comercio 2.1518 85.00

_Industria 4.2278 167.00

Page del derecho ;

. AAHH, HUP, UPIS, P§ 0.5823 23,00

.. Urbanizaciones y casco urbana { Vivienda ) 1.7975 71.00

. Comercio 4.5063 178.00

_Industria 9.0658 358.10
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VISACION DE MEMORIA DESCRIPTIVA Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE 1EFE DE LA JEFE DE LA GERENTE
Ley N° 27972 -Art. 79° Copla literal de dominio actualizado DOCUMENTARIO | DIRECCIONDE |  DIRECCIONDE | pgiyicrpar

Memorla descriptiva, firmada par profesional respectivo Av. Santa Catalina 'NTﬁiiT:AC‘:UR lﬁ:’:\\i{szuﬂir:::

Derecho de inspeccion tecnica N 306 RURAL

_ Residencial 1.0633 42.00

.. Comercio y servicios 2.1013 83.00

_ industrial 4.2278 167.00 %/

Reclbo de pago

_ Residenclal 21772 86.00

_ Comercio y servicios 3.4937 138.00

_Industriat 6.1266 | 242,00

Sub Division de Lotes 09367 | 3700 | . k0
CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE OBRAS Sollcitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
Ley N* 27972 - Art, 79 Conta simple de DNI del soficitante DOCUMENTARIO | DIRECCION DE |  DIRECCIONDE | punicipar

INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA

Planos aprobacos Av-Santa Catallnal ™) RBANAY | URBANAY RURAL

Licenda de construccion N*306 RURAL

Valorizacion de la obra \{o" :

Pago del derecho 1.0101 39.90
AUTORIZACION PARA EJECUCION DE OBRAS DE Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 5 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFE DE LA GERENTE
CONSTRUCCION MESORAS E INSTALACIONES DE Copia simple de DNI def solicitante D °C”Mif'" ARI | N’D:::;Eécr':l';'c?fj . 'N:R'l'::%?}'gjn o | MUNCIPAL
MOBILIARIO O INFRAESTRUCTURA URBANG PUSLICO Planos aprohados A San':faé;ta“na AUREIRAY WHEEHA Y RUAN,
Ley N* 27972 - Art. 79" Licancla de construccion RURAL

Planos de ublcacién

Valorizacion de la obra

Pago del derecho
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AUTORIZACION PARA LA INSTALACION DE ELEMENTOS Salichtud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
DE SEGURIDAD { REIAS, CASETAS DE SEGURIDAD } Copia simple de DNI del solicitante DOCUMENTARIO [ DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
) N . Av. Santa Cataling| NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N° 27972 - Art. 79 Planos de ubleadion v. 'r‘\.a N3l A UreANAY | URBanA ¥ RURAL
Pago del derecho 07595 | 30.00 306 RURAL
RENOVACION DE AUTORIZACION DE ELEMENTOS DE Solicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO 3 DIAS TRAMITE JEFEDE LA JEFEDE LA GERENTE
) . DOCUMENTARIO | DIRECCION DE DIRECCION DE
SEGURIDAD Copia simple de DNI de! soficitante MUNICIPAL
G ; ) oplasimp Av. Santa Cataiina| NFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N°* 27972 - Art. 79 Planos de ubicacién . ':“. 3 alina A URBANA Y URBANA Y RURAL
Pago del derecho 06325 | 2500 0s RURAL
CAMBIO DE RESOLUCION DE SUB DIVISION DE LOTE Resolucion original 5 DIAS TRAMITE JEFE DE LA JEFEDE LA GERENTE
X DOCUMENTARIO |  DIRECCION DE DIRECCION DE MUNICIPAL
i !
URBANO Copiasimple de DN INFRAESTRUCTUR| INFRAESTRUCTURA
Ley N 27972 - Art. 79° Certificado de Iz Oficina de Catastrg Av. Sa'r;.t; ;:;talina AURBANAY | URBANAYRURAL
Ultimo autoavaiuo RURAL
Pago del derecho
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ISTRITAL DE CURAHUASI

AESTRUCTURA URBANA Y RUR

DERECHOS DI PAGO

n

K

UT

RUFBAEL .Y

specoon Tecnica/Unda.

“exsion de Plangs

30 del derecho

CONFGRMIGAD DE OBRA DE INSTALACION Y/0
REUBICACION DE POSTES GE: REDES ELECTRICAS, TV
"JCABLE. INTERN .

NTITI5T, e

'l

Fub/oraveco

$OsteE

ALTORIZACION DI INSTALACIDON DE CAMARAS UF
CLEFONIA Y BLECTRICAS
C{vey N®ZVISZ, imy 28022, 5.5 N2 032-2007-MIT

G

CONTORMIDAL DE INSTALACION DE CAMARAS Di
. [TELEFONIA Y ELECTRICAS

Nt 27157,

ORIDAD QUE|  INSTANCIAS OE RESGLUCION. DE -

RECONSIDERACION

. Santa Cataling | {NFRAES

[IVR N

URBANA Y RURAL

JEFEDE A
DIRECCION DL
INFRAESTRUCTURA

a Lz
N 305 A URBANA Y URBANA Y RURAL
R AL

y
i TRAMITE JEFE DE (A JEFE DE th
P DOCUMENTARIO | DIRECTION DE DIRECCION DE
1 Av. Sants Cataling| 'NFRAESTRUCTUR] iNFRAESTRUCTURA
i N° 306 AURBANA Y URBANA ¥ RURAL
i e

AUTORIZACION © CAVACION DF ZANJAS
CANALIZACION DE TELEFONIA Y ELACTRICAS

ey NV ZF157 1oy 28022, 0 © K2 0352007 MTC

w

i
i

ERSFAN

ERR IV

TRAMITE
| OGCUMENTARIG

| Av. Santa Catalina] 1N

N* 306
]
i
|
i TRAMITE JEFE DE LA
{ DOCUMENTARIO DIRECCION DE
!

JAv Sante Cataling

CONFORMIDADR DE OBRA DE EXCAVACION DE ZANJAS Y/q

CAKALRZACION DI TELESONIA Y ELACTRICAS

P e

i Nota para el Ciudadano :

| Bl Fago de los Dareches se hara efectivo en'lz Unidad de Tescreria de la Municipstidad D!s?r_lL%_E da Curzbuasi
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e

et
e

ESTADO CIViL .

i TRAM:!

Santa Caiaking
N* 306

STRUCTUR] INFRAESTRULTURA |
; N° 306 A URBANA ¥ URBANA Y UK




INSTALACION DE AGUA POTABLE

Pago de! derecho

Solicitud - FUT dirigido al Alcalde
Ley N* 27972 - Art. 80° Documento que acredite la propledad

Plano indicando recorrida y datlia de zanja u otros
Copia del ultimo autovaluo

GRATUITO

0.7595

JEFE DE LA OFICINA
DE SERVICIOS
MUNICIPALES

INSTALACION DE DESAGUE
INSTALACION DE AGUA POTABLE
Ley N® 27972 - Art. 80*

Pago del derecho

Solicitud - FUT dirigido al Alcalde

Documento que acredite |a propiedad

Plano indicando recorrido v datlia de zahja u otros
Copia del ultimo autovaluo

GRATUITO

1.5190

[S]

5DIAS

JEFE DE LA OFICINA
DE SERVICIOS
MUNICIPALES

REPARACION Y MANTENIMIENTO DE AGUA Y DESAGUE
EN DOMICILIO Pago del derecho
INSTALACION DE AGUA POTABLE

Ley N* 27972 - Art. 80°

Soficitud - FUT dirigido al Alcalde

GRATUITO

0.7595

1
/4;‘.‘?(
%

WON o

UNIC,
o

50l1As

JEFE DE LA OFICINA
DE SERVICIOS
MUNICIPALES




 AUTORIZACION PARA COMERCIO AMBULATORIO soficitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X TRAMITE JEFEDELA JEFEDELAUNIDAD | grpente
DOCUMENTARIO | UNIDAD TECNICA|  DE MERCADOS ¥ MUNICIPAL

y N* 27572 - Art, 83° 3| Copla simple de DNI vigente del solcitante
.| MUNICIPALDE | LOCALES PUBLICOS
i Carnet sanitario ‘ Av. Santa Catalina) , 1, poTaBLE Y
Pago del derecho 03797 | 1500 | & N30 SANEAMIENTO

| AUTORIZACION PARA OCUPACION DE CALLES CON Selicitud - FUT dirigido al Alcalde GRATUITO X 1014 TRAMITE JEFEDE LA JEFEDELAUNIDAD | GepenTe
MUEGOS MECANICOS - Copla simple de DNI vigente del soficitante DOCUMENTARIO | UNIDAD TECNICA |~ DE MERCADOS ¥ MUNICIPAL
MUNICIPALDE | LOCALES PUBLICOS

Av. Santa Catalina

S Ley N 27972 - Art, g2° ' g
Ley 2go det ?re:ha / N3 AGUA POTABLE Y
_Por 10 Dias 08861 | 3500 06 SANEAMIENTO
_ Por 20 Dias 17722 70.00 ; g
1

_ Por 30 Dias




